
CHECK – LIST DELLE FASI E PASSAGGI PROCEDIMENTALI

N. 20
ACCESSO DOCUMENTALE, ACCESSO CIVICO, ACCESSO GENERALIZZATO

ELEMENTO DA VERIFICARE Indicatori di legittimità/qualità 
dell'atto

VERIFICA EFFETTUATA Conforme/
Non 

conforme/ 
Migliorabile

Rispetto obiettivi performance 

Verifica competenza Legittimità

Istruttoria attestante:

a) esistenza legittimazione attiva 
(solo per accesso documentale)

Legittimita

b)  identificazione  dell'istante 
nelle forme del regolamento
c) oggetto dell'istanza di accesso 
(informazioni,  dati  e  documenti 
accessibili)

Legittimità

d)  individuazione  dei 
controinteressati  (solo  per 
accesso  civico  generalizzato  ed 
accesso documentale);

Legittimità

g)  individuazione  modalità  di 
esecuzione dell'ordinanza

Qualità

Comunicazione  di  avvio  del 
procedimento al richiedente

Legittimità

In  caso  di  accesso  civico, 
comunicazione  dell'omessa 
pubblicazione al richiedente

Qualità

Per  l'accesso  documentale  e 
l'accesso  civico  generalizzato 
verifica  eventuali  cause  di 
esclusione

Legittimità

Per  l'accesso  documentale  e 
l'accesso civico generalizzato, se 
presenti  notifica  al 
controinteressato

Legittimità

Verifica decorso dei termini (10 
giorni) per l'opposizione 

Legittimità

In  assenza  di  controinteressati, 
verifica che è stato emesso nei 
termini  (30  giorni)  il 
provvedimento  di  accoglimento 
i rigetto dell'accesso 

Legittimità

In  presenza  dei 
controinteressati,  il 
provvedimento  di  accoglimento 
o  di  rigetto  contiene  esplicito 
riferimento  al  bilanciamento 
degli  interesse  contrapposti 
(accesso/privacy)

Qualità dell'atto

Inserimento  dell'istanza  nel 
registro  degli  accessi  (Linee 
guida  Anac  determinazione  N. 
1309 del  28/12/2016)

Qualità dell'atto




