
CONTROLLO SUCCESSIVO DI REGOLARITÀ AMMINISTRATIVA
CHECK – LIST  DELLE FASI E PASSAGGI PROCEDIMENTALI

N. 7 

AUTORIZZAZIONE TOSAP - DIRITTI PUBBLICHE AFFISSIONI 

Area organizzativa n…..
Servizio: ________ Determina n. _______________
Oggetto : __________________________________

ELEMENTO DA VERIFICARE Indicatori di legittimità/qualità VERIFICA EFFETTUATA
Conforme

Non conforme 
Migliorabile

Verifica  richiesta  di 
autorizzazione  occupazioni 
(permanente o temporanea), di 
effettuazione 
pubblicità/pubbliche  affissione 
e legittimazione del richiedente

Legittimità

Verifica rispetto art. 38 e art. 43 
D.Lgs.  507/1993  (TOSAP); 
verifica  rispetto  Capo  II  D.Lgs. 
507/93 (imposta pubblicità) 

Legittimità

Verifica  presupposti  per 
l’applicazione  della 
Tassa/Imposta 

Legittimità

Verifica rispetto delle norme del 
Regolamento Legittimità

Determinazione  della  Tariffa 
dovuta  per  il  tipo  di 
occupazione;  determinazione 
tariffa  di  pubblicità  o  diritto  di 
pubblica affissione  

Legittimità

Esistenza  e  controllo  della 
documentazione  prescritta  dal 
regolamento 

Legittimità

Riscontro  operato  sulla 
regolarità della documentazione 
prescritta

Qualità dell'atto

Verifica  della  presentazione 
dell’eventuale  denuncia  per  le 
occupazioni  permanenti  TOSAP, 
entro  30  giorni  dal  rilascio 
dell’autorizzazione o comunque 
entro il 31.12  (controllo solo ai 
fini  TOSAP  occupazioni 
permanenti )

Legittimità

Verifica  dell’avvenuto 
pagamento  della  tassa  nei 
termini prescritti

Legittimità

Verifica rispetto dei tempi Legittimità
Rispetto  obblighi  di 
pubblicazione: 
ex art. 1 c. 3 L. 190/2012
art. 23 D.lgs. 33/2013 – art. 29 
D.lgs. 50/2016  

Qualità dell'atto



Responsabile  del  procedimento 
(con  contestuale  dichiarazione 
di  assenza  di  cpnflitto  di 
interessi  ex  nart.  6  –  bis  della 
legge 24171990,  sia per il RUP 
che per il firmatario)     

Qualità dell'atto

Indicazione  dei  termini  e 
autorità a cui ricorrere Legittimità

Indicazione  e  presenza  degli 
eventuali  allegati  costituenti 
parte  integrante   e  sostanziale 
del provvedimento

Legittimità

Rispetto  Normativa  in  materia 
di riservatezza Qualità dell'atto
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