AREA1

AREA DI RISCHIO N. 1 - ACQUISIZIONE E PROGRESSIONE DI PERSONALE

MACROPROCESSO

PROCESSO

ATTIVITA'

NITA' ORGANIZZATIVE

NORMATI
RIFERIMENTO

SCANSIONE T
PROCEDIMEN

RMINI
'ALL

EVENTO RISCHIOSO

FONTI DI RISCHIO

VALUTAZIONE DEL RISCHIO

IMPATTO

PROBABILITA'

RISULTATO
(IMPATTO x
PROBABILITA")

MISURE

TAMENTO
LET.L

[ELABORAZIONE FABBISOGNO
PERSONALE E VALUTAZIONI
[ECCEDENZE

[SEGR/RESP. DI AREA E ORGANO

POLITICO

ART. 6 D. LGS 165/2001

DUP

[RICHIESTA PROVINCIA
IMOBILITA OBBLIGATORIA

[SEGR/RESP.PERSONALE

ARTICOLI 34 E 34 BIS 34
[TUPL

30 GIORNI

ELABORAZIONE AVVISO
IMOBILITA VOLONTARIA E
PUBBLICAZIONE

[SEGR/RESP.PERSONALE

ART. 30 TUPI

30 GIORNI DI
PUBBLICAZIONE, DOPO
ESPERIMENTO MOBILITA
[OBBLIGATORIA

ELABORAZIONE BANDO

[SEGR/RESP.PERSONALE/UFF.

[DPR
487/1994/REGOLAMENT

30 GIORNI DI
PUBBLICAZIONE, DOPO

PREVISIONI DI REQUISITI DI

[ESERCIZIO PROLUNGATO DI

[RESPONSABILITA DA PARTE DI UN

[SOLO SOGGETTO

JCOMUNICAZIONE PREVENTIVA DEL BANDO E DELLA

[CONCORSO PERSONALE UNIONE DEI COMUNI [0, COMUNALE PER ESPERIMENTO MOBILITA 1, ¢ CESS0 PERSONALIZZATI INADEGUATEZZA DEGLI MEDIO BASSA BASSO PROCEDURA DI RECLUTAMENTO AL RPCT
L'ACCESSO (OBBLIGATORIA E STRUMENTI DI CONTROLLO
ALL'IMPIEGO VOLONTARIA [NTERNO
IRREGOLARE COMPOSIZIONE
SCADUTI I TERMINI PER ~ [DELLA COMMISSIONE DI
INOMINA COMMISSIONE SEGRETARIO/RESP.PERSONALE LA PRESENTAZIONE [CONCORSO FINALIZZATA AL EK}L{[E’[ZT.\H?II;I (I)]:’]TISELI-SLS(I) SUL MEDIO BASSA BASSO
DELLA DOMANDA RECLUTAMENTO DI CANDIDATI >
PARTICOLARI
PREPARAZIONE PROVE DI y . LLE ;
| CONCORSO [COMMISSIONE PRIMA DELLE PROVE
[NON PRIMA DI 20 GIORNI
[VALUTAZIONE PROVE SCRITTE [COMMISSIONE DPR 487/1994 DALL'AVVISO DI
CONVOCAZIONE
[VALUTAZIONE TITOLI [COMMISSIONE DPR 487/1994 PRIMA DELLE PROVE
ORALI INOSSERVANZA REGOLE
PROCEDURALI A GARANZIA
DELLA TRASPARENZA E ASSENZA DI TRASPARENZA MEDIO MEDIA MEDIO
DELL'IMPARZIALITA DELLA
[VALUTAZIONE PROVE ORALI  [COMMISSIONE DPR 487/1994 ISELEZIONE (ANONIMATO, ECC)
FORMAZIONE GRADUATORIA  [COMMISSIONE DPR 487/1994

JAPPROVAZIONE
JGRADUATORIA

[SEGR/RESP.PERSONALE

[DPR 487/1994

[STIPULA CONTRATTO
INDIVIDUALE DI LAVORO E
IMMISSIONE IN RUOLO

[SEGR/RESP.PERSONALE

ICREAZIONE VOCE

[STIPENDIALI E CONTRIBUTIVE

[UFF. RAGIONERIA

[VALUTAZIONE PERIODO DI
PROVA

RESP. UFFICIO DI DESTINAZIONE

JCCNL

JASSUNZIONE DEFINITIVA

[SEGR/RESP.PERSONALE
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[ELABORAZIONE FABBISOGNO
PERSONALE

[UFFICI E ORGANO POLITICO

ELABORAZIONE BANDO

[PREVISIONI DI REQUISITI DI

[ESERCIZIO PROLUNGATO DI
[RESPONSABILITA DA PARTE DI UN
[SOLO SOGGETTO

JCOMUNICAZIONE PREVENTIVA DEL BANDO E DELLA

SELEZIONE SEGR/RESP.PERSONALE ACCESSO PERSONALIZZATI INADEGUATEZZA DEGLI MEDIO BASSA BASSO PROCEDURA DI RECLUTAMENTO AL RPCT
ACQUISIZIONE DI STRUMENTI DI CONTROLLO
PERSONALE INTERNO
PREPARAZIONE PROVE [COMMISSIONE
RECLUTAMENTO
PERSONALE FLESSIBILE
(ART. 110, 108 TUEL; ART. 1 |\ A| UTAZIONE PROVE E/O
C.557 L.311/04 O TITOLI [COMMISSIONE
NORMATIVA DI SETTORE
SUI SINGOLI CONTRATTI
FLESSIBILI)
PPROVAZIONE INOSSERVANZA REGOLE
oAU ATORIA SEGR/RESP.PERSONALE PROCEDURALI A GARANZIA
. LLA ASPA ‘NZA E ASSENZ/ ASP/ ENZA ] EDIA )
g ! [DELLA TRASPARENZA E ASSENZA DI TRASPARENZ MEDIO MEDIA MEDIO
IDELL'IMPARZIALITA DELLA
[SELEZIONE (ANONIMATO, ECC)
ISTIPULA CONTRATTO S > PERS
INDIVIDUALE DI LAVORO SEGR/RESP.PERSONALE
CREAZIONE VOCE X
STIPENDIALLE CONTRIBUTIVE [V RAGIONERIA
[ELABORAZIONE DEL PIANO DI APPROVAZIONE DEL
PREVISIONE DEGLI INCARICHI ART.3 COMMA 55L.  [PROGRAMMA
FFIC . N .
DI COLLABORAZIONE DA [UFFICLE ORGANO POLITICO 442007 AFFIDAMENTO INCARICH]|
AFFIDARE NELL'ANNO DI COLLABORAZIONE
[COMUNICAZIONE DELL'AVVIO
DELLE PROCEDURE DI
SELEZIONE AGLI ORGANI [SETTORE CHE NECESSITA DELLA
POLITICI, SEG. COMUNALEE  [FIGURA PROFESSIONALE
RESPONSABILE SETTORE
PERSONALE
ART. 7 COMMA 6 DEL
D.LGS. N. 165 DEL 2001 - .
3 NG
ART. 46 DEL D.L. PREVISIONI DI REQUISITI ESERCIZIO PROLUNGATO DI
5 PERSONALIZZATL FAVORIRE LA |[RESPONSABILITA DA PARTE DI UN
: , . T : 15 GIORNI CONSECUTIVI [, 22" i SOLO SOGGETTO « [COMUNICAZIONE PREVENTIVA DEL BANDO E DELLA
FLABORAZIONE A SETTORE PROPONENTE fhn DI PUBBLICAZIONE RIPETIZIONE DEGLI . INADEGUATEZZA DEGLI MEDIO BASSA PROCEDURA DI RECLUTAMENTO AL RPCT
RECANTE LA AFFIDAMENTI A PRECEDENTI |0 S e oL L0
DISCIPLINA PER IL PROFESSIONISTI INTERNO
[CONFERIMENTO DI !
INCARICHI ESTERNI
SELEZIONE PER IRREGOLARE COMPOSIZIONE
L'AFFIDAMENTO DI UN REGOLAMENTO "ADUTI I TERMIN PER  [DELLA COMMISSIONE DI
INCARICO PROFESSIONALE INOMINA COMMISSIONE RESPONSABILE SETTORE RECANTE DISCIPLINA ]\ pRESENTAZIONE CONCORSO FINALIZZATA AL~ [CARPNZA DI CONTROLLO SUL MEDIO BASSA BASSO
PER IL CONFERIMENTO ! ICONFLITTO DI INTERESSI
DT INCARICH ESTERNT [PELLA DOMANDA RECLUTAMENTO DI CANDIDATI
* PARTICOLARI
. . . y [SEDUTE DELLA
[VALUTAZIONE DEI CURRICULA [COMMISSIONE COMMISSIONE:
[SCARSA TRASPARENZA PUBBLICAZIONE PREVENTIVA DEI CRITERI DI
INELL'AFFIDAMENTO ICARENZA DI TRASPARENZA MEDIO BASSA BASSO [SELEZIONE IN AMMINISTRAZIONE TRASPAREMTE
SELLINCARICO. “ARICHI PROF!
- ORMAZIONE GRADUATORIA DELL'INCARICO [SEZIONE INCARICHI PROFESSIONALI
APPROVAZIONE DONS .
| GRADUATORIA RESPONSABILE SETTORE
STIPULA CONVENZIONE RESPONSABILE DEL SETTORE
CREAZIONE VOCE ;
J 5
STIPENDIALLE CONTRIBUTIVE |UFF RAC
INOSSERVANZA DELLA . ..
RILEVAMENTO PRESENZE UFFICIO PERSONALE 165/01 QUOTIDIANO DISCIPLINA SULL'ORARIO DI [CARENZA O INADEGUATEZZA DEL BASSO BASSA BASSO

LAVORO

JCONTROLLI
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CONGEDI ORDINARI,

[SEGR/RESPONSABILE DEL

STRAORDINARI E FERIE SETTORE cone
GESTIONE GIURIDICO b OST)
ECONOMICA DEL Vgg}":’\}]y‘;i'#y“ SINDACO conL
PERSONALE e :
ATTRIBUZIONE RIMBORSI
MISSIONE UFF. RAGIONERIA cone
DISCREZIONALITA NELLA
. 1 INDIVIDUAZIONE DELLE ADOZIONE CRITERI PESATURA POSIZIONI
INDEET*II\?I?;:?:JHO“ SINDACO cont INDENNITA IN ASSENZA DI ICARENZA NORMATIVA MEDIO MEDIA MEDIO ORGANIZZATIVE E MOTIVAZIONE PUNTUALE NEIL
FANIZL ADEGUATI CRITERI DI DECRETO DI ATTRIBUZIONE DELLA PO
PESATURA
MEMBRI DI ORGANT POLITICI O
SOGGETTI CHE RICOPRONO
INCARICHI SINDACALI NON
POSSONO FARNE PARTE
INOMINA DELEGAZIONE . POTENDO CONDIZIONARE LE  [INCOMPATIBILITA' CONFLITTO DI ..
STUNT INALE E ALE . ASS
TRATTANTE GIUNTA COMUNALE ANNUALE SCELTE DI ALLOCAZIONE DELLE[INTERESSI BASSO
RISORSE IN SEDE DI
TRATTATIVE IN VIRTU
DELL'APPARTENENZA POLITICA
0 SINDACALE DELL'ENTE
PREFERIBILMENTE
. - A IMMEDIATAMENTE DOPO
3 y
COSTITUZIONE DEL FONDO  |[UFF.RAGIONERIA L APPROVAZIONE DEL
BILANCIO DI PREVISIONE
ADOZIONE DI APPOSITA CHECK LIST DI CONTROLLO
DEL RISPETTO DEI REQUISITI PER L'INCREMENTO DEL
LE DECISIONI DI ALLOCAZIONE [ESERCIZIO PROLUNGATO DI [FONDO DI PARTE VARIABILE
: DI PARTE VARIABILE [RESPONSABILITA DA PARTE DI UN
DOPO LA COSTITUZIONE o S . .
. . : POTREBBERO ESSERE SOLO SOGGETTO — GLI ATTI DI INCREMENTO DEL FONDO E TUTTI GLI
ATTO DIINDIRIZZO [GIUNTA COMUNALE BE#JI({)I\\’I’P\J(?\(Z:Z;\]: JORIENTATE A FAVORIRE INADEGUATEZZA DEGLI BASSO BASSA BASSO ATTI DI APPROVAZIONE DI PROGETTI SPECIFICI E DI
’ ALCUNI DIPENDENTI PIUTTOSTO[STRUMENTI DI CONTROLLO RICONOSCIMENTO DEI COMPENSI COLLEGATI AL
CHE ALTRI INTERNO RAGGIUNGIMENTO DEGLI OBIETTIVI DEVONO
SERE MOTIVSTI CONFORMEMENTE ALLA CHECK
LISTN. 1
PREVIA IPOTESI DI
. ) ACCORDO, PARERE
EROGAZIONE SALARIO DELEGAZIONE TRATTANTE DI FAVOREVOLE DEL
ACCESSORIO . y AR PARTE REVISORE DEI CONTI E
ﬁl(sz(;{';ﬁ(’“"\ RIPARTIZIONE Jo(;5p1 10A/00.55 /AUTORIZZAZIO AUTORIZZAZIONE ALLA
INE DI GIUNTA ALLA STIPULA DELL'ACCORDO
SOTTOSCRIZIONE DEL DEFINITIVO)| DEFINITIVO DA PARTE
DELLA GIUNTA
COMUNALE
INCENTIVI ECONOMICI AL VI £ IL RISCHIO CHE SE NON [OBBLIGO DI STABILIRE PREVENTIVAMENTE LE
PERSONALE ADEGUATAMENTE ARTICOLATI [ESERCIZIO PROLUNGATO DI ‘(\gmlrl\‘j‘l‘(/r'\‘;l\g{’lf_ ?)PI__'I([';I;);';FT{'N?F\‘.?;\”'I ITA'T
S1 PRESTINO A SCELTE NON [RESPONSABILITA DA PARTE DI UN DONS : . A
R 1SPONDENTI ALLE ESI SO0 S0GGETTO RESPONSABILE ANTICORRUZIONE.
ATTRIBUZIONE INDENNITA' ARTT. 15 E 17 CCNL 1999 A M iyt § MEDIO BASSA BASSO
DELL'ENTE MA DI [INADEGUATEZZA DEGLI IGLI ATTI DI ATTRIBUZIONE DI SPECIFICHE
ATTRIBUZIONE DI VANTAGGI  [STRUMENTI DI CONTROLLO N ! v . 4
ECONOMICI A QUESTO O QUEL  JINTERNO INDENNITA® DI RESPONSABILITA® DEVONO
I A QUES Q [ESSEREMOTIVATI CONFORMEMENTE ALLA CHECK
DIPENDENTE :
LISTN. 2
VI E IL RISCHIO CHE SE NON
ADEGUATAMENTE ARTICOLATI
S1 PRESTINO A SCELTE NON . . .
CONS . : o OBBLIGO DI STABILIRE PREVENTIVAMENTE GLI
PROGETTI OBIETTIVO RESONSABILE DEL SETTORE ART. 15 C. 5 CCNL 1999 [RISPONDENTI ALLE ESIGENZE 0 ARENZA DI TRASPARENZA MEDIO  [BASSA BASSO OBIETTIVI E DI DARE PUNTUALE MOTIVAZIONE DEI

[PROPONENTE

IDELL'ENTE MA DI
JATTRIBUZIONE DI VANTAGGI
[ECONOMICI A QUESTO O QUEL
DIPENDENTE

RISULTATI ATTESI - INVIO PREVENTIVO ALL'OIV

[VALUTAZIONE PERFORMANCE

[SINGOLI RESPONSABILI DI AREA
PER IL PERSONALE AD ESSI
[ASSEGNATO. PER I RESPONSABILI
DI AREA SU PROPOSTA DELL'OIV
JCON ATTO DEL SINDACO

DLGS 150/09
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ATTRIBUZIONE
PROGRESSIONI
ECONOMICHE PERSONALE

[ANNUALE CON
[STANZIAMENTO IN SEDE

IMANCATA
[PROCEDIMENTALIZZAZIONE

[ESERCIZIO ECCESSIVO DI
[DISCREZIONALITA DA PARTE

PIANIFICAZIONE PREVENTIVA DELLE PROGRESSIONI
ECONOMICHE — COLLEGAMENTO CON IL SISTEMA DI
[PIANIFICAZIONE DELLA PERFORMANCE
PREVENTIVA PUBBLICAZIONE DEI CRITERI DI

DAL | GENNAIO
DELL'ANNO IN CORSO

PUBBLICAZIONE BANDO SEGR./RESP. AA.GG JCCNIL DI CONTRATTAZIONE IDELLA PROCEDURA PER DEGLI STESSI SOGGETTI- MEDIO BASSA BASSO [VALUTAZIONE A PROCEDURA DI
DECENTRATA [FAVORIRE ALCUNI DIPENDENTI [CONFLITTO DI INTERESSI RICONOSCIMENTO DELLE PROGRESSIONI
[ECONOMICHE DEVE ESSERE MOTIVATA CON
[SPECIFICO RIFERIMENTO ALLA CHECK LIST N. 3
ALLA SCADENZA DEL
JGRADUATORIA RESPONSABILE DEL PERSONALE ~ |CCNL BANDO CON VALENZA

AREA DI RISCHIO N. 1-NUMERO MISURE 15

Legenda delle misure:

[Colore rosso: misure motivazionali (predisposizione check list) Colore
blu: informazione preventiva al RPCT Colore
verde: controlli a cura del RPCT o del RDS (misure di controllo) ~ Coloreore
arancione: pubblicazione provvedimento in AT (misure di trasparenza)

adozione normativa specifica (introduzione regolamento)
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AREA DI RISCHIO N. 2 - AFFIDAMENTO DI LAVORI, SERVIZI E FORNITURE

SCANSIONE TERMINI

VALUTAZIONE DEL RISCHIO

PROCESSO ATTIVITA' UNITA' ORGANIZZATIVE [NORMATIVA DI RIFERIMENTO| PROCEDIM "ALL EVENTO RISCHIOSO |CAUSE DEL RISCHIO| MISURE
RISULTATO
IMPATTO PROBABILITA' (IMPATTO x
PROBABILITA')
JCON CADENZA SEMESTRALE (FEBBRAIO E AGOSTO) IL RESPONSABILE DEL
[SERVIZIO FINANZIARIO, DI CONCERTO CON IL RESPONSABILE DELL'UTC,
PREDISPONE UNA RELAZIONE DI MONITORAGGIO, ANCHE CON UN FILE EXCEL
JCONTENENTE GLI IMPORTI DELLE PRINCIPALI SPESE IN CONTO CORRENTE E
IN CONTO CAPITALE EFFETTUATE DURANTE L'ANNO E SUDDIVISE PER
JCATEGORIA (A TITOLO ESEMPLIFICATIVO).
1) ACQUISTI DI BENI E SERVIZI (ULTERIORMENTE.,
SE POSSIBILE, DISTINTI PER SOTTOCATEGORIE (GASOLIO, CARTA,
JCANCELLERIA, FORNITURA ENERGIA ELETTRICA, SGOMBERO NEVE,
[FORNITURA ENERGIA ELETTRICA, IMPIANTI PUBBLICA ILLUMINAZIONE,
JACQUISTO DI BENI PER LA DOTAZIONE DEL PERSONALE DESTINATO ALLE
/ NN/ :) IMANUTENZIONI STRADALL);
. S ONT QFZT?S?S{?{ZIT\[ DIBENTE DEFINIZIONE DI UN BISOGNO DI 2) TRASFERIMENTI CORRENTI;
JELABORAZIONE ATTI DI o - . . [FABBISOGNO NON . 3) TRASFERIMENTI IN CONTO CAPITALE.
JARTT. 162 - 173 DEL D.LGS. [SERVIZI; B) PROGRAMMA JORGANIZZAZIONE E P . N o N
IPROGRAMMAZIONE JUFFICI E ORGANO b67/2000 - ART. 21 DEL D.LGS. ITRIENNALE DEI LAVORI JCORRISPONDENTE A PIANIFICAZIONE MEDIO BASSA BASSO 4) INVESTIMENTI IN CONTO CAPITALE (PER ES,
bo7/2 : : ? ) / ASS/ ) ) NTLIN €O
IDELLE STAZIONIT [POLITICO 5012016 PUBBLICI (CONTENUTI NEL JCRITERI DI EFFICACIA C ARENZA DI JACQUISTO DI IMMOBILI) 5) INTERESSI P .ASSl\ 1 .
APPALTANTI P . "TEN EFFICIENZA ARENZ/ 1 DATI PUBBLICATI DEVONO EVIDENZIIARE,
[DOCUMENTO UNICO DI [TRASPARENZA

PROGRAMMAZIONE)

[ECONOMICITA'

JOLTRE ALLA CATEGORIA DI APPARTENENZA ANCHE IL NOMINATIVO DEL
BENEFICIARIO E LA DATA DEL PAGAMENTO.

SULLA SCORTA DI QUESTI DATI, VIENE FATTA LA
PROGRAMMAZIONE DELLE SPESE PER L'ANNO 2018, , ANCHE PER LE SPESE CHE
INON RIENTRANO NELL'AMBITO DELL'OBBLIGO DI CUI ALL'ART. 21 DEL D. LGS.
50/2016

LA RELAZIONE DEVE E! RE COMUNICATA ALLA GIUNTA E
L'ASSESSORE AL BILANCIO COMUNICA AL CONSIGLIO NELLA PRIMA SEDUTA
UTILE.

[PUBBLICAZIONE AVVISI
[DI PREINFORMAZIONE

[RESPONSABILE SERVIZIO
[COMPETENTE

JART. 70 DEL D.LGS. 50/2016

[ENTRO IL 31 DICEMBRE DI
JOGNI ANNO

INDAGINI DI
IMERCATO/MANIFESTAZI
[ONI DI INTERESSE/
[COSTITUZIONE DI
[ELENCHI DI OPERATORI
[ECONOMICI (DA
UTILIZZARE
[EVENTUALMENTE PER LE
[PROCEDURE NEGOZIATE)

RESPONSABILE SERVIZIO
[COMPETENTE

JARTT. 35 E 36 DEL D.LGS. 50/2016
- LINEE GUIDA ANAC N. 4
[PROCEDURE PER

L’ AFFIDAMENTO DEI CONTRATTI
|PUBBLICI DI IMPORTO
UNFERIORE ALLE SOGLIE DI

'ZA COMUNITARIA,

EG
/CHI DI OPERATORI
|ECONOMICI (PER LE
PROCEDURE NEGOZIATE)

VALUTAZIONE CIRCA LA
INECESSITA DI
AVVALERSI DELLA
CENTRALE DI
[COMMITTENZA O DEGLI
STRUMENTI TELEMATICI
DI NEGOZIAZIONE

RO DELLA
SSIBILITA DI
PROCEDERE
[AUTONOMAMENTE

RESPONSABILE SERVIZIO
[COMPETENTE

ART. 37 DEL D.LGS. 50/2016 -
JART. 1 L. 296/2006, COMMA 450,
[COME MODIFICATO DALLA L.
208/2015
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INDIVIDUAZIONE DELLO
[STRUMENTO/ISTITUTO
PER L'AFFIDAMENTO

RESPONSABILE SERVIZIO

JARTT. 36 E 59 DEL D.LGS. 5012016

IDEL CONTRATTO E
[MPORTO

(PROCEDURA APERTA, [COMPETENTE
RISTRETTA, NEGOZIATA

[ECC.7)

INDIVIDUAZIONE

ELEMENTI ESSENZIALI [CUC/RESPONSABILE

[SERVIZIO COMPETENTE

JART. 192 tuel

[PREDISPOSIZIONE ATTI E

JCUC/RESPONSABILE

INSUFFICIENTE
[DEFINIZIONE
IDELL'OGGETTO DEL

[ESERCIZIO
PROLUNGATO ED
[ESCLUSIVO DELLA
RESPONSABILITA' DA

PUNTUALE

[DELL'OGGETTO DEL

DEFINIZIONE ~ NELLA
CONTRATTO, DEI TEMPI

[ESECUZIONE E DELLE PENALI PER IL RITARDO.

DOCUMENTAZIONE DI

GARA|
E DELLE MODALITa DI

CO. SIONT

[DOCUMENTI DI GARA E N - ., N JCONTRATTO, DEI TEMPI |PARTE DI UN SOLO MEDIO BASSA BASSO
. [SERVIZIO COMPETENTE . N RPN N
JICAPITOLATO E DELLE MODALITa DI ISOGGETTO/CARENZA GLI ATTI DELLA PROCEDURA DI GARA DEVONO ESSERE
[FSECUZIONE, DELLE [NORMATIVA IMOTIVATI CON RIFERIMENTO SPECIFICO ALLA CHECK LIST N. 4
PENALI PER IL RITARDO |INADEGUATEZZA / § ALL STN.
[DEI CONTROLLI
[PREDISPOSIZIONE ATTI
: DOCUMENTI DI GARA
I"'SARTORIALI"
. INDIVIDUAZIONEDI  [CARENZA DI
g CRITERI (CRITERI NON AMMESSI [CONTROLLO SULLE
AC(:ILJD[CA;]()NF n"[ JCUC/RESPONSABILE JARTT. 83 - 94 - 95 DEL D.LGS. PRIMA DELL'AVVIO DELLA |DALLA NORMA. AD IDICHIARAZIONI DI MEDIO BASSA BASSO
AQ'@;:('\ A7](;NF Dl.:[ ISERVIZIO COMPETENTE 50/2016 PROCEDURA ESEMPIO CRITERIO PER JASSENZA DI : o
PLN l [iGLlI - LA SELEZIONE DELLE JCONFLITTO DI
()]‘tl'LRTL DEL PREZZO INTERESSI
PIU BASSO PER LAVORI
[DI IMPORTO SUPERIORE
JA 2 MILIONI DI EURO
ART: 3 1 ‘DLL D.LGS. 50/2016 - CARENZA DI
LINEE GUIDA ANAC N. 3 [CONTROLLO SULLE
NOMINADEL — lo(jc/RESPONSABILE RUOLO E COMPITI DEL |op A DELL'AVVIO DELLA |/ OSSIBILITA’ DI DICHIARAZIONI DI .< .
RESPONSABILE UNICO SERVIZIO COMPETENTE BILE 'ICO DEL PROCEDURA JCONFLITTO DI ASSENZA DI BASSO BASSA BASSO
IDEL PROCEDIMENTO | ‘D VIO PER . INTERESSI A(‘()‘NF’L[TT() DI
l_‘leFIDA‘WE\‘T() DI APPALTI E INTERESSI

[DETERMINA A
[CONTRATTARE

RESPONSABILE SERVIZIO
[COMPETENTE
RESPONSABILE UNICO DEL
[PROCEDIMENTO

JART. 32 DEL D.LGS. 50/2016

JALL'AVVIO DELLA
PROCEDURA DI
JAFFIDAMENTO
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AFFIDAMENTO
MEDIANTE

AREA2

J[CUC/RESPONSABILE

I PERIODI MINIMI DI
[PUBBLICAZIONE SONO
JQUELLI CONTENUTI NEGLI
ARTT. 60, 61, 62, 64 E 65 DEL
D.LGS. 50/2016 E SONO: A) 35
[GIORNI PER LE PROCEDURE

IBANDO PUBBLICATO
[PER UN PERIODO DI
TEMPO INFERIORE ALLE
[PRESCRIZIONI
INORMATIVE; BANDO
INON CONTENENTE LE
INFORMAZIONI DI CUI

[OBBLIGO DI MOTIVAZIONE DEGLI SCOSTAMENTI DELLE PREVISIONI
[DEL BANDO DAI BANDI TIPO

PROCEDURA APERTA, [P! GARA

RISTRETTA,
NEGOZIATA DI
LAVORI, SERVIZI E
FORNITURE

[MANCANZA DI

Page 7

T I R e A S N e mon | omso [ ’ 611 1T e rOcEDURA D
PROCEDIMENTO LE PROCEDURE RISTRETTE; |PARTEI, LETTERA C, (:ARA DE\:’()N‘() ESSERE MOTIVATI CON RIFERIMENTO SPECIFICO ALLA
[PROCEDURE COMPETITIVE  [DEL D.LGS. 50/2016; ICHECK LISTN. 4
JCON NEGOZIAZIONE; BANDO NON
[DIALOGO COMPETITIVO; PUBBLICATO SECONDO
PARTENARIATO PER LE MODALITA DI CUI
[L'INNOVAZIONE JAGLI ARTT. 72 E 73 DEL
ID.LGS. 50/2016
(“l(‘g'll'(l)/l'\)yl\’}ALI'I;‘Fll?Ll;\ (Q‘]l;‘]é‘\//ll{;‘ls(l)"?l\)i/[/}}li{::]!_NTF ALTERAZIONE DEI [NALY)!_‘(EUATL‘ZZA D{ X ) JCUSTODIA DA PARTE DELLA C(?IV“IM[S]S()N!; DELLA DOCUMENTAZIONE
DOCUMENTAZIONE DI RESPONSABILE UNICO DEL RISULTATI DI GARA JCONTROLLI E MANCATA BASSO BASSA BASSO DI GARA IN CORSO DI LAVORI E SUA CIIIUSURYA A CHIAVE IN ARMADI
GARA PROCEDIMENTO [TRASPARENZA PROTETTI DURANTE LE SOSPENSIONI DEI LAVORI
INOMINA DI
JCOMMISSARI
l;;‘ig?jgglﬁilu JCARENZA DI
., [DOPO LA SCADENZA DEL A Ut JCONTROLLO SULLE
INOMINA COMMISSIONE  |[CUC/RESPONSABILE [ART. 77 E 78 DFL D'I_(’S 502016 ITERMINE FISSATO PER LA [NORMATIVA VIGENTE; IDICHIARAZIONI DI ca
SERVIZIO COMPETENTE E ART. 84 D.L(:?. 163/2006 (PER IL PRESENTAZIONE DELLE I\{()M]\A DELLA ASSENZA DI MEDIO BASSA BASSO
PERIODO TRANSITORIO) . JCOMMISSIONE PRIMA ) .
JOFFERTE . JCONFLITTO DI
[DELLA SCADENZA DEL INTERESSI
[TERMINE PER LA
[PRESENTAZIONE DELLE
JOFFERTE;
AN
JAPERTURA DELLE BUSTE |GIUDICATRICE/ SEGGIO JART. 80 - 83 DEL D.LGS. 50/2016 — A
UNICO DI GARA INEL BANDQO\/\/LROIN
JAVVISO SUCCESSIVO
JCOMPORTAMENTI NON
[COMMISSIONE
[VALUTAZIONE DELLE N . INTEGRI NELLA
OFFERTE SL‘L;P(I)CSI'I'ELCRFASFGGIO ARTT. 77 - 99 DEL D.LGS. 50/2016 \VALUTAZIONE DELLE
JOFFERTE
VERIFICA EVENTUALE ICOMMISSIONE XQI;I(IC/‘AI;\IONF DELLE
JANOMALIA DELLE [GIUDICATRICE/ SEGGIO JART. 97 DEL D.LGS. 50/2016 s . S
OFFERTE [UNICO DI GARA REGOLE SULLE OFFERTE]
JANORMALMENTE BASSE IMOTIVAZIONE SPECIFICA E PUNTUALE DELLA VERBALIZZAZIONE
ECCESSIVA IDELLA PROCEDUVRA DI VALUTAZIONE DFTLL'OFFERTF\
DISCREZIONALITA' ANOMAL AMQTI\/ A7IQVF SPECIFICA E PUNTUALE DELLA DELLA
ALTISSIMO MEDIA ALTO VERBALIZZAZIONE DEI MOTIVI DI ESCLUSIONE




AREA2

IRASPARENZA GLI ATTI DELLA PROCEDURA DI GARA DEVONO ESSERE
MOTIVATI CON RIFERIMENTO SPECIFICO ALLA CHECK LIST N. 4
MANCATA ESCLUSIONE
DI OPERATORE
ECONOMICO PRIVO DI
T
EscLUSIONT GIUDICATRICE/ SEGGIO  [ART. 80 F 83 DEL D.LGS. 502016 *UTODICHIARARE);
UNICO DI GARA SCLUSIONE DI
OPERATORE
[ECONOMICO IN
POSSESSO DEI REQUISITI
| AUTODICHIARATI)
] COMMISSIONE
O T ONE GIUDICATRICE/ SEGGIO  [ART. 32 DEL D.LGS. 502016
: UNICO DI GARA
scarsA
RESPONSABILIZZAZI
CUC/RESPONSABILE C . [VERIFICA INCOMPLETA JONE INTERNA = REDISPOS P OSITA CHECK 19T SULCONT! .
[ ERIFICA DEI REQUISITI SRV 1710 COMPETENTE / [ART: 32 DEL DLGS. 502016 DEI REQUISITL RISCHIO [CARENZA DI _ _ PREDISPOSIZIONE DI APPOSITA CHECK LIST SUI CONTROLLI A CURA
R T o . [D-LGS. 15972011 (CODICE D1 AGGIUDICAZIONE AD [ADEGUATI MEDIO MEDIA MEDIO  [DEL RESPONSABILE DELL'UT )
e ANTIMAFIA) OPERATORE PRIVO DEI |CONTROLLI - CHECK LISTN. 5
REQUISITI BISOGNO DI
ORGANIZZAZIONE O
PIANIFICAZIONE
scaRrsA
VERIFICA INCOMPLETA |RESPONSABILIZZAZI
- RESPONSABILE SERVIZIO o IR A PREDISPOSIZIONE DI APPOSITA CHECK LIST SUI CONTROLLI NEI
AGGIUDICAZIONE (COMPETENTE ] \RT 32 DEL DLLGS. 502016 N by [CARENZA MEDIO BASSA BASSO  [CONFRONTI DELL'AGGIUDICATARIO A CURA DEL RESPONSABILE
DEFINITIVA RESPONSABILE UNICO DEL FINITIVA RISCH ' DELL'UT
I AGGIUDICAZIONE AD ~ JCONTROLLI - CHECK LISTX. 5
OPERATORE PRIVO DEI [BISOGNO DI
REQUISITI ORGANIZZAZIONE O
PIANIFICAZIONE
. scaRrsa
o o
e O e VERIFICA INCOMPLETA JONE INTERNA - PREDISPOSIZIONE DI APPOSITA CHECK LIST SUI CONTROLLI
S TIPULAZIONE DEL RESPONSABILE SERVIZIO ) DEFINITIVA (SALVOLE  |DEI REQUISITL PER LA | ARENZA DI PRELIMINARI ALLA STIPULA DEL CONTRATTO INERENTI I REQUISITI
STIPULAZIC RESPONSABIL ART. 32 DEL D.LGS. 502016 \ I ADEGUATI MEDIO BASSA BASSO  [RIXHIESTI PER LA STIPULA A CURA DEL RESPONSABILE UFFICIO
CONTRATTO COMPETENTE ZIONI DEL CO. 10 ART. [STIPULA DEL : {
32 D.LGS. 5012016 A CUINON |CONTRATTO [CONTROLLIL - (CONTRATTI
o DS om0le A B1SOGNO DI CHECK LISTN. 5
DILATORIO DI 35 GIORNI) [ORGANIZZAZIONE O
PIANIFICAZIONE
PER OGNI VARIANTE DEVE ESSERE INVIATA AL RPCT UNA
; APPROVAZIONI DI |COMUNICAZIONE ATTESTANTE L'ISTRUTTORIA CONDOTTA IN ORDINE
e NTRATTO looromsABILE SERVIZIO , [VARIANTI E MODIFICHE |, (o ALLA LEGITTIMITA' DELLA VARIANTE E SUGLI IMPORTI DELLA STESSA
R O L e & UNICO DEL |ART. 106 DEL DLLGS. 5012016 OLTRE | CASI PREVISTL [ASSERZA DI MEDIO BASSA BASSO  [EL'EVENTUALE ATTESTAZIONE DELLASSOLVIMENTO DELLOBBLIGO
ISPy AT DALLA NORMATIVA DI DI TRASMISSIONE ALL'ANAC — AL TERMINE DI OGNI INTERVENTO
RIFERIMENTO L'IMPORTO COMPLESSIVO DELLA VARIANTE E LA MODIFICA DEL
QUADRO ECONOMICO DEVONO ESSERE COMUNICATI ALLA GIUNTA
) : [ RESPONSABILE DI SERVIZIO COMPETENTE INFORMA
‘ R S ADILE SERVIZIO ) o0 OLTRE | lcARENZA DI [TEMPESTIVAMENTE IL RPCT SULLE VERIFICHE EFFETTUATE IN ORDINE
suBAPPALTO AL & UNICO DEL JART. 105 DEL DLLGS. 5012016 R Tt L [CaRENA D MEDIO BASSA BASSO  |ALL'ASSENZA DELLE CAUSE DI ESCLUSIONE A CARICO DEL
IS ot SUBAPPALTATORE SULLA BASE DELLA MEDESIMA CHECK LIST
UTILIZZATA PER 1 CONTROLLI
RESPONSABILE UNICO DEL
PROCEDIMENTO MANCATO
 ERIFICHE IN CORSO DI [CONGIUNTAMENTE AL SVOLGIMENTO DELLE [TUTTE LE DETERMINE DI LIQUIDAZIONE DEVONO CONTENERE IL
e CUZIONE (COLLAUDT [PIRETTORE DEILAVORI VERIFICHE ALFINE DI |\ RIFERIMENTO ESPLICITO AL RISPETTO DEI TEMPI DI ESECUZIONE DEL
PER 1 LAVORI E AL [ART. 102 DEL D.LGS. 502016 PERSEGUIRE INTERESSI / MEDIO BASSA BASSO  [CONTRATTO

[N CORSO DI
[ESECUZIONE)

[DIRETTORE
IDELL’ESECUZIONE DEL
[CONTRATTO PER I SERVIZI
E FORNITURE

[PRIVATI E DIVERSI DA
JQUELLI DELLA
[STAZIONE APPLTANTE

[DEI CONTROLLI

GLI ATTI DELLA PROCEDURA DI GARA DEVONO
[ESSERE MOTIVATI CON RIFERIMENTO SPECIFICO ALLA CHECK LIST N. 4
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AREA2

UTILIZZO DI RIMEDI DI
[SOLUZIONI DELLE
JCONTROVERSIE
JALTERNATIVI A QUELLI
[GIURISDIZIONALI

[RESPONSABILE SERVIZIO
[COMPETENTE
[RESPONSABILE UNICO DEL
PROCEDIMENTO

JARTT. 205 - 2011 DEL D.LGS.
50/2016

INOMINA COLLAUDATORE]

RESPONSABILE DEL
[SERVIZIO COMPETENTE

JART. 102 D.LGS. 50/2016

[COLLAUDO FINALE O
[VERIFICA DI |
[CONFORMITA

[COLLAUDATORI NOMINATI|

JART. 102 D.LGS. 50/2016

[ENTRO 6 MESI
[DALL'ULTIMAZIONE DEI
LAVORI (SALVO DEROGHE)

RILASCIO CERTIFICATO
DI COLLAUDO, VERIFICA

FALSA ATTESTAZIONE
INEI COLLAUDI E
[VERIFICHE FINALI PER
JOTTINERE IL

[POSSIBILITa DI

IMPARZIALITA, PARITA

Page 9

lknCaRETTAICARENT7 A

DI CONFORMITA, [COLLAUDATORI NOMINATI|ART. 102 D.LGS. 50/2016 . [CONFLITTO DI MEDIO BASSA BASSO ROTAZIONE DEGLI INCARICHI DI COLLAUDO
JATTESTATO REGOLARE CERTIFICATO, DI INTERESSI
ESECUZIONE JCOLLAUDO, \,'F.RIFICEA DI
[CONFORMITA PUR IN
JASSENZA DEI REQUISITI
e RESPONSABILE DEL - [ENTRO LA STIPULA DEL
IREVOCA DEL BANDO SERVIZIO COMPETENTE JART. 21 QUINQUIES L. 241/1990 [CONTRATTO
[RISOLUZIONE [RESPONSABILE DEL [DISPOSIZIONI CONTRATTUALI E
ICONTRATTUALE [SERVIZIO COMPETENTE  [CAPITOLATO PRESTAZIONALE
. ~Q DIRETTIVE/LINEE GUIDA INTERNE CHE DISICPLINANO LA PROCEDURA
Clli\llljll_; ‘étl’gj/t)k];,]‘—\)(_l_sbélio 2016; D,‘\ SEGUIRE PER LA GESTIONE DEGLI ELENCHI ED ALBI E PER
PROCEDURE PER L.\I’ITLI( 'AZIONE DEL PRINCIPIO DI ROTAZIONE INI}’I{(Y\ TATE Al
L AFFIDAMENTO DEI [MASSIMI LIVELLI DI TRASPARENZA E I’UHHVI ICITA'- TUTTE LE
[GESTIONE ELENCHI ED [CONTRATTI PUBBLICI DI [’II{:()(I 'V:\[ZIV\REID\I'(?E(F)I[[):\r\l{li?-];’(ll{li'—\[-{;rll Tﬁl\\Ll\:[(\j:?llg)ilixli(\)j;l?(T;fli\ﬂ1 A DI
5 E . . CER Y ; SE] . SSE! 3 2 / . S
JALBI OPERATORI FF)T\{I)I(’)E]\'II}E:?I]:-F SERVIZIO L’:’;Efﬁ?gg:;rfg?zﬁ;ﬁl'l'!: [DUE O PIU' PREVENTIVI A SECONDA DEL VALORE DELL'AFFIDAMENTO
[ECONOMICI bOML?NITAR[A. INDAGINI DI ) IL RFSPU\IS-\BI[‘ E DI SERVIZIO —\SSIF'I RA CHE L'80 %
MERCATO E FORMAZIONE E [DEGLI AFFIDAMENTI .‘\\ VIENE SECONDO UNA PROC LL‘)L‘,R'\
| GESTIONE DEGLI ELENCHI DI QKT\II’L TITIVA - 1L I{LSPK‘T\S ABILE DI SERVIZIO FORNISCE UN REPORT
(OPERATORI ECONOMICI (PER LE| SEMESTRALE CHE DA EV ID‘I'\7A DEGLI AFFIDAMENTI DIRETTI E DELLE
PROCEDURE NEGOZIATE) DITTE INVITATE A PARTI‘,L IP.—\RI.‘.—\I LA PROC I,I)I:l(-\ E DEL CRITERIO DI
AFFIDAMENTO E NE DA COMUNICAZIONE AL RPCT
ESERCIZIO
[SVIAMENTO RRQLLNQAIO ED
INELL'APPLICAZIONE LSQLUSI}O L)ELL{\
IDEL PRINCIPIO DI RFSP()NSABIL-]TA DA
PARTE DI U MEDIO BASSA BASSO




AFFIDAMENTI
DIRETTI DI LAVORI,
SERVIZI E
FORNITURE

INDAGINI DI MERCATO
(ANCHE MEDIANTE
JAVVISI DA PUBBLICARE
[SUL PROFILO
J[COMMITTENTE DELLA
[STAZIONE APPALTANTE
[PER ALMENTO 15
[GIORNI)/ RICHIESTA DI
[PREVENTIVI/ELABORAZI
JONE ELENCHI DI
[OPERATORI ECONOMICI

RESPONSABILE DEL
[SERVIZIO COMPETENTE

JARTT. 4, 36 E 37 DEL D.LGS.
50/2016; ART. 1 L. 296/2006,
[COMMA 450, COME

LINEE GUIDA ANAC N. 4
PROCEDURE PER

L’ AFFIDAMENTO DEI
[CONTRATTI PUBBLICI DI
IMPORTO INFERIORE ALLE
SOGLIE DI RILEVANZA
[COMUNITARIA, INDAGINI DI
MERCATO E FORMAZIONE E
JGESTIONE DEGLI ELENCHI DI
JOPERATORIT ECONOMICI

MODIFICATO DALLA L. 208/2015;

PRIMA DELL'AVVIO DELLA
PROCEDURA

AREA2

I TRATTAMENTO E
ROTAZIONE

INORMATIVA
INADEGUATEZZA
[DET CONTROLLI

INDIVIDUAZIONE
[RESPONSABILE UNICO
[DEL PROCEDIMENTO

[SEGR/RESPONSABILE DEL
[SERVIZIO COMPETENTE

INDIVIDUAZIONE DI UN
RESPONSABILE UNICO
[PRIVO DEI REQUISITI
[PREVISTI DALLA
ORMATIVA VIGENTE

BASSO

BASSA

BASSO

[DETERMINA A
ICONTRATTARE

RESPONSABILE DEL
[SERVIZIO COMPETENTE /
[RESPONSABILE UNICO DEL
[PROCEDIMENTO

JART. 32 E 36 DEL D.LGS. 50/2016

IMANCATA ADOZIONE
[DELLA DETERMINA A
CONTRARRE

ICARENZA
INORMATIVA

MEDIO

BASSA

BASSO

LA FACOLTA' DI ADOTTARE UNA DETERMINA SEMPLIFICATA E' DA
[CONSIDERARE CON LA MASSIMA PRUDENZA, ED, IN LINEA DI
[MASSIMA, SOLO PER GLI AFFIDAMENTI SOTTO 1 1.000,00 €. IN OGNI CASO|
INELLA DETERMINA A CONTRARRE E NEI DOCUMENTI DI AFFIDAMENTO
IDEVE ESSERE SPECIFICATO IL TEMPO PER L'ESECUZIONE DEI
[CONTRATTO E LE EVENTUALI PENALI PER IL RITARDO

[VERIFICA REQUISITI
[GENERALI E SPECIALI

[RESPONSABILE UNICO DEL
[PROCEDIMENTO

JART. 36 DEL D.LGS. 50/2016

PRIMA DELLA DETERMINA
(A CONTRARRE SE

L'/ DAMENTO VIENE
[FATTO TRAMITE
[DETERMINA AT SENSI
[DELL'ART. 32, COMMA 2,
D.LGS. 50/2016. PRIMA DEL
[CONTRATTO SE SI PROCEDE
[TRAMITE ATTO SEPARATO E
SUCCESSIVO ALLA
[DETERMINA.

IMANCANZA DI
J[CONTROLLO SUI
REQUISTI GENERALI E
[SPECIALI DI
[PARTECIPAZIONE

INADEGUATEZZA
[DEI CONTROLLI E
J[CARENZA DI
INORMATIVA CHE
LIMITI LA
IDISCREZIONALITA'

MEDIO

BASSA

BASSO

PREDISPOSIZIONE DI APPOSITA CHECK LIST SUI CONTROLLI A CURA
[DEL RESPONSABILE DELL'UT
CHECK LISTN. 5

VERIFICA REGOLARE
[ESECUZIONE
DELL'AFFIDAMENTO

RESPONSABILE UNICO DEL
PROCEDIMENTO

JART. 80 E 83 DEL D.LGS. 50/2016

PRIMA DELLA DETERMINA
DI LIQUIDAZIONE

[MANCANZA DI
CONTROLLO

INADEGUATEZZA
[DEI CONTROLLI

MEDIO

BASSA

BASSO

MOTIVAZIONE SPECIFICA NELLA DETERMINA DI LIQUIDAZIONE IN
JORDINE ALLA CIRCOSTANZA CHE SONO STATI RISPETTATI I TEMPI DI
[ESECUZIONE SPECIFICATI NELLA DETERMINA A CONTRARRE

GLI ATTI DELLA PROCEDURA DI GARA DEVONO ESSERE
[MOTIVATI CON RIFERIMENTO SPECIFICO ALLA CHECK LIST N. 4

[VERIFICA PRESUPPOSTI
[PER CONSIDERARE LA
[SOCIETA "IN HOUSE": 1.
CONTROLLO ANALOGO;
. 1'80% DELLE ATTIVITA
SVOLTE IN FAVORE DI
ENTIAGGIUDICATORI; 3.
JASSENZA CAPITALI
[PRIVATI (PREVISTE
JECCEZIONI).

RESPONSABILE UFFICIO DI
IDESTINAZIONE

ART. 5 D.LGS. N. 50/2016

ISTRUTTORIA:
ANTECEDENTE
L'AFFIDAMENTO

INCOMPLETA O
IMANCATA VERIFICA
[SUIL POSSESSO DEI
IREQUISITI PER L'IN
[HOUSE

[SCARSA
RESPONSABILIZZAZI
JONE INTERNA —
[CARENZA DI
JADEGUATI
[CONTROLLI -

BISOGNO DI

Page 10

MEDIO

BASSA

BASSO

[COMUNICAZIONE PREVENTIVA AL RPCT DELL'ISTRUTTORIA CONDOTTA
E SULLA LEGITTIMITa DELL'AFFIDAMENTO IN HOUSE E SUL GIUDIZIO DI
[CONGRUITa DELL'AFFIDAMENTO RISPETTO AL RICORSO AL MERCATO




AFFIDAMENTI IN
HOUSE

AREA2

[VERIFICA PRESUPPOSTI
[DI AFFIDAMENTO:
[SCRIZIONE
INELL'ELENCO
JAGGIUDICATORI E, PER
[SERVIZI DISPONIBILI SUL
IMERCATO, SPECIFICA
[MOTIVAZIONE.

RESPONSABILE UFFICIO DI
[IDESTINAZIONE

JART. 192 D.LGS. N. 50/2016 -
JALL’ART. 1 COMMA 553 LEGGE
DI STABILITA 2014

ISTRUTTORIA:
ANTECEDENTE
L'AFFIDAMENTO

[SERVIZI NON

INCOMPLETA
[VALUTAZIONE SULLA
[CONGRUITA
DELL'OFFERTA E DEI
[BENEFICI PER LA
ICOLLETTIVITA

JORGANIZZAZIONE O
[PIANIFICAZIONE

LINEE DI INDIRIZZO
INELL'AFFIDAMENTO DEL
[SERVIZIO

RESPONSABILE E ORGANO
DI GOVERNO

ART. 48 E 107 TUEL

JAFFIDAMENTO DEL
[SERVIZIO

[RESPONSABILE UFFICIO DI
[DESTINAZIONE

[ART. 192 D.LGS. N. 50/2016

30 GIORNI D INDIRIZZI

[CONTROLLI SUI
REQUISITI PREVISTI PER
JL'AFFIDAMENTO DI
JAPPALTI E/O
JCONCESSIONI

RESPONSABILE UFFICIO DI
DESTINAZIONE

JART. 80 D.LGS. N. 50/2016

30 GIORNI DA
AFFIDAMENTO

[CONTRATTO O
[CONVENZIONE

RESPONSABILE UFFICIO DI
[DESTINAZIONE

JART. 32 D.LGS. N. 50/2016

[ENTRO 60 GIORNI
[DALL'AFFIDAMENTO

PUBBLICITA DI OGNI
JATTO CONNESSO

L' AFFIDAMENTO A
ISOCIETA IN HOUSE

RESPONSABILE UFFICIO DI
[DESTINAZIONE

JART. 192 D.LGS. N. 50/2016 -
D.LGS. N. 33/2013

[TEMPESTIVAMENTE

AREA DI RISCHIO N. 2 - NUMERO MISURE 21

Legenda delle misure:

Colore rosso: misure motivazionali (predisposizione check list)

(Colore blu: informazione preventiva al RPCT

(Colore verde: controlli a cura del RPCT o del RDS (misure di controllo)
rancione: pubblicazione provvedimento in AT (misure di trasparenza)
Colore viola: adozione normativa specifica (introduzione regolamento)

Colore
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AREA3

AREA DI RISCHIO N. 3 - PROVVEDIMENTI AMPLIATI DELLA SFERA GIURIDICA DEI DESTINATARI PRIVI DI EFFETTO ECONOMICO DIRETTO ED IMMEDIATO PER IL
DESTINATARIO

VALUTAZIONE DEL RISCHIO

UNITA' NORMATIVA DI | SCANSIONE TERMINT ! . :
PROCESSO ATTIVITA ORCANIATIVE P e ity EVENTO RISCHIOSO FONTE DI RISCHIO MISURE
RISULTATO
IMPATTO PROBABILITA' (IMPATTO x
PROBABILITA')
RICEZIONE ISTANZA SUAP/UFF.TECNICO ART. 5 T.U. N. 3802001
[ENTRO 10 GIORNI o A - co N o (CODICE DI COMPORTAMENTO OBBLIGO
ASSEGNAZIONE ISTRUTTORIA DELLISTANZA E NOMINA RUP UFF. TECNICO ARTT. 451 241/1990 [DALLA PRESENTAZIONE|D S ST DI TRATIAVERTO - JROSSIBIEE CONFLITTO DI MEDIO BASSA BASSO DI ASTENSIONE E DI DICHIARE
DELLA DOMANDA A PRATIC/ ENTUALI CAUSE DI INCOMPATIBILITA'
ISTRUTTORIA (ACCERTAMENTO DELLA SITUAZIONE DI FATTOE [ oo o o O O
VINCOLI EDILIZI, ACQUISIZIONE EVENTUALI PARERI) T D
RILASCIO PERMESS A TRO 45 GIORNI
COSTRUIRE [CONFERENZA DI SERVIZI (EVENTUALE, NEL CASO IN CUI ALTRE ARTT. 14 5. L DALL,]\.BIZ“N‘F DELLA
AMMINISTRAZIONI COINVOLTE NON S| PRONUNCINO ENTRO 30 [UFF. TECNICO o S5 O DFLLY
(GIORNI DALLA RICHIESTA DEL COMUNE) & " /
SERVIZI
REQUISITI MOTIVAZIONALI CHE DIANO
[ENTRO 30 GIORNI CONTO DELLA COMPLETEZZA DELLITER
DALLA FORMULAZIONE
DELLA PROPOSTA DEL [RILASCIO TITOLO EDILIZIO IN
ART. 12, T.U.N. RESPONSABILE DEL  |[ASSENZA DEI PRESCRITTI MANCANZA DI CONTROLLI
RILASCIO DEL TITOLO EDILIZIO UFF. TECNICO 3502001 PROCEDIMENTO, [REQUISITI DI LEGGE O ADEGUATI MEDIO MEDIA MEDIO LA MOTIVAZIONE DEGLI ATTI
JOVVERO DALL’ESITO REGOLAMENTO DEL PROCEDIMENTO DEVE ESSERE
DELLA CONFERENZA DI MOTIIVATA CONFORMEMENTE /
SERVIZI (QUANTO RICHIESTO DALLA CHECK LIST
N. 6
NOTIFICA ALL'INTERESSATO E PUBBLICAZIONE SULL'ALBO )
ORI DL oy UFF. TECNICO [TEMPESTIVO
] . ART.146 E SS. DEL
RICEZIONE ISTANZA [TORTELLO UNICO D.LGS 4212004
DPR 380/2001
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RILASCIO PERMESSI A COSTRUIRE
AREE SOGGETTE A VINCOLO
PAESAGGISTICO PROCEDIMENTO)|
ORDINARIO (TERMINE
CONCLUSIONE PROCEDIMENTO
ENTRO 120 GIORNI)

AREA3

[ASSEGNAZIONE ISTRUTTORIA DELL'ISTANZA E NOMINA RUP

JUFF. TECNICO

JARTT. 4-5 L. 241/1990

[ENTRO 10 GIORNI
[DALLA PRESENTAZIONE|
[DELLA DOMANDA

[DISPARITA DI TRATTAMENTO
INELL'ITER DELLA PRATICA

[POSSIBILE CONFLITTO DI
INTERESSI

MEDIO

BASSA

BASSO

[CODICE DI COMPORTAMENTO OBBLIGO
ASTENSIONE E DI DICHIARE
EVENTUALI CAUSE DI INCOMPATIBILITA'

[VERIFICA PRELIMINARE DOCUMENTAZIONE ED EVENTUALE
RICHIESTA DOCUMENTAZIONE INTEGRATIVA (IN QUESTA FASE
[VIENE EFFETTUATA UNA VERIFICA PRELIMINARE AL FINE DI
[ACCERTARE SE L'INTERVENTO PROGETTATO SIA ESONERATO
DALL'AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA, Al SENSI
DELL'ARTICOLO 149 DEL CODICE. ALL'ESITO DELLA VERFICA
L"UFFCIO COMUNICA AL RICHIEDENTE CHE L'INTERVENTO NON E
[SOGGETTO AD AUTORIZZAZIONE O RICHIEDE LE NECESSARIE
INTEGRAZIONI Al FINI DEL RILASCIO DELL'AUTORIZZAZIONE
[ORDINARIA)

JUFE. TECNICO

JART.146 E SS. DEL
D.LGS.42/2004

[VALUTAZIONE DELLA RICHIESTA E INVIO DOCUMENTAZIONE
[ALLA SORPINTENDENZA, COMUNICAZIONE DELL'AVVIO DEL
[PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO ALL'INTERESSATO (ENTRO
[QUARANTA GIORNI DALLA RICEZIONE DELL'ISTANZA,
L'AMMINISTRAZIONE EFFETTUA GLI ACCERTAMENTI CIRCA LA
(CONFORMITA DELL'INTERVENTO PROPOSTO CON LE
PRESCRIZIONI CONTENUTE NEI PROVVEDIMENTI DI
DICHIARAZIONE DI INTERESSE PUBBLICO E NEI PIANI
PAESAGGISTICI, ACQUISISCE IL PARERE DELLA LOCALE
[COMMISSIONE PAESAGGIO E TRASMETTE AL SOPRINTENDENTE
LA DOCUMENTAZIONE, UNITAMENTE A PROPOSTA DI
[PROVVEDIMENTO)

UFF. TECNICO

JART.146 E SS. DEL
D.LGS.42/2004

[ENTRO 40 GIORNI
[DALLA RICHIESTA

RICEZIONE PARERE VINCOLANTE DELLA SOPRINTENDENZA (IL
[SOPRINTENDENTE RENDE IL PARERE DI COMPETENZA, ENTRO IL
TERMINE DI QUARANTACINQUE GIORNI DALLA RICEZIONE DEGLI
[ATTI. IL SOPRINTENDENTE, IN CASO DI PARERE NEGATIVO,
[COMUNICA AGLI INTERESSATI IL PREAVVISO DI
PROVVEDIMENTO NEGATIVO AI SENSI DELL’ARTICOLO 10-BIS
[DELLA LEGGE 7 AGOSTO 1990. N. 241)

JUFF. TECNICO

JART.146 E SS. DEL
D.LGS.42/2004

[ENTRO 45 GIORNI
[DALLA RICHIESTA

[MANCANZA DI
(CONTROLLI/VERIFICHE
DISCREZIONALITA NELLE
[VALUTAZIONI
DISCREZIONALITA NEI TEMPI DI
(GESTIONE DEI PROCEDIMENTI
[POSSIBILITA DI PRESSIONI

[CONFERENZA SERVIZI (EVENTUALE). IN MANCANZA DI PARERE
ESPRESSO DA PARTE DELLA SOPRINTENDENZA
L'AMMINISTRAZIONE PUO INDIRE UNA CONFERENZA DI SERVIZI

JUFF TECNICO

ARTICOLI 14 E
[SEGUENTI DELLA
LEGGE 7 AGOSTO
1990, N. 241

[DECISIONE ENTRO 45/90
IGIORNI DALL'INDIZIONE]

RILASCIO AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA

UFF. TECNICO

JART. 146 DLGS
42/2004, ART. 14--BIS,
CO 4 L. 241/1990

[ENTRO 20 GIORNI
[DALLA RICEZIONE DEL
[PARERE FAVOREVOLE
DELLA
[SOPRINTENDENZA
JOVVERO DALL’ESITO
[DELLA CONFERENZA DI
SERVIZI, OVVERO
[DECORSI INUTILMENTE
160 GIORNI DALLA
RICHIESTA DI PARERE
ALLA
[SOPRINTENDENZA

ESTERNE FALSA/ERRRATA
RAPPRESENTAZIONE DELLA
REALTA

IMANCANZA DI CONTROLLI
JADEGUATI

MEDIO

BASSA

BASSO

[REQUISITI MOTIVAZIONALI CHE DIANO
[CONTO DELLA COMPLETEZZA DELL'ITER

LA
MOTIVAZIONE DEGLI ATTI DEL
PROCEDIMENTO DEVE ESSERE
[MOTIIVATA CONFORMEMENTE A
(QUANTO RICHIESTO DALLA CHECK LIST
N. 6
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AREA3

NOTIFICA ALL'INTERESSATO E PUBBLICAZIONE SULL'ALBO
PRETORIO DEL COMUNE INVIO COPIA
PROVVEDIMENTO A SOPRINTENTENZA, REGIONE ED EVENTUALI
[ALTRI ENTI PUBBLICI INTERESSATI

JUFF. TECNICO

ITEMPESTIVO

RILASCIO PERMESSI A COSTRUIRE
AREE SOGGETTE A VINCOLO
PAESAGGISTICO PROCEDIMENTO|
SEMPLIFICATO (TERMINE
CONCLUSIONE PROCEDIMENTO
ENTRO 60 GIORNI)

RICEZIONE ISTANZA ANCHE IN MODALITA TELEMATICA,
RILASCIO R VUTA E REGISTRAZIONE NEGLI ARCHIVI
INFORMATICI DELL'UFFICIO

[SPORTELLO UNICO
[EDILIZIA

[DPR 380/2001
D.LGS.42/2004 E
[SS.MMLIT D.P.R
13 FEBBRAIO 2017 N.
31

[ENTRO 10 GIORNI

DISPARITA DI TRATTAMENTO

[POSSIBILE CONFLITTO DI

[CODICE DI COMPORTAMENTO OBBLIGO

ALL’AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA SEMPLIFICATA E AL
TITOLO ABILITATIVO EDILIZIO

1990, N. 241 ART.
11 D.P.R.13
FEBBRAIO 2017 N. 31

[AMMINISTRAZIONI
[PREPOSTE ALLA
ITUTELA DEL
PAESAGGIO

RICEZIONE PARERE OBBLIGATORIO MA NON VINCOLANTE DA
[PARTE DELLA SOPRINTENZA (LA SOPRINTENDENZA OVE NON
INTENDA CONCEDERE PARERE POSITIVO COMUNICA
ALL’INTERESSATO I MOTIVI CHE IMPEDISCONO
L’ACCOGLIMENTO DELLA DOMANDA E LE MODIFICHE DA
[APPORTARE AL PROGETTO AI FINI DELL’ACCOGLIMENTO ENTRO
10 DIECI GIORNI DALLA RICEZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE)

JUFF. TECNICO

D.P.R. 13 FEBBRAIO
2017 N. 31

[ENTRO 20 GIORNI
[DALLA RICHIESTA
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ASSEGNAZIONE ISTRUTTORIA DELLISTANZA E NOMINA RUP UFF. TECNICO ARTT. 4-5 1. 241/1990 [DALLA PRESENTAZIONE[ ISP MEDIO BASSA BASSO DI ASTENSIONE E DI DICHIARE
[DELLA DOMANDA [NELLITER DELLA PRATICA INTERESSI EVENTUALI CAUSE DI INCOMPATIBILITA"

VERIFICA PRELIMINARE DOCUMENTAZIONE E RICHIESTA
EVENTUALI INTEGRAZIONI DOCUMENTALI (N
QUESTA FASE VIENE EFFETTUATA UNA VERIFICA PRELIMINARE
AL FINE DI ACCERTARE SE LINTERVENTO PROGETTATO SIA ARTT. 146, 149 DEL
ESONERATO DALL'AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA, Al SENSI D.LGS42/2004 E ENTRO 10 GIORNI
DELL'ARTICOLO 149 DEL CODICE, OPPURE SE SIA ASSOGGETTATO [UFF. TECNICO 5S MM.IT DALLA RICEZIONE
AL REGIME ORDINARIO DI CUI ALL'ARTICOLO 146 DEL CODICE. IN D.P.R. 13 FEBBRAIO [DELLISTANZA
TALI CAS, RISPETTIVAMENTE, L'UFFICIO COMUNICA AL b017 N, 31
RICHIEDENTE CHE L'INTERVENTO NON E SOGGETTO AD
AUTORIZZAZIONE O RICHIEDE LE NECESSARIE INTEGRAZIONI Al
FINI DEL RILASCIO DELL'AUTORIZZAZIONE ORDINARIA)
\VALUTAZIONE DELLA CONFORMITA DELL'INTERVENTO ALLE
PREVISIONI DEL VINCOLO O DEL PIANO PAESAGGISTICO E IN
(CASO DI VALUTAZIONE POSITIVA TRASMISSIONE DELLA
DOMANDA E DELLA PROPOSTA DI ACCOGLIMENTO, PER VIA ENTRO 20 GIORNI
TELEMATICA, ALLA SOPRINTENDENZA PER IL RELATIVO PARERE. : 2 !
(IN CASO DI ESITO NEGATIVO DELLA VALUTAZIONE OGS 4312004 E D N LAIONE
L' AMMINISTRAZIONE PROCEDENTE, ENTRO DIECI GIORNI DAL [UFF. TECNICO >SN R 13 DAL A RICHIESTA DI
RICEVIMENTO DELLA RICHIESTA, NE DA COMUNICAZIONE BB 2017 N3] IR s tons
ALL'INTERESSATO, COMUNICANDO, Al SENSI DELL'ARTICOLO 10- ’ oM TALE
BIS DELLA LEGGE 7 AGOSTO 1990, N. 241, CONTESTUALMENTE [ “NTALE.
MOTIVI CHE OSTANO ALL'ACCOGLIMENTO DELL'ISTANZA E LE
MODIFICHE INDISPENSABILI AFFINCHE SIA FORMULATA LA MANCANZA DI
PROPOSTA DI ACCOGLIMENTO) CONTROI LIVERIFICHE

FALSA/ERRATA

[RAPPRESENTAZIONE DEI FATTI

DISCREZIONALITA NELLE

[VALUTAZIONI DISCREZIONALITA [REQUISITI MOTIVAZIONALI CHE DIANO

CONTO DELLA COMPLETEZZA DELL'ITER
LA
MEDIO BASSA BASSO MOTIVAZIONE DEGLI ATTI DEL
. [TERMINI DIMEZZATI PROCEDIMENTO DEVE ESSERE

[CONFERENZA DI SERVIZI (EVENTUALE) NEL CASO IN CUI ;‘fé&%‘l ISL_LLLA g'RSDIN {S&?%%ILO‘RM MOTIIVATA CONFORMEMENTE A
L'INTERVENTO O LE OPERE RICHIEDANO UNO O PIU ATTI DI D roon T AGOSTo  [PRbviem PRR e QUANTO RICHIESTO DALLA CHECK LIST
ASSENSO COMUNQUE DENOMINATI, ULTERIORI UFF. TECNICO : § PVISTI PER LE N. 6




AREA3

D.P.R. 13 FEBBRAIO

[ENTRO T0 GIORNT
[DALLA RICEZIONE DEL
[PARERE FAVOREVOLE
DELLA

2017 N. 31 SOPRINTENDENZA
. ART. 17 BIS [OVVERO DECORSO
RILASCIO AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA UFF. TECNICO LEGGE 541/1990, INUTILMENTE 11
INTRODOTTO DALLA [TERMINE DI 20 GIORNI
LEGGE 124/2015 DALLA RICHIESTA DI
PARERE ALLA
SOPRINTENDENZA
(SILENZIO - ASSENSO)
NOTIFICA ALLINTERESSATO E PUBBLICAZIONE SULL'ALBO
PRETORIO DEL COMUNE INVIOCOPIA [ HEMPESTIVO

PROVVEDIMENTO A SOPRINTENTENZA, REGIONE ED EVENTUALI
ALTRI ENTI PUBBLICI INTERESSATI

AVTTADITT A TIONT

[ADOZIONE/AGGIORNAMENTO REGOLAMENTO PER
L'APPLICAZIONE DEL CANONE/TASSA PER L'OCCUPAZIONE DI
[SPAZI ED AREE PUBBLICHE

JUFFICIO TECNICO/
[TRIBUTI E UFFICO
[FINANZIARIO/AMMINIST
[RATIVOE CONSIGLIO
[COMUNALE

JARTT. 38-57 D. LGS.
507/1993; ART. 63 D.
LGS 446/1997; ART. 42
D.LGS. N. 267/2000

ADOZIONE DELIBERAZIONE DI DETERMINAZIONE DELLA TARIFFA|

[UFFICIO TECNICO:
[TRIBUTI E UFFICO
[FINANZIARIO/AMMINIST

ARTICOLO 172 DEL

[ENTRO IL TERMINE DI
[APPROVAZIONE DEL

PER L'OCCUPAZIONE DI SUOLO PUBBLICO RATIVOE CONSIGLIO D.LGS. N. 267/2000 ll?II{ILAt\lSlZlIC())I\‘l'IiI
[COMUNALE
PREDISPOSIZIONE MODULI PER LA PRESENTAZIONE DELLA UFF,[C[O UFFICIO REGOLAMENTO SUC‘CESSIVAMENTE
DOMANDA DI CONCESSIONE [TECNICO/TRIBUTI E | COMUNALE JALL'ADOZIONE DEL
FINANZIARIO REGOLAMENTO
REGOLAMENTO

[ACQUISIZIONE DOMANDA DI CONCESSIONE

UFFICIO PROTOCOLLO

[COMUNALE

ATTIVITA ISTRUTTORIA RELATIVA ALLA DOMANDA DI

JUFFICIO TECNICO
(EVENTUALE

LEGGE GENERALE
[SUL PROCEDIMENTO
JAMMINISTRATIVO N.

[ENTRO TC TERMINE
[FISSATO DAL
REGOLAMENTO A
[DECORRERE DAL
RICEVIMENTO DELLA
[DOMANDA A SECONDA

DISPARITA DI TRATTAMENTO

POSSIBILE CONFLITTO DI

(CONCESSIONE PRESENTATA DAL PRIVATO COINVOLGIMENTO DI~ [241/1990 E DELLE DIVERSE IPOTESI|\p 1 iTER DELLA PRATICA INTERESSI MEDIO BASSA BASSO
B DI OCCUPAZIONE IVI
JALTRI UFFICT) REGOLAMENTO - N P
COMUNALE PRL‘VISIL.‘b/\L\/U
INECESSITA DI
IOTTENERE
INTEGRAZIONI
[DOCUMENTALI
. s T
[ENTRO IL TERMINE [APPLICAZIONE DELLE TARIFFE L : e . ¢
. [CONFORME ED AGGIORNATA AL
[FISSATO DAL [STABILITE CON DELIBERAZIONE INADEGUATEZZA DEI REGOLAMENTO.
DETERMINAZIONE ANALITICA DEL CANONE DI CONCESSIONE ~ [UFFICIO FINANZIARIO- — [REGOLAMENTO JOLAMENTO PER IDI GIUNTA /O DI NORME CONTROLLI/CONFLITTO DI BASSO BASSA BASSO

TECNICO

ICOMUNALE

L'ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO
FINALE

[REGOLAMENTARI AL FINE DI
[PREGIUDICARE O FAVORIRE
ILLEGITTIMAMENTE IL SOGGETTO
[STANTE

INTERESSE

(GLI ATTI DELLA PROCEDURA
AUTORIZZATORIA DEVONO ESSERE
[MOTIVATI IN MANIERA CONFORME ALLA
[CHECK LISTN. 7
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AUIURNLLALIUNL
ALL'OCCUPAZIONE DI SUOLO
PUBBLICO

AREA3

EMANAZIONE PROVVEDIMENTO DI ACCOGLIMENTO O DINIEGO
DELLA DOMANDA DI CONCESSIONE

UFFICIO TECNICO
(EVENTUALE
J[COINVOLGIMENTO DI
JALTRI UFFICI)

[SUL PROCEDIMENTO
JAMMINISTRATIVO N.
241/1990 E
REGOLAMENTO
[COMUNALE

ENTRO IL TERMINE
FISSATO DAL
REGOLAMENTO A
[DECORRERE DAL
RICEVIMENTO DELLA
[DOMANDA A SECONDA
DELLE DIVERSE IPOTESI
DI OCCUPAZIONE IVI
PREVISTE, SALVO
INECESSITA DI
IOTTENERE
INTEGRAZIONI
DOCUMENTALI

[ENTRO I TERMINI
STABILITI DAL

[MANCATA REALIZZAZIONE
DELL'ATTIVITA DI RISCOSSIONE O
[MANCATO RISPETTO DEI TERMINI
AL FINE DI FAVORIRE
ILLEGITTIMAMENTE IL SOGGETTO

INADEGUATEZZA DEI

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
[FINANZIARIO COMUNICA
ITRIMESTRALMENTE AL RESPONSABILE
[UT L'ANDAMENTO DELLA RISCOSSIONE
[DEI CANONI E IL DETTAGLIO DEI CANONI
RISCOSSI

1L

RISCOSSIONE DEL CANONE UFF,[C[O FINANZIARIO- REGOLAMENTO R‘EGOLAMENTO [STANTE; UTILIZZO DI MO[,)AL[TA [CONTROLLI/CONFLITTO DI BASSO BASSA BASSO [RESPONSABILE DELL'UT ANNOTA SUL
[TECNICO ICOMUNALE ICOMUNALE IN [DIVERSE DA QUELLE PREVISTE - Q A TEVENT e
o ~ INTERESSE [FASCICOLO L'EVENTUALE AVVENUTA
RELAZIONE Al DIVERSI [DALLE NORME REGOLAMENTARI y . ~
. | [RISCOSSIONE DELLA TASSA E VERIFICA
ITIPI DI OCCUPAZIONE  |AL FINE DI CONSEGUIRE UN N
IAN (CHE SU TUTTE LE AUTORIZZAZIONI
INDEBITO VANTAGGIO | . T ST T
Y ~ r , [CONCESSE NEL TRIMESTRE, DI CUI TIENE
ECONOMICO A PROPRIO FAVORE e
O A FAVORE DELL'ISTANTE [APPOSITO REGISTRO, MEDIANTE FILE
: ITENUTO IN AREA CONDIVISA, SIANO
STATI REGOLARMENTE PAGATI I DIRITTI
[CONTROLLO E VIGILANZA SULLE OCCUPAZIONI DI SUOLO - REGOLAMENTO
PUBBLICO PRESENTI SUL TERRITORIO POLIZIA MUNICIPALE [COMUNALE
[ENTRO I TERMINI
STABILITI DAL
REVOCA, DECADENZA, SOSPENSIONE, SUBINGRESSO, RINNOVO REGOLAMENTO [REGOLAMENTO
DELLA CONCESSIONE (ATTIVITA EVENTUALE) [UFFICIO FINANZIARIO [COMUNALE ICOMUNALE IN
RELAZIONE Al DIVERSI
ITIPI DI OCCUPAZIONE
I%l\ TRO I TERMINI [MANCATA O DIFETTOSA INADEGUATEZZA DEI
STABILITI DAL ATTIVAZIONE DEL [CONTROLLI/CONFLITTO DI [SINDACO E POLIZIA MUNICIPALE
IRROGAZIONE SANZIONE PER MANCATO RISPETTO DELLE JUFFICIO TECNICO / REGOLAMENTO REGOLAMENTO PROCEDIMENTO SANZIONATORIO. INTERESSE/BISOGNO DI MEDIO BASSA BASSO PIANIFICANO ENTRO IL MESE DI MARZO I

PRESCRIZIONI REGOLAMENTARI

POLIZIA MUNICIPALE

[COMUNALE

ICOMUNALE IN
RELAZIONE Al DIVERSI
ITIPI DI INFRAZIONE

UTILIZZO DI MODALITA DIVERSE
DA QUELLE PREVISTE DALLE
INORME REGOLAMENTARI

PTANIFICAZIONE E
[ORGANIZZAZIONE

[CONTROLLI DA EFFETTUARE NEL 201

(COMUNICAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

[RESPONSABILE
[SERVIZIO/AREA/SETTOR
E TECNICO

JART 20 DPR 380/2001

ITERMINI PREVISTI
[DALLA LEGGE
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PERMESSO DI COSTRUIRE
CONVENZIONATO

AREA3

ISTRUTTORIA: VERIFICA PRESUPPOSTI E CONDIZIONI PER IL
RILASCIO DEL PERMESSO DI COSTRUIRE

RESPONSABILE DEL
[PROCEDIMENTO

JART 20 DPR 380/2001

ITERMINI PREVISTI
[DALLA LEGGE

INDEBITE PRESSIONI DI INTERESSI
PARTICOLARISTICI; MANCATA
[COERENZA CON IL PIANO
(GENERALE (E CON LA LEGGE),

NEGOZIAZIONE CON IL SOGGETTO RICHIEDENTE IL PERMESSO
PER LA DEFINIZIONE DETTAGLIATA DEI CONTENUTI DELLA
[CONVENZIONE IL CUI SCHEMA E STATO PREVIAMENTE
[APPROVATO CON DELIBERA DI CONSIGLIO COMUNALE

[RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

JART 28BIS DPR
380/2001

[CHE SI TRADUCE IN USO
IMPROPRIO DEL SUOLO E DELLE
[RISORSE NATURALI. INDEBITE
PRESSIONI DI INTERESSI
[PARTICOLARISTICI;

MEDIO

BASSA

BASSO

1L RESPONSABILE DA CONTO ANCHE
MEDIANTE CHECK LIST DI QUANTO
SEGUE:

[A) RELAZIONE SULLA COMPATIBILITA'
[DELL'INIZIATIVA CON LE SCELTE DI
PIANO; B) INCONTRI SVOLTI
[CON LE PARTI (APPOSITAMENTE
[VERBALIZZATI); C)RICHIESTA DI

PRE! ZIONE DI UN PIANO
ECONOMICO FINANZIARIO CHE
[PERMETTA DI VERIFICARE LA
[FATTIBILITA' DELL'INTERVENTO; D)
IN CASO DI DITTE, VERIFICARE
[AFFIDABILITa O.E. MEDIANTE
(CERTIFICATI CAMERALI, CASELLARIO
GIUDIZIALE, E) RICHIESTA E
PRESENTAZIONE DI APPOSITA
[FIDEIUSSIONE DA ALLEGARE ALLA
[CONVENZIONE

[MOTIVAZIONE DEGLI ATTI CONFORME
[ALLA CHECK LISTN 8

[APPROVAZIONE DELLA CONVENZIONE CON IL RICHIEDENTE DA
PARTE DEL CONSIGLIO COMUNALE, QUALORA NON SUSSISTA
UNA DIVERSA PREVISIONE DELLA NORMATIVA REGIONALE.

[CONSIGLIO COMUNALE
(SALVO DIVERSA
INDICAZIONE DELLA
INORMATIVA
[REGIONALE)

JART 28BIS DPR
380/2001

RILASCIO DEL PERMESSO DI COSTRUIRE CONVENZIONATO

JUFFICIO TECNICO

JART 28BIS DPR
380/2001

ITERMINI PREVISTI
IDALLA LEGGE

[COMUNICAZIONE DEL PERMESSO DI COSTRUIRE

[SUAP/UFFICIO TECNICO

JART 20 DPR 380/2001

ITERMINI PREVISTI
[DALLA LEGGE
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AREA3

RILASCIO AUTORIZZAZIONI
'A PRODUTTIVE

PRESENTAZIONE SCIA COMMERCIO:APERTURA, TRASFERIMENTO,
[CHIUSURA, SUBENTRO, VARIAZIONE DELLE
ATTIVITA COMMERCIALI E/O PRODUTTIVE

[SUAP /UFF. TECNICO

LEGGE 241 DEL 1990
[DECRETO
LEGISLATIVO 26
MARZO 2010, N.59
[DECRETO
LEGISLATIVO 6
JAGOSTO 2012, N. 147
DECRETO
LEGISLATIVO 25
[NOVEMBRE 2016, N.
222 DECRETO
[LEGISLATIVO 30
[GIUGNO 2016, N. 126

PRIMA DELL'INZIO
DELL'ATTIVITA

[VERIFICA ISTANZE E DOCUMENTI E CHIEDE EVENTALI
INTEGRAZIONE

ISUAP /UFF. TECNICO

[ENTRO 30 GG SE

[NECESSARIO
[SUAP /UFF. TECNICO
[CONFERENZA DI SERVIZI QUANDO SI RENDONO NECESSARIE
PARTICOLARI INTESE ASSENSI O NULLA OSTA DELLE P.A
[COINVOLTE [EVENTUALE

[TRASMISSIONE DOCUMENTAZIONE ALLE P.A COINVOLTE

ISUAP /UFF. TECNICO

ITEMPESTIVO

PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI COINVOLTE VERIFICANO
REQUISITIL

[COMUNE/ASL/PROVINCI
A

60 GG

CONCESSIONI CIMITERTALI

PUBBLICHE
JAMMINISTRAZINI [SE NECESSARIO
[COINVOLTE
PROVVEDIMENTO NEGATIVO
[DPR 285/1990 - ITEMPESTIVO -
; pa— y REGOLAMENTO ICONSEGNA AL
[ACQUISIZIONE ISTANZA DI CONCESSIONE FORMALE [PROTOCOLLO COMUNALE DI PROTOCOLLO

POLIZIA MORTUARIA

[DELL'ENTE

ISTRUTTORIA DELLA DOMANDA. DEFINIZIONE TIPOLOGIA DI
SEPOLTURA, LOCALIZZAZIONE E DETERMINAZIONE IMPORTO

RESPONSABILE DI

[DPR 285/1990 -
REGOLAMENTO
[COMUNALE DI
POLIZIA
MORTUARIA.

[DALLA DATA DI
[PRESENTAZIONE

[VIOLAZIONE DELLE NORME
[VIGENTI O "CORSIE
PREFERENZIALI" NELLA
TRATTAZIONE DELLE PRATICHE.
DISOMOGENEITA DELLE

POSSIBILE CONFLITTO DI

IL RESPONSABILE ATTESTA CHE
L'APPLICAZIONE DELLE TARIFFE ¢'
[CONFORME ED AGGIORNATA AL
REGOLAMENTO

D()VU’T() A SEGUITO DI ISTANZA. VALUTAZIONE DEI REQUISITI JAREA/UFFICI DELIBERA DI GIUNTA|DELLISTANZA 1 \VALUTAZIONL DISTORSIONE DEI  INTERESSI MEDIO BASSA BASSO
PER L'ASSEGNAZIONE DELLO SPAZIO. ASSEGNAZIONE FORMALE |DEMOGRAFICI -, o . - . . N
SPAZIO E CONSEGNA MODULO DI PAGAMENTO ONERI JCOMUNALE DI IGIORNO REQUISITI DI ASSEGNAZIONE. LA MOTIVAZIONE DELL’ATTO DEVE DARE]
- N : [DETERMINAZIONE [DISTORTA APPLICAZIONE DEGLI [CONTO DEGLI ELEMENTI DI CUI ALLA
[DEI COSTI DEGLI IMPORTI DOVUTI PER LA [CHECK LISTN. 7
ISPAZI CIMITERIALI [CONCESSIONE CIMITERIALE.
sroxsaens PRSI o,
[ACQUISIZIONE ATTESTAZIONE DI VERSAMENTO JAREA/UFFICI iy Py y
JCOMUNALE DI [PROTOCOLLO
IDEMOGRAFICI

POLIZIA MORTUARIA

[DELL'ENTE

STIPULA CONTRATTO DI CONCESSIONE

IRESPONSABILE DI
JAREA/UFFICI
[DEMOGRAFICI

DPR 285/1990 -
REGOLAMENTO
[COMUNALE DI
POLIZIA
IMORTUARIA.
REGOLAMENTO
[STIPULA CONTRATTI
[DELL'ENTE.

30 GIORNI
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AREA3

AREA DI RISCHIO N. 3 - NUMERO MISURE 13

Legenda delle misure:

[Colore rosso: misure motivazionali (predisposizione check list)

[Colore blu: informazione preventiva al RPCT

[Colore verde: controlli a cura del RPCT o del RDS (misure di controllo)
Colore

Jarancione: pubblicazione provvedimento in AT (misure di trasparenza)

adozione normativa specifica (introduzione regolamento)

Page 19




AREA4

AREA DI RISCHIO 4 - PROVVEDIMENTI AMPLIATIVI DELLA SFERA GIURIDICA DEI DESTINATARI CON EFFETTO ECONOMICO DIRETTO ED IMMEDIATO PER IL DESTINATARIO

MACROPROCESSO

VALUTAZIONE DEL RISCHIO

. SCANSIONE
ATTIVITAY UNITA' ORGANIZZATIVE R TERMINI ENTO RISCHIOSO CAUSE DI RISCHIO MISURE
PROCEDIMENTALI ST
IMPATTO PROBABILITA" (IMPATTO x
PROBABILITA')
[PROGRAMMAZIONE ANNUALE DELLE ATTIVITA
SULLE QUALI 1 SOGGETTI INTERESSATI
IRICHIEDONO IL CONTRIBUTO. INDIVIDUAZIONE [ENTRO FEBBRAIO DI OGNI ANNO IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
IDI: - AMBITI DI INTERVENTO: - OBIETTIVI DA [FINANZIARIO, DI CONCERTO CON IL RESPONSABILE DELLUFFICIO
[PERSEGUIRE: - CATEGORIE DI BENEFICIARI: - : COMPETENTE PREDISPONE UNA RELAZIONE DI MONITORAGGIO
J DEFINIZIONE DI UN FABBISOGNO NON
INATURA E MISURA COMPLESSIVA DE ) ovE ) DN N [BISOGNO DI ISULL'ANNO PRECEDENTE CONTENENTE GLI AMBITI DI INTERVENTO, LE
ICONTRIBUTI/SOVVENZIONI, CON SPECIFICAZIONE [ORGANI DIGOVERNO (GIUNTA) pur O eI LRI DLEFFICACIA DRGANIZZAZIONE/PIANIFICAZIONE MEDIO BASSA BASSO [CATEGORIE DEI BENEFICIARI, GLI IMPORTI EROGATI PER CONTRIBUTI
IDELLE RISORSE COMPLESSIVE DA DESTINARE Al ! JORDINARI E STRAORDINARI LA RELAZIONE DEVE ESSERE COMUNICATA
[CONTRIBUTI ORDINARI (SULLA BASE DELLA ALLA GIUNTA E UASSESSORE AL BILANCIO COMUNICA AL CONSIGLIO
[PROGRAMMAZIONE ANNUALE ) E STRAORDINARI INELLA PRIMA SEDUTA UTILE
(RIFERITI AD INIZIATIVE NON RIENTRANTI NELLA
[PROGRAMMAZIONE ANNUALE),
e A BLICO IN CASO DI ASSENZA DI ADEGUATO REGOLAMENTO CHE DISCIPLINA LA
R e [RIPARTIZIONE DEI CONTRIBUTL, DIRETTIVE/LINEE GUIDA INTERNE
eI ICAZIONE Dot CRITERT o oELIBERA ANAC OGGETTO DI PUBBLICAZIIONE,ELABORATE DAL RPCT, CHE DISICPLINANO
5 - RESPONSABILE DEL SERVIZIO 2] / REGOLAMENTO ~ [ASSENZA DI CRITERI SPECIFICI PER IL PIANO DI [ESERCIZIO ECCESSIVO DI LA PROCEDURA DA SEGUIRE PER L'EROGAZIONE DEI CONTRIBUTI
R e A LN |COMPETENTE 10/ 2016 PARAGRATO. {coMUNALE [RIPARTIZIONE DEI CONTRIBUTI IDISCREZIONALITA® MEDIO BASSA BASSO IMPRONTATE Al MASSIMI LIVELLI DI OBIETTIVITA' NELLA
RO L s B A A O CON TN AT T DETERMIANZIONE DEL CONTRIBUTO, TRASPARENZA E PUBBLICI
O O oo IOBBLIGO DI PREDISPOSIZIONE DEL BANDO DA PARTE DEL RESPONSABILE
OGGETTIVO L'AMMONTARE DEL CONTRIBUTO VI SERVIZIO
IN CASO DI ESCLUSIONE DAL CONTRIBUTO, IL. RESPONSABILE DI SERVIZIO
DEVE EMETTERE UN PROVVEDIMENTO IN CUI DA CONTO DEI MOTIVI
UMD CONSCONTO koo BSCOMMENTG  BSGOLOENTD  SECTIODELRTERE DA AKTEDIN IE0. o s P O I e o e
e RN LA MOTIVAZIONE DELL'ATTO DEVE
A A Lo DARE CONTO DEGLI ELEMENTI PREVISTI DALLA CHECK LIST N, 9
QUALUNQUE GENERE A
PERSONE ED ENTI PUBBLICI E
PRIVATI (ESCLUSI QUELLI
DISCIPLINATI DAL
REGOLAMENTO PER GLI [FORMAZIONE DELLA GRADUATORIA E
INTERVENTI ECONOMICI DI [PETERMINAZIONE DEL QUANTUM DEL RESPONSABILE SERVIZIO REGOLAMENTO  [REGOLAMENTO
ASSISTENZA SOCIALE E PER [CONTRIBUTO IN BASE ALL'ORDINE DEI PUNTEGG! [COMPETENTE COMUNALE ICOMUNALE
MOTIVI DI STUDIO) [CONSEGUIT
CONTROLLO FINALIZZATO ALLA VERIFICA
IDELL"EFFETTIVO IMPIEGO DEI CONTRIBUTI PER IL REGOLAMENTO
[PERSEGUIMENTO DELLE FINALITA PER CUISONO [ o , COMUNALE - .
ISTATI STANZIATI, DELLE MODALITA DI oy SRvo DELIBERA ANAC  [REGOLAMENTO
[REALIZZAZIONE DEGLI INTERVENTI E DEL 212016 PARAGRAFO /
[PERSEGUIMENTO DEGLI OBIETTIVI PREFISSATI 10
TEMPESTIVAMENTE
[E COMUNQUE PRIMA
LIQUIDAZIONE L FUNZIONARIO RESPONSABILE PER MATERIA DEVE DARE
[PUBBLICAZIONE DATI RELATIVI AGLI ATTI DI DELLE SOMME PUNTUALMENTE ATTO NELLA DETERMINAZIONE DI LIQUIDAZIONE DEL
[CONCESSIONE DI SOVVENZIONL CONTRIBUTL  [¢ v 06 4 Bt £ SERVIZIO ARTT26 27D, 1Gs |?OGETTO DEL o A s N BUTINON RISPONDENTEALLE CONTRIBUTO DELL'AVVENUTA PUBBLICAZIONE E DELLA VERIFICA DELLA|
SUSSIDI ED AUSILI FINANZIARI E DI OMPETENTE B32003 > |BENEFICIO (LA FINALITA DELL'ENT! ) . » 3 |CORRETTEZZA DELLA RENDICONTAZION
JATTRIBUZIONE DI VANTAGGI ECONOMICI JCOMPETENTE 332013 PUBBLICAZIONE E RICHIESTA E INADEGUATEZZA DEI CONTROLLI MEDIO BASSA BASSO LA
(VANTAGGIO ECONOMICO SUPERIORE Al MILLE €) (CONDIZIONE DI 0 D O s, DASE DIPEZZE MOTIVAZIONE DEGLI ATTI E LE PROCEDURE IN MATERIA DI CONCESSIONE]
EFFICACIA DEI B [DI CONTRIBUTI DEVONO ESSERE REDATTI CONFORMEMENTE ALLA CHECK
PROVVEDIMENTI LISTN. 0
ICHE DISPONGONO LE
ICONCESSIONI)
. . RESPONSABILE SERVIZIO REGOLAMENTO | -
LIQUIDAZIONE ANTICIPAZIONE CONTRIBUTO oA ot looGG
IVERIFICA RENDICONTI E CONTESTUALE
[VIDIMAZIONE PEZZE GIUSTIFICATIVE oA SERVIZIO
PRESENTATE A CORREDO DEI RENDICONTI
§ . RESPONSABILE SERVIZIO REGOLAMENTO -
ILIQUIDAZIONE SALDO CONTRIBUTO O oML lo0GG
ADOZIONE REGOLAMENTO loRGANO POLITICO L. N. 32812000
[PROGRAMMAZIONE INTERVENTI lorGANO POLITICO
[PRESA IN CARICO DAL PROTOCOLLO ISTANZA DI~ [RESPONSABILE SERVIZIO TERMINI PREVISTI
IPART! COMPETENTE INEL REGOLAMENTO
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AREA4

[RESPONSABILE SERVIZIO

[ESERCIZIO DEL POTERE DA PARTE DI UN UNICO

IN CASO DI ESCLUSIONE DAL CONTRIBUTO, 1L RESPONSABILE DI SERVIZIO|
[DEVE EMETTERE UN PROVVEDIMENTO IN CUI DA CONTO DEI MOTIVI]
[DELL’ESCLUSIONE CON PARTICOLARE RIGUARDO ALL’APPLICAZIONE DE]|
[REQUISITI DI AMMISSIONE PREVISTI DAL REGOLAMENTO

_CONTRIBUTI ECONOMICI  [ISTRUTTORIA A ot “ONFLITTO DI INTERESSI MEDIO BASSA BASSO
STRAORDINARI PER MINORI,
RSN LAMOTI LA MOTIVAZIONE DEGLI
’ ATTI E LE PROCEDURE IN MATERIA DI CONCESSIONE DI CONTRIBUT]|
DEVONO ESSERE REDATTI CONFORMEMENTE ALLA CHECK LIST N. 9
50 GIORNI
PRESENTAZIONE
ICONCESSIONE loRGANO POLITICO ISTANZA O ALTRO
R L FUNZIONARIO RESPONSABILE PER MATERIA DEVE DARF
JOLAME] PUNTUALMENTE ATTO NELLA DETERMINAZIONE DI EROGAZIONE DEL
ICONTRIBUTO DELL'OBBLIGO DI PUBBLICAZIONE E DELLA VERIFICA
SRRV, SRS DELLA CORRETTEZZA DELLA RENDICONTAZIONE O DELL'OBBLIGO DI|
N A et G INADEGUATEZZA DEI CONTROLLI MEDIO BASSA BASSO [PREVENTIVA VERIFICA DELLA CORRETTEZZA DELLA RENDICONTAZIONE
SSE! g IN FASE ANTECEDENTE ALLA LIQUIDAZIONE
LA MOTIVAZIONE DEGL]
. , ATTI E LE PROCEDURE IN MATERIA DI CONCESSIONE DI CONTRIBUT]|
ILIQUIDAZIONE RESPONSABILE SERVIZIO [DEVONO ESSERE REDATTI CONFORMEMENTE ALLA CHECK LIST N, 9
ICOMPETENTE
APPROVAZIONE AVVISO [RESP. SERVIZI COMPETENTE LEGGE 44811998 ART
PUBBLICAZIONE AVVISO RESP.PROCEDIMENTO D CML 05081999
30 GIORNI
ACQUISIZIONE DOMANDE RESP.PROCEDIMENTO 0.p.C.M. 06/04/2011
FORNITURA CEDOLE LIBRARIE
DELIBERA GIUNTA
' P PROC] b6
[STRUTTORIA RESP.PROCEDIMENTO 0 GIORNI ot
8 , RISCHIO CHE NON VENGA ESEGUITO IL CONTROLLO : 8 .
LIQUIDAZIONE CONTRIBUTI oS APILE SERVIZIO D.LGS. 632017 ANALITICO DI TUTTE LE DOMANDE RICEVUTE INADEGUATEZZA DEI CONTROLLI MEDIO BASSA BASSO
RESPONSABILE SERVIZIO
[RENDICONTAZIONE [
IDELIBERA ORGANO POLITICO lorGANO POLITICO
APPROVAZIONE PONS, .
AVVISO/BANDO/PREDERMINAZIONE CRITERI DI | SESPONSABILE SERVIZIO [COSTITUZIONE PREVISIONE DI REQUISITI PERSONALIZZATI “ONFLITTO DI INTERESSI MEDIO BASSA BASSO lOPPORTUNA ADOZIONE REGOLAMENTO
. |COMPETENTE DELLA REPUBBLICA
IDISTRIBUZIONE
PUBBLICAZIONE BANDO RESP.PROCEDIMENTO .L.Gs. 26212007
30 GIORNI INOSSERVANZA REGOLE PROCEDURALI ARENZA DI TRASPARENZA BASSO BASSA BASSO
ARTECIP.  PROC REGOLAMENTO
ACQUISIZIONE DOMANDE PARTECIPAZIONE RESP.PROCEDIMENTO -
IN CASO DI ESCLUSIONE DAL CONTRIBUTO, IL RESPONSABILE DI SERVIZIO
DEVE EMETTERE UN PROVVEDIMENTO IN CUI DA CONTO DEI MOTIVI
BORSE DI STUDIO DELL'ESCLUSIONE CON PARTICOLARE RIGUARDO ALL'APPLICAZIONE DEI
; P P ) P ;
ISTRUTTORIA RESP.PROCEDIMENTO 30 GIORNI TUIR [EoER 720 DEL POTERE DA PARTE DIUN UNICO “ONFLITTO DI INTERESSI MEDIO BASSA BASSO [REQUISITI DI AMMISSIONE PREVISTI DAL REGOLAMENTO
LA MOTIVAZIONE DEGLI ATTI E LE
PROCEDURE IN MATERIA DI CONCESSIONE DI CONTRIBUTI DEVONO
[ESSERE REDATTI CONFORMEMENTE ALLA CHECK LIST N. 9
APPROVAZIONE GRADUATORIA RESPONSABILE AREA .LGS. 632017
RESPONSABILE SERVIZIO
LiQuIDAZIONE o
RESPONSABILE SERVIZIO
[RENDICONTAZIONE e A
[RICOGNIZIONE BISOGNI PRESSO SCUOLE E R ESPONSABILE DEL PROC
[FAMIGLI
PROPOSTA DETERMINAZIONE TARIFFE . lCOSTITUZIONE
[RAPPORTATA A COSTO SERVIZIO A D.I (UFFICUORGANI POLITICI DELLA REPUBBLICA
DELIBERA ORGANO POLITICO loRGANO POLITICO b.LGS. 632017
RESPONSABILE SERVIZIO REGOLAMENTO
IDETERMINA APPROVAZIONE AVVISO 0
IGESTIONE DEL DIRITTO ALLO) [COMPETENTE [DELL'ENTE
STUDIO
[PUBBLICAZIONE AVVISO RESP.PROCEDIMENTO 30 GIORNI RISCHIO CHE VENGA OCCULTATO IL PROCEDIMENTO ~[CARENZA DI TRASPARENZA BASSO BASSA BASSO
IN CASO DI ESCLUSIONE DAL CONTRIBUTO, IL. RESPONSABILE DI SERVIZIO
DEVE EMETTERE UN PROVVEDIMENTO IN CUI DA CONTO DEI MOTIVI
DELL'ESCLUSIONE CON PARTICOLARE RIGUARDO ALL'APPLICAZIONE DEI
ACQUISIZIONE RICHIESTE RIDUZIONE E 5D PROCEDIMENTO rom [ESERCIZIO DEL POTERE DA PARTE DI UN UNICO \ONFLITTO DI INTERESS BASSO BASSA BASSO [REQUISITI DI AMMISSIONE PREVISTI DAL REGOLAMENTO
, [STRUTTORIA SOGGETTO
AGEVOLAZIONI SU BUONI
A oS LA MOTIVAZIONE DEGLI ATTI E LE
PROCEDURE IN MATERIA DI CONCESSIONE DI CONTRIBUTI DEVONO
[ESSERE REDATTI CONFORMEMENTE ALLA CHECK LIST N, 9
RIMODULAZIONE PREVISIONI COPERTURA [RAG/ORGANO POLITICO
P P p INIC
[RICONOSCIMENTO RIDUZIONE RESPONSABILE SERVIZIO [ESERCIZIO DEL POTERE DA PARTE DIUN UNICO “ONFLITTO DI INTERESSI MEDIO BASSA BASSO

[COMPETENTE

[SOGGETTO

INCASSO PER VENDITA BUONI

ECONOMATO/UFFICI
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[RENDICONTAZIONE A CONSUNTIVO

[RESPONSABILE SERVIZIO
[COMPETENTE

SERVIZIO TRASPORTO
SCOLASTICO

[RICOGNIZIONE BISOGNI PRESSO SCUOLE E
FAMIGLIE

[RESPONSABILE DEL PROC,

[PROPOSTA DETERMINAZIONE TARIFFE
[RAPPORTATA A COSTO SERVIZIO A D.I

[UFFICUORGANI POLITICI

|COSTITUZIONE
[DELLA REPUBBLICA

[DELIBERA DETERMINAZIONE TARIFFE E CRITERI
AGEVOLAZIONI

JORGANO POLITICO

D.LGS. 6312017

[AVVISO PUBBLICO E ACQUISIZIONE RICHIESTE DI

REGOLAMENTO

o s RESP. PROCEDIMENTO 0 GIORNI oL RISCHIO CHE VENGA OCCULTATO IL PROCEDIMENTO ~ |CARENZA DI TRASPARENZA BASSO BASSA BASSO
, - . IN CASO DI ESCLUSIONE DAL CONTRIBUTO, IL. RESPONSABILE DI SERVIZIO
[STRUTTORIA RICHIESTE RESP. PROCEDIMENTO BASSO BASSA BASSO [N CASO DI ESCLUSIONE DAL CONTRIBUTO, L RESPONSABILE DI STR
DELL'ESCLUSIONE CON PARTICOLARE RIGUARDO ALL'APPLICAZIONE DEI
; P P ) . ;
SERCIZIO DEL POTERE DA PARTE DI UN UNICO ONFLITTO DI INTERESS! QUISITI DI AMMISSIONE PREVISTI DAL REGOLAMENTO
S0GGETTO
PO LA MOTIVAZIONE DEGLI ATTI E LE
[RICONOSCIMENTO AGEVOLAZIONI RESPONSABILE SERVIZIO MEDIO BASSA BASSO PROCEDURE IN MATERIA DI CONCESSIONE DI CONTRIBUTI DEVONO

[COMPETENTE

[ESSERE REDATTI CONFORMEMENTE ALLA CHECK LIST N. 9

RIMODULAZIONE PREVISIONI COPERTURA

[RAG./ORGANO POLITICO

INCASSO QUOTE

[RESP. PROCEDIMENTO

EROGAZIONE DEL SERVIZIO

[RISORSE INTERNE O AFFID.
ESTERNO

[RENDICONTAZIONE A CONSUNTIVO

[RESPONSABILE SERVIZIO
[COMPETENTE

JAREA DI RISCHIO N.4 NUMERO MISURE 15

Legenda delle misure:

[Colore rosso: misure motivazionali (predisposizione check list)

Iblu: informazione preventiva al RPCT

[verde: controlli a cura del RPCT 0 del RDS (misure di controllo)
srancione: pubblicazione provvedimento in AT (misure di trasparenza)
ladozione normativa specifica (introduzione regolamento)

Colore]
Colore
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AREA DI RISCHIO 5 - GESTIONE DELLE ENTRATE, DELLE SPESE E DEL PATRIMONIO

AREAS

MACROPROCE!

PROCESSO

ATTIVITA'

UNITA' ORGANIZZATIVE

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

SCANSIONE TERMINI
PROCEDIMENTALI

EVENTO RISCHIOSO

FONTE DI RISCHIO

VALUTAZIONE DEL RISCHIO

MISURE

IMPATTO

PROBABILITA'

RISULTATO
(IMPATTO x
PROBABILITA")

GESTIONE ORDINARIA
DELLE ENTRATE DI
BILANCIO

[RICEZIONE ATTO DI
ACCERTAMENTO

SERVIZIO FINANZIARIO

ART. 179 TUEL - PRINCIPIO
ICONTABILE 4.2 -
[REGOLAMENTO CONTABILIT

A

[REGOLAMENTO DI
ICONTABILITA

VERIFICA ELEMENTI ATTO DI
JACCERTAMENTO: - RAGIONE
[DEL CREDITO; - TITOLO
IGIURIDICO CHE SUPPORTA IL
ICREDITO;

- SOGGETTO DEBITORE; -
[AMMONTARE DEL CREDITO:
- SCADENZA;

SERVIZIO FINANZIARIO

JART. 179 TUEL - PRINCIPIO
ICONTABILE 4.2
[REGOLAMENTO CONTABIL

[REGOLAMENTO DI
ICONTABILITA

REGISTRAZIONE CONTABILE
ACCERTAMENTO

[SERVIZIO FINANZIARIO

ART. 179 TUEL - PRINCIPIO
ICONTABILE 4.2 -

[REGOLAMENTO CONTABILITA

[REGOLAMENTO DI
JCONTABILITA

[RISCOSSIONE: EMISSIONE
[REVERSALE DI INCASSO

SERVIZIO FINANZIARIO

ART. 180 TUEL - PRINCIPIO
JCONTABILE 4. .
[REGOLAMENTO CONTABILITA

[REGOLAMENTO DI
JCONTABILITA

ICONTABILIZZAZIONE E
ITRASMISSIONE AL TESORIERE
[DELLA REVERSALE DI
INCASSO

SERVIZIO FINANZIARIO

ART. 180 TUEL - PRINCIPIO
JCONTABILE 4.2 - .
[REGOLAMENTO CONTABILITA

[REGOLAMENTO DI
[CONTABILITA - ART. 180 TUEL
(60 GIORNI PER LA
JCONTABILIZZAZIONE) -
[CONVENZIONE DI TESORERIA

ELUSIONE DELLE PROCEDURE DI

ICONTROLLO
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SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITA E DI

BISOGNO DI
JORGANIZZAZIONE/PIANIFICAZIONE-
INADEGUATEZZA DELLE
ICONOSCENZE

MEDIO

BASSA

BASSO

PERIODICAMENTE I RESPONSABILI DI SERVIZIO
[DEVONO VERIFICARE E COMUNICARE AL RPCT ED
JALLA GIUNTA LO STATO DI ACCERTAMENTO DELLE
[ENTRATE, CON PARTICOLARE RIGUARDO A QUELLE
[DERIVANTI DA ENTRATE PROPRIE




AREAS

[VERSAMENTO

ITESORIERE

ART. 181 TUEL - PRINCIPIO
ICONTABILE 4.2 -
REGOLAMENTO CONTABILITA

[REGOLAMENTO DI
[CONTABILITA - CONVENZIONE
DI TESORERIA

GESTIONE ORDINARIA
DELLE SPESE DI BILANCIO

RICEZIONE PROVVEDIMENTO
DI IMPEGNO DI SPESA

RESPONSABILE FINANZIARIO

ART. 183 TUEL - PRINCIPIO
ICONTABILE 4.2 -
[REGOLAMENTO CONTABILITA

REGOLAMENTO DI
JCONTABILITA

[VERIFICA ELEMENTI
[PROVVEDIMENTO DI
IMPEGNO: - RAGIONE DEL
DEBITO;

- SOMMA DA PAGARE;

- SOGGETTO CREDITORE;

- SCADENZA
DELL'OBBLIGAZIONE;

|- SPECIFICAZIONE DEL
[VINCOLO COSTITUITO SULLO
[STANZIAMENTO DI BILANCIO.

[RESPONSABILE FINANZIARIO

JART. 183 TUEL - PRINCIPIO
JCONTABILE 4.2
[REGOLAMENTO CONTABILITA

REGOLAMENTO DI
JCONTABILITA

[APPOSIZIONE VISTO DI
JCOPERTURA FINANZIARIA -
[REGISTRAZIONE CONTABILE
IMPEGNO DI SPESA

[RESPONSABILE FINANZIARIO

JART. 183 TUEL - PRINCIPIO
ICONTABILE 4.2 .
[REGOLAMENTO CONTABILITA

[REGOLAMENTO DI
JCONTABILITA

ATTO DI LIQUIDAZIONE

[SERVIZIO COMPETENTE

ART. 184 TUEL
ICONTABILE 4.2 -
[REGOLAMENTO CONTABILITA
- PEG

PRINCIPIO

REGOLAMENTO DI
CONTABILITA -
REGOLAMENTO
ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI

[RICEZIONE ATTO DI
LIQUIDAZIONE

SERVIZIO FINANZIARIO

JART. 184 TUEL - PRINCIPIO
ICONTABILE 4.2
REGOLAMENTO CONTABILITA

[REGOLAMENTO DI
ICONTABILITA

LIQUIDAZIONE

- CONNESSIONE
[DELL’ATTO DI LIQUIDAZIONE
|ICON IL CORRISPONDENTE
JATTO DI IMPEGNO DI SPESA;

- ESATTA
IMPUTAZIONE DELLA SPESA
DA LIQUIDARE /
INTERVENTI O Al
[BILANCIO;
- VERIFICA ESIBIBILITA

[DELLA SPESA;

- COMPLETEZZA DELLA
[DOCUMENTAZIONE
PRODOTTA; -
REGOLARITA DELLA
[FATTURA CHE DEVE
[RIPORTARE — TRA L’ALTRO —
IGLI ESTREMI DELLA
ICOMUNICAZIONE
[DELL’ IMPEGNO DI SPESA,
[ASSUNTO DAL RESPONSABILE
[DEL SERVIZIO COMPETENTE;

- VERIFICHE EX ART. 48-

ICONTRIBUTIVA;
- OGNI ALTRA

[SERVIZIO FINANZIARIO

ART. 184 TUEL - PRINCIPIO
ICONTABILE 4.2 - X
REGOLAMENTO CONTABILITA

REGOLAMENTO DI
ICONTABILITA

ELUSIONE DELLE PROCEDURE DI
SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITA E DI
JCONTROLLO - USO IMPROPRIO O
[DISTORTO DELLA DISCREZIONALITA
IN MERITO ALLA VERIFICA AL FINE DI
FAVORIRE /SFAVORIRE SOGGETTI

REGISTRAZIONE CONTABILE
[DELLA LIQUIDAZIONE

[SERVIZIO FINANZIARIO

PRINCIPIO CONTABILE 4.2 -
[REGOLAMENTO CONTABILITA

[REGOLAMENTO DI
"ONTABILITA

[ESTERNI
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ICARENZA DI ADEGUATI CONTROLLI

MEDIO

BASSA

BASSO

L'RPCT PREDISPONE APPOSITA CHECK LIST IN CUI
[DEVONO FIGURARE TUTTI GLI ELEMENTI ESSENZIALI
[DELL'IMPEGNO E DELLA LIQUIDAZIONE E DI CUI IL
RESPONSABILE DELLA SPESA DEVE DARE CONTO

PER GLI ATTI DI IMPEGNO SI RINVIA ALLE CHECK
LIST RELATIVE ALLE DETERMINE A CONTRARRE

PER GLI ATTI DI LIQUIDAZIONE LA
MOTIVAZIONE DEVE ESSERE CONFORME A QUANTO
DISPOSTO DALLA CHECK LISTN 19




JORDINAZIONE: EMISSIONE
MANDATO DI PAGAMENTO

[SERVIZIO FINANZIARIO

ART. 185 TUEL - PRINCIPIO
ICONTABILE 4.2 - X
[REGOLAMENTO CONTABILITA

REGOLAMENTO DI
[CONTABILITA - CORTE
[COSTITUZIONALE, SENTENZA
17 GIUGNO 2003, N. 211

ICONTROLLO MANDATO DI
[PAGAMENTO: SUSSISTENZA
[DELL'IMPEGNO E DELLA
LIQUIDAZIONE E AL RISPETTO
[DELL'AUTORIZZAZIONE DI
ICASSA

SERVIZIO FINANZIARIO

ART. 185 TUEL - PRINCIPIO
ICONTABILE 4.2 - .
[REGOLAMENTO CONTABILITA

[REGOLAMENTO DI
ICONTABILITA

ICONTABILIZZAZIONE E
TRASMISSIONE AL TESORIERE
[DEL MANDATO DI
PAGAMENTO

[SERVIZIO FINANZIARIO

ART. 185 TUEL - PRINCIPIO
ICONTABILE 4.2 - X
[REGOLAMENTO CONTABILITA

REGOLAMENTO DI
[CONTABILITA - CONVENZIONE]
IDI TESORERIA

PAGAMENTO

TESORIERE

ART. 185 TUF
ICONTABILE
[REGOLAMENTO CONTABILITA

PRINCIPIO

REGOLAMENTO DI
JCONTABILITA - CONVENZIONE]
IDI TESORERIA

AREAS

ONE IMMOBI

INTERVENTI DI

MAN ONE ORDINARIA

E STRAORDINARIA SU BENI

MOBILI, IMMOBILI ED AREE
APERTE ALLA FRUIZIONE
PUBBLICA (AREE VERDI,

CIMITERI

ICARICAMENTO IN ARCHIVIO

RESPONSABILE AREA
[COMPETENTE

ICODICE CIVILE, NORMATIVA
DI SETTORE, CAPITOLATO
[SPECIALE RSU

IPROGRAMMAZIONE
PLURIENNALE

VERIFICA TIPOLOGIA
INTERVENTO

RESPONSABILE AREA
JCOMPETENTE

ICAPITOLATO SPECIALE RSU

[SOPRALLUOGHI

RESPONSABILE AREA
JCOMPETENTE

ICAPITOLATO SPECIALE RSU

ACCERTAMENTO

RESPONSABILE AREA
JCOMPETENTE

ICAPITOLATO SPECIALE RSU

[AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO
(INCLUSA NELLA GESTIONE
[DEL SERVIZIO DI RSU
ICOMUNALE)

RESPONSABILE AREA
JCOMPETENTE

ICAPITOLATO SPECIALE RSU

ERMINI PREVISTI DAL CSA O
[DA NORMA DI LEGGE

MANCATA PIANIFICAZIONE DEGLI
INTERVENTI
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[BISOGNO DI
JORGANIZZAZIONE/PIANIFICAZIONE-
INADEGUATEZZA DELLE
ICONOSCENZE

BASSO

BASSA

BASSO




[SORVEGLIANZA ESECUZIONE
LAVORI

RESPONSABILE AREA
[COMPETENTE

ICAPITOLATO SPECIALE RSU

LIQUIDAZIONE (INCLUSA NEL
ICANONE MENSILE
[DELL'APPALTO RSU)

RESPONSABILE AREA
[COMPETENTE

ICAPITOLATO SPECIALE RSU

AREAS

GESTIONE IMPIANTI
SPORTIVI -MANUTENZIONE
ORDINARIA E
STRAORDINARIA

ICARICAMENTO IN ARCHIVIO

RESPONSABILE AREA
[COMPETENTE

[LEGGE FINANZIARIA DEL 2003
- REGOLAMENTO DI GESTIONE]
[DEL PATRIMONIO COMUNALE,|
[REGOLAMENTO SUGLI
IMPIANTI SPORTIVI E
[NORMATIVA DI SETTORE

IPROGRAMMAZIONE
PLURIENNALE

[VERIFICA TIPOLOGIA
INTERVENTO

RESPONSABILE AREA
TECNICA

[SOPRALLUOGHI

RESPONSABILE AREA
[TECNICA

ACCERTAMENTO

[RESPONSABILE AREA

VALUTAZIONE NON CONFORME

[BISOGNO DI
JORGANIZZAZIONE/PIANIFICAZIONE-

TECNICA ALL'EFFETTIVO DEGRADO INADEGUATEZZA DELLE BASSO BASSA BASSO
[CONOSCENZE
[VERIFICA VALORE
[DELL'INTERVENTO PER RESPONSABILE AREA
[SCELTA DELLA PROCEDURA TECNICA
DI AFFIDAMENTO
INDIVIDUAZIONE DEL TIPO DI
PROCEDURA PER o OABILE AREA 5. 5012016
AFFIDAMENTO /
PROCEDURA DI  [RESPONSABILE AREA o LGS, 507016
AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO [TECNICA
1 RINVIA
ALUARFADI  [SIRINVIA ALUAREA DI [SIRINVIA ALLAREA DI

SI RINVIA ALL'AREA DI RISCHIO 2 SUI

SORVEGLIANZA ESECUZIONE
[LAVORI

RESPONSABILE AREA
[TECNICA

LIQUIDAZIONE

RESPONSABILE AREA
TECNICA E FINANZIARIA

lcoLLAUDO

RESPONSABILE AREA
TECNICA

'ONTRATTI PUBBLICI

SI RINVIA ALL'AREA DI RISCHIO 2 SUT
JICONTRATTI PUBBLICI

JRISCHIO 2 SUI
[CONTRATTI
PUBBLICI

RISCHIO 2 SUT

ICONTR.

1 PUBBLICI

RISCHIO 2 SUI CONTRATTI

PUBBLICI

IST RINVIA ALL'AREA DI RISCHIO 2 SUI CONTRATTI
PUBBLICIT

ISTANZA DA PARTE DEI
SOGGETTI INTERESSATI (PER
ES. PRIVATI O ASSOCIAZIONI
[SENZA SCOPO DI LUCRO)

AREA TECNICA

REGOLAMENTO DI GESTIONE
[DEL PATRIMONIO COMUNALE
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TIONE IN USO DI
DISPONIBILI

AREAS

[DELIBERAZIONE GIUNTA
ICOMUNALE PER
JCONCESSIONE IN USO,
ICONTENENTE ANCHE ATTO DI
INDIRIZZO IN FAVORE DEL
[RESPONSABILE AR
ITECNICA PER
[PREDISPOSZIONE AVVISO
[PUBBLICO

JORGANO POLITICO

[PREDISPOSIZIONE E
PUBBLICAZIONE AVVISO
[PUBBLICO PER

D.LGS. 50/2016 -

[TERMINI PREVISTI DA

[MANCATO RISPETTO DEL TERMINE DI

LOCAZIONE IMMOBILI DI
COMUNALE

[LOCATARIO

[AREA/SETTORE/SERVIZIO

[TRASPARENZA E DELL'IMPARZIALITA
[DELLA SELEZIONE

INDIVIDUAZIONE DI ALTRI  [AREA TECNICA . ) ‘ CARENZA DI TRASPARENZA MEDIO BASSA BASSO
Ve TOALT SOGGETT [REGOLAMENTO COMUNALE ~ [APPOSITO REGOLAMENTO  [PUBBLICAZIONE
INTERESSATI OLTRE AGLI
ISTANTI
RISCHIO DI MANCATO RISPETTO , )
[PROCEDURA DI [ESERCIZIO PROLUNGATO ED
D.LGS. 50/2016 - TERMINI DI CUI AL D.LGS. IDELLA PARITA' DI TRATTAMENTO TRA N o o JOBBLIGO DI ESPERIMENTO DI UNA PROCEDURA
INDIVIDUAZIONE AREA TENICA N y <) . - . AP [ESCLUSIVO DELLA RESPONSABILITa MEDIO BASSA BASSO o 8 PER ey
lCONCESSIONARIO [REGOLAMENTO COMUNALE 50/2016 I DIVERSI OPERATORI, ASSOCIAZIONI DA PARTE DI UN SOLO SOGGETTO JCOMPETTIVA PER L'ASSEGNAZIONE DEGLI SPAZI
INDIVIDUAZIONE . GS. 5t
ORI AREA TENICA .LGs. 502016
STIPULAZIONE CONTRATTO  [AREA TENICA D.LGS. 502016 oot T DALDLGS
D.LGS. 267/2000 -
oA OB ZO DELLA JorGANO POLITICO REGOLAMENTO DI GESTIONE
JIUNT/ / DEL PATRIMONIO COMUNALE,
ESERCIZIO PROLUNGATO ED
. A . o . TERMINI PREVISTI DA " o . [ESCLUSIVO DELLA RESPONSABILITa [OBBLIGO DI PERIZIA DI STIMA DEL BENE, CON
2"—\':1](}‘):\1(}[\ CONGRUITA :_{:’y\?,l\:\‘)/\ls,(\[:?l\l EAREA JAPPOSITO REGOLAMENTO E l;\):\.‘(:!:;,\‘[()‘lkstu;\’l A DELLIMMOBILE DA PARTE DI UN SOLO MEDIO BASSA BASSO PARTICOLARE RIFERIMENTO AL RAGGUAGLIO CON I
DAI CNICI g [SOGGETTO/CARENZA DI [VALORI OMI
ITRASPARENZ/
INOSSERVANZA REGOLE
[PROCEDURA INDIVIDUAZIONE|RESPONSABILE D.LGS. 502016 PROCEDURALI A GARANZIA DELLA ICARENZA DI TRASPARENZA MEDIO BASSA BASSO

INDIVIDUAZIONE LOCATARIO

[RESPONSABILE
JAREA/SETTORE/SERVIZIO

D.LGS. 5012016

STIPULAZIONE CONTRATTO

RESPONSABILE
[AREA/UFFICIALE ROGANTE

D.LGS. 5012016

TERMINI PREVISTI DAL D.LGS,
50/2016

ICONTROLLO DEI TEMPI DI
PAGAMENTO PREVISTI

RESPONSABILE
AREA/SETTORE/SERVIZIO

[ACQUISIZIONE ISTANZA DI
X ] [ONE FORMALE

SEGRETERIA-PROTOCOLLO-
[UFFICIO TECNICO

5/1990 - REGOLAMENTO
ICOMUNALE DI POLIZIA
[MORTUARIA

[TEMPESTIVO - CONSEGNA /
[PROTOCOLLO DELL'ENTE
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AREAS

ISTRUTTORIA DELLA
[DOMANDA. DEFINIZIONE
TIPOLOGIA DI SEPOLTURA,
LOCALIZZAZIONE E
[DETERMINAZIONE IMPORTO
[DOVUTO A SEGUITO DI

[DPR 285/1990 - REGOLAMENTO
ICOMUNALE DI POLIZIA
[MORTUARIA. DELIBERA DI

IDALLA DATA DI

VIOLAZIONE DELLE NORME VIGENTI O
["CORSIE PREFERENZIALI" NELLA
TRATTAZIONE DELLE PRATICHE
[DISOMOGENEITA DELLE

IGLI ATTI DELLA PROCEDURA DEVONO ESSERF

ISTANZA. VALUTAZIONE DEI  [UFFICIO TECNICO ! ) PRESENTAZIONE VALUTAZIONI. DISTORSIONE DEI CARENZA DI ADEGUATI CONTROLLI MEDIO BASSA BASSO [CONFORMI A QUANTO RICHIESTO DALLA CHECK LIST
IGIUNTA COMUNALE DI e . ; b h
[REQUISITI PER DETERMINAZIONE DEI COSTI DELL'ISTANZA 1 GIORNO REQUISITI DI ASSEGNAZIONE. N 15
[L'ASSEGNAZIONE DELLO l)l‘('l'lﬂl’ﬂlll('lMHlR‘I\[I’ [DISTORTA APPLICAZIONE DEGLI
[SPAZIO. ASSEGNAZIONE o N A IMPORTI DOVUTI PER LA
FORMALE SPAZIO E [CONCESSIONE CIMITERIALE.
CONCESSIONI CIMITERIALI 1{CONSEGNA MODULO DI
[PAGAMENTO ONERI
IL RESPONSABILE ATTESTA CHE LA TARIFFA ¢
JCONFORME ALLA QUANTIFICAZIONE DEI COSTI DEGLI
SPAZI CIMITERIALI COME STABILITO DA APPOSITA
. [DPR 285/1990 - REGOLAMENTO PR S S ~ALCY CRR A . [ESERCIZIO PROLUNGATO ED .
ACQUISIZIONE /\I“S]A/[()\I'SI.(iRl‘II.RI;\—I’R()I()('()I.I() JCOMUNALE DI POLIZIA “'M”S.”\()'(()\a'('\,\M‘ ('\H(.)“”RR'H()()Y‘AN( ATA [ESCLUSIVO DELLA RESPONSABILITa MEDIO BASSA BASSO [PELIBERA DI GM
DI VERSAMENTO MORTUARIA PROTOCOLLO DELL'ENTE ATTESTAZIONE DEL VERSAMENTO DA PARTE DI UN SOLO SOGGETTO
’ 19 GLI ATTI DELLA PROCEDURA DEVONO ESSERE
RMI A QUANTO RICHIESTO DALLA CHECK LIST
N 15
DPR 285/1990 - REGOLAMENTO
ICOMUNALE DI POLIZIA
[MORTUARIA. REGOLAMENTO
[STIPULA CONTRATTO DI STIPULA CONTRATTI
ICONCESSIONE UFFICIO TECNICO DELL'ENTE. 30 GIORNI
Acquisizione attestazione di [DPR 285/1990 - Regolamento Tempestivo - consegna al protocollo
eria-Protocollo ) o ) ¢
versamento |Comunale di Polizia Mortuaria jdell'ente
ATTO DI INDIRIZZO DELLA 26712
I IUNTA COMUN ALE ORGANO POLITICO D.LGS. 267/2000 -
; IL RESPONSABILE DI SERVIZIO PREVENTIVAMENTE
[TERMINI PREVISTI DA ELUSIONE DI PROCEDURE AD /
INDIVIDUAZIONE IMMOBILE  [RESPONSABILE : g : . RELAZIONA ALLA GIUNTA ED AL RPCT SULLE RAGIONI
v ) A PRENDERE IN LOCAZIONE |AREASETTORESERVIZIO APPOSITO REGOLAMENTO E  [EVIDENZA PUBBLICA NELLA SCELTA ~ [CARENZA DI TRASPARENZA MEDIO BASSA BASSO PER CULRITIENE DI NON PROCEDERE MEDIANTE
LOCAZIONI PASSIVE IDAI TECNICIT [DEL CONTRAENTE .
[EVIDENZA PUBBLICA
. A (Y o o o TERMINI PREVISTI DA " B PER OGNI IMMOBILE IN LCCAZIONE PASSIVA VA
VERIFICA CONGRUITA RESPONSABILE JAPPO VALORE DI STIMA DELLIMMOBILE JCARENZA NORMATIVA MEDIO BASSA BASSO ACQUISITA UNA PERIZIA DI STIMA E PRESI A

ICANONE

JAREA/SETTORE/SERVIZIO

rO REGOLAMENTO E
IDAI TECNICIT

INON CONGRUO

RIFERIMENTO I VALORI OMI

[STIPULAZIONE CONTRATTO

UFFICIALE ROGANTE

D.LGS. 50/2016

[TERMINT PREVISTI DAL D.LGS.
15012016

[VERIFICA DEL PERMANERE
[DEL FABBISOGNO
[DELL'UFFICIO INTERESSATO

RESPONSABILE
AREA/SETTORE/SERVIZIO

ACQUISIZIONE
JCOMUNICAZIONE DI DECESSO
[E ISTANZA DI SEPOLTURA
(LOCULO/FOSSA/TOMBA
FAMIGLIA).

[RESPONSABILE
JAREA/SETTORE/SERVIZIO

[DPR 285/1990 - REGOLAMENTO
ICOMUNALE DI POLIZIA
[MORTUARIA

[TEMPESTIVO - CONSEGNA AL
PROTOCOLLO DELL'ENTE
[CONTESTUALMENTE ALLA
JEVENTUALE DOMANDA DI
JCONCESSIONE NEL CASO DI
[RICHIESTA SEPOLTURA IN
[SPAZIO A REGIME DI
[CONCESSIONE CIMITERIALE
(CFR. MAPPATURA PROCESSO
JCONCESSIONI CIMITERIALI)

Page 28




GESTIONE DELLE
SEPOLTURE, DEI LOCULI E
DELLE TOMBE DI FAMIGLIA

AREAS

[VALUTAZIONE DELLA
[DISPONIBILITA DI SPAZIO PER
LA SEPOLTURA.
INDIVIDUAZIONE DELLO
SPAZIO PER SEPOLTURA IN
[FOSSA. PER RICHIESTA
LOCULI/TOMBE FAMIGLIA
[AVVIO PROCEDIMENTO
JCONCESSIONE CIMITERIALE
[(CFR. MAPPATURA PROCESSO
[CONCESSIONI CIMITERIALI)

RESPONSABILE
IAREA/SETTORE/SERVIZIO

[DPR 285/1990 - REGOLAMENTO
ICOMUNALE DI POLIZIA
MORTUARIA

[DALLA DATA DI
PRESENTAZIONE
DELL'ISTANZA 1 GIORNO

ICOMUNICAZIONE AL
[RESPONSABILE AREA
ITECNICA DELLA DATA,
[DELL'ORA E DELLO SPAZIO
[ASSEGNATO PER LA
[SEPOLTURA

RESPONSABILE
JAREA/SETTORE/SERVIZIO

[DPR 285/1990 - REGOLAMENTO
ICOMUNALE DI POLIZIA
IMORTUARIA

IDALLA DATA DI
[PRESENTAZIONE
[DELL'ISTANZA 1 GIORNO

SEPOLTURA

UFFICIO TECNOCO/SQUADRA
MANUTENTIVA

[DPR 285/1990 - REGOLAMENTO
ICOMUNALE DI POLIZIA
MORTUARIA

TEMPESTIVO

INVIO COMUNICAZIONE PER
IL PAGAMENTO DEI COSTI DEI
[SERVIZI CIMITERIALI

RESPONSABILE AREA/UFFICT
[DEMOGRA

REGOLAMENTO COMUNALEF
DI POLIZIA MORTUARIA
[DELIBERA DI GIUNTA DI
MINAZIONE COSTI

30 GIORNI

[DISTORTA APPLICAZIONE DEI COSTI
[DEI SERVIZI.

SI RINVIA ALLE MISURE PREVIST
LA MANCATA RISCOSSIONE E
JQUANTIFICAZIONE DEGLI
JACCERTAMENTI

ST RINVIA ALLE
MISURE PREVISTE
PER LA MANCATA
[RISCOSSIONE E
JQUANTIFICAZION

SI RINVIA ALLE MISURE
PREVISTE PER LA
[MANCATA RISCOSSIONE]
[E QUANTIFICAZIONE

SI RINVIA ALLE MISURE
PREVISTE PER LA
[MANCATA RISCOSSIONE E
JQUANTIFICAZIONE DEGLI

ISI RINVIA ALLE MISURE PREVISTE PER LA MANCATA
RISCOSSIONE E QUANTIFICAZIONE DEGLI
JACCERTAMENTI

SUCCESSIVE

AREA/SETTORE/SERVIZIO

[REQUISITI DI ONORABILITA,
[PROFESSIONILITA ED INDIPENDENZA

SERVIZI CIMITERIALL E DEGLI DEGLI ACCERTAMENTI |ACCERTAMENTI
[ACCERTAMENTI
ESTIONE DEGLI ATTI
SOCIETARI (STATUTI - PATTI y X .
P ARASOCIALI - UFFICI E ORGANO POLITICO
CONVENZIOND)
R ESPONSABILE DISOMOGENEITA NELLA
ISTRUTTORIA O AL VALUTAZIONE DEI C.V. DEL SOGGETTO|CARENZA DI TRASPARENZA BASSO BASSA BASSO OBBLIGO DI ESPERIMENTO DI PROCEDURA SELETTIVA
AREA/SETTORE/SERVIZIO g
DESTINATARIO
[SCARSA TRASPARENZA
RESPONSABILE NELL'ATTRIBUZIONE DELLE NOMINE
ADOZIONE PROVVEDIMENTO  [(ear o rvizio POLITICHE; MANCATA VERIFICA DI~ [CARENZA DI TRASPARENZA BASSO BASSA BASSO
[AREAS : JISITI SULLA CONGRUITA DEL
a?;ys&g%'TAWI NORMATIVA DI RIFERIMENTO|  TEMPISTICA DETTATA DA [COMPENSO
TR PRESS E ATTI REGOALENTARIE | ESIGENZA DI PROCEDERE
DELL'ENTE PRESSO PROCEDURALI INTERNI TEMPESTIVO
ORGANISMI PARTECIPATI FDUR/ - FMPES
MANCATA EFFETTUAZIONE DELLE
[CONTROLLI E VERIFICHE RESPONSABILE VERIFICHE SULLA SUSSISTENZA DEL |\ oo N TROLL BASSO BASSA BASSO
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CONTROLLATE

AREAS

IGESTIONE ECONOMICA:
AUMEN CAPITALE,
[FINANZIAMENTO,
ACQUISIZIONI E
MISSIONI QUO'
[PARTECIPAZIONE,
RAZIONALIZZAZIONE E
REVISIONE PERIODICA

2 DI

JORGANO POLITICO

|[GESTIONE DEI RAPPORTI
JCON GLI ORGANISMI
PARTECIPAT

[ESERCIZIO AZIONE CIVILE DI
[RESPONSABILITA

JORGANO POLITICO

[ADOZIONE DI CORRETTIVI PER]
[EVITARE AGGRAVAMENTO
[STATO DI CRISI ED
INSOLVENZA DELLA SOCIETA

JORGANO POLITICO

INDIVIDUAZIONE -
[DEFINIZIONE DELLA
[STRUTTURA DEPUTATA AL
ICONTROLLO ANALOGO E AD
ALTRE ATTIVITA DI
JCONTROLLO E
MONITORAGGIO DELLE
[DIRETTIVI E DEGLI OBIETTIVI
IMPARTITI

JORGANO POLITICO - SEGR

INDIVIDUAZIONE DEI CASI DI
[AFFIDAMENTO DIRETTO ALLE
[SOCIETA IN HOUSE

[RESPONSABILE
AREA/SETTORE/SERVIZIO

INDIVIDUAZIONE DEGLI
JOBIETTIVI ANNUALI E
[PLURIENNALI E DELLE SPESE
DI FUNZIONAMENTO
[DELL'ORGANISMO
PARTECIPATO

JORGANO POLITICO - SEGR.

ADOZIONE DEL BILANCIO
ICONSOLIDATO

JORGANO POLITICO - SEGR-
[FINANZIARIO

[RICOGNIZIONE ORDINARIA
[DELLA PARTECIPAZIONE
SOCIETARIA Al FINI DELLA
[RAZIONALIZZAZIONE,
ALIENAZIONE, LIQUIDAZIONE
|O CESSIONE

JORGANO POLITICO - SEGR-
FINANZIARIO

[ESERCIZIO DEL DIRITTO DI
ACCESSO DEL CONSIGLIERE
J[COMUNALE SUGLI ATTI
[DELLA SOCIETA

RESPONSABILE
AREA/SETTORE/SERVIZIO

ICONTROLLI E VERIFICHE
[SUCCESSIVE

R. - UFFICIO DEL
JCONTROLLO ANALOGO

JCONTROLLO BILANCI E
[RENDICONTI

JORGANO POLITICO - UFFICIO
FINANZIARIO

Page 30




JCONTROLLO E
MONITORAGGIO SU
JORGANISMI PART

JCONTROLLO ATTIVITA
AFFIDATE IN HOUSE

[ORGANO POLITICO - UFFICIO
[CONTROLLO ANALOGO

ICONTROLLO ATTIVITA
[ESPLETATE DALLA SOCIETA
[PARTECIPATA NEL MERCATO
APERTO

JORGANO POLITICO

[MONITORAGGIO SU

DI PUBBLICITA DEI DATI ED
ADOZIONE DEL PTPC E DEI
MODELLI DI ADEGUAMENTO
[PREVISTI DALLA L. 231/2000

ATTUAZIONE DEGLI OBBLIGHI|

SEGR. - UFFICIO DEL
[CONTROLLO ANALOGO

ICONTROLLO
SULL'ADEGUAMENTO DEGLI
[STATUTI SOCIETARI ALLE
[DISPOSIZIONI DI CUT AL D.
LGS. 175/2016

[RESPONSABILE
JAREA/SETTORE/SERVIZIO

AREAS

AREA DI RISCHIO N. 5 - NUMERO MI

Legenda delle misure:

[Colore rosso: misure motivazionali (predisposizione check list)

(Colore blu: informazione preventiva al RPCT

[Colore verde: controlli a cura del RPCT o del RDS (misure di controllo)

Colore arancione: P in AT (misure di
: adozione normativa specifica (introduzione regolamento)
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AREAS

AREA DI RISCHIO 6 - CONTROLLI, VERIFICHE ISPEZIONI E SANZION

MACROPROCESSO

ATTIVITA'

UNITA' ORGANIZZATIVE

FONTE DI RISCHIO

VALUTAZIONE DEL RISCHIO

IMPATTO

RISULTATO
(IMPATTO x
PROBABILITA")

PROBABILITA'

MISURE

ACCERTAMENTI E
VERIFICHE DEI TRIBUTI
LOCALI

ACCERTAMENTO
ORDINARIO

JADOZIONE REGOLAMENTO PER LA
DISCIPLINA DEL TRIBUTO, IN PARTICOLARE
[PER LA SUA APPLICAZIONE, PER EVENTUALI
[ESENZIONI O AGEVOLAZIONI, PER
EVENTUALE FACE DI ACCERTAMENTO PER
JADESIONE.

CONSIGLIO COMUNALE

DLGS 446/97

[EMISSIONE RUOLO E DEFINIZIONE DEL
[DEBITO TRIBUTARIO

[SERVIZIO TRIBUTI

JOLTRE LE SINGOLE
NORMATIVE DEI TRIBUTI
LOCALI, ANCHE L.N. 241/90

[VERIFICHE DELLE DICHIARAZIONI FISCALI
[DEI CONTRIBUENTI (TARI TASI IMU)

[SERVIZIO TRIBUTI

[VERIFICA MANCATO O PARZIALE
[PAGAMENTO DEL TRIBUTO DOVUTO

[SERVIZIO TRIBUTI

ACCERTAMENTO CON
ADESIONE (FASE
EVENTUALE)

ATTIVAZIONE EVENTUALE PROCEDIMENTO
IDI ACCERTAMENTO CON ADESIONE,
[SECONDO IL REGOLAMENTO COMUNALE

[SERVIZIO TRIBUTI

[TERMINE DI LEGGE

ACQUISIZIONE DOMANDE DI DEFINIZIONE
AGEVOLATA DEI CONTRIBUENTI E
[DEFINIZIONE DELL'ACCERTAMENTO CON
JADESIONE (ACCOGLIMENTO O DINIEGO
[DELL'TMPORTO RICHIESTO)

[SERVIZIO TRIBUTI

[VERIFICA PERIODOCA DELLO STATO DEI
[PAGAMENTI/ DECADENZA
IDELL'ACCERTAMENTO CON ADESIONE

[SERVIZIO TRIBUTI

ISCRIZIONE A RUOLO DELLE SOMME RESIDUE
[DOVUTE E DELLE SANZIONI, IN CASO DI
IMANCATO RISPETTO DEI TERMINI
[DELL'ACCERTAMENTO CON ADESIONE.

[SERVIZIO TRIBUTI

REGOLAMENTO SUI TRIBUTI

[ERRATA DEFINIZIONE DEI PRESUPPOSTI PER
[L'AMMISSIONE - ERRATA DEFINIZIONE
DELL'IMPORTO DOVUTO, COMPRENSIVO DI
[SANZIONI

ARENZA NORMATIVA

ALTA

BASSA MEDIA

ADOZIONE DEL REGOLAMENTO IN
MATERIA DI DEFINIZIONE
AGEVOLATA
TRIBUTARIA/ISTITUZIONE
[DELL'UFFICIO DI MEDIAZIONE
TRIBUTARIA, INDIVIDUATO NELLA
FIGURA TERZA DEL SEGRETARIO
JCOMUNALE

[ERRATA DEFINIZIONE DEI PRESUPPOSTI PER
L'AMMISSIONE - ERRATA DEFINIZIONE
DELL'TMPORTO DOVUTO, COMPRENSIVO DI
[SANZIONI

[ESERCIZIO PROLUNGATO ED
[ESCLUSIVO DI RESPONSABILITA
[DA PARTE DI UN SOLO SOGGETTO

MEDIO

BASSA BASSO

JCOMUNICAZIONE PREVENTIVA AL
RPCT DI TUTTI GLI ATTI
[DEFINIZIONE DEGLI AVVISI DI
[ACCERTAMENTO

ORDINARIO (FASE
EVENTUALE)

[VERIFICA CIRCOSTANZE ATTENUANTI O
ESIMENTI PER L'APPLICAZIONE DEL TRIBUTO,
JCOME DISCIPLINATI DAL REGOLAMENTO
JCOMUNALE , NEL RISPETTO DEI PRINCIPI
[STABILITI DALLA NORMATIVA STATALE

[SERVIZIO TRIBUTI

PREDISPOSIZIONE ED INVIO DEGLI AVVISI DI
ACCERTAMENTO

[SERVIZIO TRIBUTI

[TERMINI DECADENZIALI DI
LEGGE.

TERMINE DI LEGGE

[VERIFICA DEI PAGAMENTI EFFETTUATI DAI
JCONTRIBUENTI

RIS SIONE COATTIVA
(FASE EVENTUALE)

[PREDISPOSIZIONE DEL RUOLO COATTIVO O
[DELLE INGIUNZIONI FISCALI

[SERVIZIO TRIBUTI O
JCONCESSIONARIO
[ESTERNO SECONDO LO
[STRUMENTO DI
[RISCOSSIONE ATTIVATO.

[DPR 602/73 - RD 639/1910 -
[REGOLAMENTO COMUNALE

MANCATO RISPETTO DEL TERMINE DI
IDECADENZA DI TRE ANNI DALLA
[DEFINITIVITA DELLAVVISO DI
ACCERTAMENTO PER AVVIARE LA
RISCOSSIONE COATTIVA.

INADEGUATEZZA DA UN PUNTO
DI VISTA NUMERICO DEL
PERSONALE ADDETTO

ALTISSIMO

BASSA MEDIO

ENTRO IL MESE DI GIUGNO
VERIFICA GENERALE DELLE
SITUAZIONI PENDENTI/ENTRO IL
MESE DI GIUGNO VERIFICA
JGENERALE DELLE SITUAZIONI
PENDENTI E NE RIFERISCE AL
RPCT
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AREAS

TAMENTO DEL FATTO STORICO
INUTO CONTRARIO A DISPOSIZIONI
INORMATIVE E SS.MM.II

POLIZIA LOCALE

[NUOVO CODICE DELLA
ISTRADA"

(DECRETO LEGISLATIVO 30
IAPRILE 1992 N. 285 E
ISUCCESSIVE
IMODIFICAZIONI). ART. 13
ILEGGE 689/1981

[TEMPESTIVAMENTE

[NUOVO CODICE DELLA

IMOMENTO
IDELL’INFRAZIONE - E

ISTRADA" |QUINDI, QUANDO LA A ENTRO IL MESE DI FEBBRAIO DI
b ‘s [POSSIBILITA CHE LA FATTISPECIE
ICONTESTAZIONE E NOTIFICAZIONE (DECRETO LEGISLATIVO 30 [MULTA NON GLI VENGA |, , CVENG y ) OGNI ANNO DI CONCERTO CON 1T
IDELL'ACCERTAMENTO DELLA VIOLAZIONE POLIZIA LOCALE IAPRILE 1992 N. 285 E IMMEDIATAMENTE af;’;z'ﬁ/‘:’i’i?’;;?JNAY;;\IS\Y\‘/:)JF\N?\IKI;:TFRNI CARENZA DI PIANIFICAZIONE ALTISSIMO BASSA LS SINCACO L'UNITA' DI PM PIANIFICA
ISUCCESSIVE ICONTESTATA - LA B B N - i | CONTROLLI DA EFFETTUARE
MODIFICAZIONI). INOTIFICA DOVRA
AVVENIRE AL
[NUOVO CODICE DELLA
STRADA"
§ ((DECRETO LEGISLATIVO 30 B . , o .
REGISTRAZIONE POLIZIA LOCALE IAPRILE 1993 N. 285 | [TEMPESTIVAMENTE ALTISSIMO BASSA MEDIO
SUCCESSIVE
MODIFICAZIONI).
[NUOVO CODICE DELLA
STRADA"
. y . T O ((DECRETO LEGISLATIVO 30
:gbx:_'(t:f/\’\"o“. E PROPRIETARI VEICOLI POLIZIA LOCALE IAPRILE 1992 N. 285 E [TEMPESTIVAMENTE
! SUCCESSIVE
MODIFICAZIONI). ART. 14
GESTIONE DELLE LEGGE N. 689 DEL 1981
VIOLAZIONI DEL CDS SANZIONI PER
VIOLAZIONE CDS
[NUOVO CODICE DELLA
STRADA" [ENTRO IL MESE DI LUGLIO E
. ((DECRETO LEGISLATIVO 30 IGENNAIO VIENE VERIFICATA
COMPILAZIONE VERBALI POLIZIA LOCALE APRILE 1992 N. 285 E [TEMPESTIVAMENTE SCARSO O MANCATO ACCERTAMENTO CARENZA DI CONTROLLO ALTISSIMO BASSA MEDIO L ATTUAZIONE DEL PLANO DEI
ISUCCESSIVE JCONTROLLI
IMODIFICAZIONI).
CONTROLLO POLIZIA LOCALE [TEMPESTIVAMENTE
VERIFICA AVVENUTO PAGAMENTO E/O POLIZIA LOCALE E UFFCIO ENTRO MAX 60 GIORNI
RICORSO ICONTABILITA DA NOTIFICA
) POLIZIA LOCALE E UFFCIO IDECORSI 60 GIORNI DA
ISCRIZIONE A RUOLO SOMME NON PAGATE | XA b1 TTA NOTIFICA
I RESPONSABILE DEL
3 - - [PROTOCOLLO E IL RESPONSABILE
D - JESERCIZIO PROLUNGATO ED r " " -
h\TT? DIMPULSO SE(’NALA.ZIONE oI MANCATA ATTTIVAZIONE DEI CONTROLLI [ESCLUSIVO DI RESPONSABILITa ALTISSIMO BASSA MEDIO DELLUT NOTI,ZIA\.O LRPCT DELLA]
PRIVATI, ALTRI ENTIL, D'UFFICIO 5 A PARTE DI UN SOLO SOGGETTO INOTIZIA PERVENUTA INERENTE
o b U UN POSSIBILE ILLECITO, CHE
[TIENE APPOSITO REGISTRO
IL RESPOSABILE DEL
[PROCEDIMENTO ALLEGA AD OGNI
PRATICA EDILIZIA L'APPOSITA
JCHECK LIST RELATIVA Al
PROCEDIMENTI SI EDILIZIA
ESERCIZIO PROLUNGATO ED PRIVATA.
scia/ciLa [MANCATA ATTTIVAZIONE DEI CONTROLLI  [ESCLUSIVO DI RESPONSABILITa | ALTISSIMO BASSA MEDIO

DA PARTE DI UN SOLO SOC

TTO

[N SEDE DI CONTROLLO
SUCCESSIVO DI REGOLARITa
AMMINISTRATIVA L'RPCT
[VERIFICA LA REGOLARITa DELLA
[PROCEDURA E LA CONFORMITa
ALLA CHECK LIST

[SOPRALLUOGO A SEGUITO DI ESPOSTO E/O
[SEGNALAZIONE E/O D'UFFICIO
INELL'ESERCIZIO DEL POTERE DI VIGILANZA

[RESPONSABILE UTC E
[POLIZIA MUNICIPALE

ITITOLO IV DEL D.P.R. N.
380/2010, LEGGE REGIONE IN
MATERIA DI ATTIVITA
EDILIZIA, REGOLAMENTO
[EDILIZIO COMUNALE

[REDAZIONE VERBALE SOPRALLUOGO

RESPONSABILE UTC E
POLIZIA MUNICIPALE

ITITOLO IV DEL D.P.R. N.
380/2010, LEGGE REGIONE IN
MATERIA DI ATTIVITA
EDILIZIA, REGOLAMENTO
|EDILIZIO COMUNALE

INOTIFICA COMUNICAZIONE AVVIO DEL
[PROCEDIMENTO CON ASSEGNAZIONE
[TERMINE PER PRESENTAZIONE
[OSSERVAZIONI E CONTESTUALE ORDINE DI
[SOSPENSIONE DEI LAVORI (SE I LAVORI
JABUSIVI SONO IN CORSO, NON ULTIMATI O
INTERROTTI) DEMOLIZIONE E/O RIPRISTINO
[STATO DEI LUOGHI

[RESPONSABILE UTC E
[POLIZIA MUNICIPALE

ITITOLO IV DEL D.P.R. N.
380/2010, LEGGE REGIONE DI
RIFERIMENTO,
REGOLAMENTO EDILIZIO
JCOMUNALE E LEGGE N.
1241/1990
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ACCERTAMENTI E
[CONTROLLI SUGLI ABUSI
EDILIZI E AMBIENTE

AREAS

[VALUTAZIONE DELLE OSSERVAZIONI
[PRESENTATE E DELLA RICHIESTA DI
[PERMESSO IN SANATORIA

[RESPOSABILE UTC

TITOLO IV DEL D.P.R.N
380/2010, LEGGE REGIONE DI
RIFERIMENTO,
[REGOLAMENTO EDILIZIO
JCOMUNALE E LEGGE N.
241/1990

A) PRESENTAZIONE PERMESSO IN
[SANATORIA: RILASCIO DEL PERMESSO IN
[SANATORIA ENTRO 60 GG DALLA
[PRESENTAZIONE DELL'ISTANZA. VERIFICA
[DEL PAGAMENTO, A TITOLO DI OBLAZIONE,
DEL CONTRIBUTO DI COSTRUZIONE IN
MISURA DOPPIA, OVVERO, IN CASO DI
JGRATUITA A NORMA DI LEGGE, IN MISURA

ESERCIZIO PROLUNGATO DELLA

ITUTTI I PERMESSI IN SANATORIA
[DEVONO ESSERE COMUNICATI AL
RPCT QUALORA SIANO L'ESITO E
[SEGUANO LA COMUNICAZIONE DI

LUOGHI

JOLAMENTO EDILIZIO
JCOMUNALE E LEGGE N.
241/1990

[SOGGETTO

PARI A QUELLA PREVISTA DALLARTICOLO 16 [RESPOSABILE UTC l;([)?’PG(S%;\)BILITA DA PARTE DI UN SOLO ONFLITTO DI INTERESSI ALTISSIMO BASSA MEDIO AVVIO DEL PROCEDIMENTO DI
IDEL DPR 380/2001. SE INTERVENTO [SOSPENSIONE, DEMOLIZIONE,
REALIZZATO IN PARZIALE DIFFORMITA, RIMESISONE IN PRISTINO DEI
L'OBLAZIONE E CALCOLATA CON LUOGHI
RIFERIMENTO ALLA PARTE DI OPERA
IDIFFORME DAL PERMESSO. FORMAZIONE
[SILENZIO - RIGETTO.
[B) MANCATA PRESENTAZIONE ITITOLO IV DEL D.P.R. N.
JOSSERVAZIONI: ADOZIONE PROVVEDIMENTO) 380/2010, LEGGE REGIONE DI
[FINALE DI DEMOLIZIONE E/O RIPRISTINO POS, . RIFERIMENTO,
[STATO DEI LUOGHI E APPLICAZIONE RESPOSABILE UTC REGOLAMENTO EDILIZIO
[RELATIVE SANZIONI IN RAGIONE ICOMUNALE E LEGGE N
IDELL'ABUSO COMME! 241/1990
ITITOLO IV DEL D.P.R. N.
INVIO RELAZIONE ALLA PROCURA DELLA ;th:;}&:r:i'(()* REGIONE DI
REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE RESPOSABILE UTC REGOLAMENTO EDILIZIO
JCOMPETENTE PER TERRITORIO ICOMUNALE E LEGGE N.
1241/1990
IMESE SUCCESSIVO: REDAZIONE E
[PUBBLICAZIONE MENSILE, MEDIANTE
JAFFISSIONE NELL'ALBO COMUNALE, DEI DAT]]
RELATIVI AGLI IMMOBILI E ALLE OPERE
REALIZZATI ABUSIVAMENTE, OGGETTO DEI TITOLO IV DEL D.P.R. N
[RAPPORTI DEGLI UFFICIALI ED AGENTI DI 380/2010, LEGGE REGIONE DI
[POLIZIA GIUDIZIARIA E DELLE RELATIVE [SEGRETARIO COMUNALE |RIFERIMENTO,
JORDINANZE DI SOSPENSIONE; TRASMISSIONE |E UTC [REGOLAMENTO EDILIZIO
DEI DATI ANZIDETTI ALL'AUTORITA JCOMUNALE E LEGGE N.
[GIUDIZIARIA COMPETENTE, AL PRESIDENTE 241/1990
IDELLA GIUNTA REGIONALE E, TRAMITE
JL’UFFICIO TERRITORIALE DEL GOVERNO, AL
IMINISTRO DELLE INFRASTRUTTURE E DEI
[TRASPORTI.
TITOLO IV DEL D.P.R.N
[VERIFICA OTTEMPERANZA ORDINANZA ;ﬁgég:&éﬁ?glz REGIONE DI [ESERCIZIO PROLUNGATO DELLA
[DEMOLIZIONE E/O RIPRISTINO STATO DEI [RESPOSABILE UTC " [RESPONSABILITa DA PARTE DI UN SOLO CONFLITTO DI INTERESSI ALTISSIMO BASSA MEDIO

REDAZIONE VERBALE SOPRALLUOGO

RESPOSABILE UTC

ITITOLO IV DEL D.P.R. N.
380/2010, LEGGE REGIONE DI
[RIFERIMENTO,
[REGOLAMENTO EDILIZIO
ICOMUNALE E LEGGE N.
1241/1990

[EVENTUALE NOTIFICA PROVVEDIMENTO
JACCERTAMENTO INOTTEMPERANZA
INGIUNZIONE DEMOLIZIONE E/O RIPRISTINO
[STATO DEI LUOGHI, CON CONTESTUALE
IRROGAZIONE SANZIONE AMMINISTRATIVA
[PECUNIARIA.

[RESPOSABILE UTC

ITITOLO IV DEL D.P.R. N.
38012010, LEGGE REGIONE DI
RIFERIMENTO,
REGOLAMENTO EDILIZIO
ICOMUNALE E LEGGE N.
1241/1990

JORDINANZA DEMOLIZIONE; APPROVAZIONE
[DA PARTE DELLA GIUNTA COMUNALE DI
[VALUTAZIONE TECNICO-ECONOMICA E
IDETERMINA AFFIDAMENTO LAVORI.

[RESPONSABILE UTIC E
JGIUNTA COMUNALE

[TITOLO IV DEL D.P.R. N.
1380/2010, LEGGE REGIONE DI
RIFERIMENTO,
[REGOLAMENTO EDILIZIO
ICOMUNALE E LEGGE N.
1241/1990

VERIFICA RISPETTO PRESCRIZIONI
JANTINCENDIO

ESPONSABILE SERVIZIO

[VERIFICA DEI REQUISITI PROFESSIONALI

JCOMPETENTE - SERVIZIO
[COMMERCIO SUAP E
ATTIVITA PRODUTTIVE

JART. 14 D. L. 09/02/2012N. 5,
JCONVERTITO IN LEGGE
104/04/2012 N. 35

IMMEDIATO

Page 34




[VERIFICA DELLA CONFORMITA URBANISTICA
CONTROLLISULLE  |ED EDILIZIA
ATTIVITA PRODUTTIVE

AREA6

[VERIFICA DELLA CONFORMITA IGIENICO-
[SANITARIA

[VERIFICA DEGLI ADEMPIMENTI IN MATERIA
AMBIENTALE

IJAREA DI RISCHIO N. 6 - NUMERO DI MISURE 6

Legenda delle misure:

osso: misure motivazionali (predisposizione check list)
informazione preventiva al R

ontrolli a cura del RPCT o del RDS (misure di controllo)
pubblicazione provvedimento in AT (misure di trasparenza)
hormativa specifica (introduzione regolamento)

Colore
Colore blu.
Colore verde:
Colore arancione:
Colore viola: adozione
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AREA7

AREA DI RISCHIO 7 - INCARICHI E NOMINE

VALUTAZIONE DEL RISCHIO

. [ OB AN . NORMATIVA DI . . . . _—
PROCESSO ATTIVITA UNITA' ORGANIZZATIVE RIFERIMENTO EVENTO RISCHIOSO| FONTE DI RISCHIO MISURE
RISULTATO
IMPATTO | PROBABILITA' (IMPATTO x
PROBABILITA")
IL CONSIGLIO COMUNALE
ELABORA GLI INDIRIZZI PER -
50 .« |ATTO DIINDIRIZZO
LA \,()M[,NA DEL [UFFICI E ORGANO POLITICO [ART. 50, COMMA 8, DLGS ADOTTATO DAL
RAPPRESENTANTI DEL 6712000 ONSIGLIO COMUNALE
ICOMUNE PRESSO ENTI, R . o
SOCIETA, FONDAZIONL
[DARE ADEGUATA
[PUBBLICITA DEGLI L'AVVISO DEVE ESSERE
INCARICHI DA AFFIDARE [UFFICI E ORGANO POLITICO PUBBLICATO ALMENO PER
[ATTRAVERSO APPOSITO 10 GIORNIL.
[AVVISO DEL SINDACO.
VERIFICA DEI REQUISITI PER [ NOSSERVANZA
/ / . ; ! ;
IOPPORTUNITA, UFFICI E ORGANO POLITICO [ ’ . [CON PROPRIO ATTO DI . g - MEDIO BASSA BASSA

NOMINA DEI
RAPPRESENTANTI DEL
COMUNE PRESSO ENTI,
SOCIETA, FONDAZIONI.

ICANDIDABILITA,
ELEGGIBILITA E
ICOMPATIBILITA

235/2012, D.LGS 39/2013, D.L.
198/2006

INDIRIZZO.

('."\NDIL)J\BILI"I A,
[ELEGGIBILITA E
ICOMPATIBILITA.

[DEI CONTROLLI

[VERIFICA DEI REQUISITI DI
ICOMPROVATA ESPERIENZA
[PROFESSIONALE MATURATA
NELL'ATTIVITA DA
SVOLGERE

[UFFICI E ORGANO POLITICO

[DECRETO MOTIVATO DI
[NOMINA DEL SINDACO

SINDACO

15 GIORNI DALLA
RICEZIONE DELLZ
[CANDIDATURA

ICOMUNICAZIONE Al MEMBRI
IDEL CONSIGLIO DEL
[DECRETO DI NOMINA.

SINDACO

AREA DI RISCHION. 7 -

NUMERO MISURE 1

Legenda delle misure:

rosso: misure motivazionali (predisposizione check list)
informazione preventiva al RPCT

controlli a cura del RPCT o del RDS (misure di controllo)

pr in AT (misure di
Inormativa specifica (introduzione regolamento)

Colore
Colore blu:
Colore verde:

Colore

rancione:
Colore viola: adozione
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AREA8

AREA DI RISCHIO 8 - AFFARI LEGALI E CONTENZIOSO

PROCESSO

ATTIVITA'

UNITA' ORGANIZZATIVE

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

SCANSIONE TERMINI
PROCEDIMENTALI

EVENTO RISCHIOSO

FONTE DI RISCHIO

VALUTAZIONE DEL RISCHIO

MISURE

IMPATTO

PROBABILITA'

RISULTATO
(IMPATTO x
PROBABILITA")

E PARERI

[SUPPORTO GIURIDICO]

SSO DELIBERATIVO
SULLA NEC! ITA DI
AVVALERSI DI UN
SUPPORTO GIURIDICO O DI

UN PARERE

[UFFICI E ORGANO POLITICO

ART. 17 COMMA 1, D. LGS. N
50/2016 E SS.MM.II; DELIBERA
[ANAC N. 4 DEL 2016;
[REGOLAMENTO COMUNALE
[SUL CONFERIMENTO DI
INCARICHI LEGALI

TEMPESTIVO

DETERMINA A
CONTRARRE /RICORSO AL
MEPA PER SERVIZI LEGALI

€. 1.000,00

DI IMPORTO SUPERIOERE AD)|

[RESPONSABILE
JAREA/SETTORE/SERVIZIO

[ART. 17 COMMA 1, D. LGS. N,
50/2016 E SS.MMLII;
[DETERMINA ANAC N. 4/2016;
[REGOLAMENTO COMUNALE
[SUL CONFERIMENTO DI
INCARICHI LEGALI

[MANCATA EFFETTUAZIONE
[DELLA PROCEDURA SELETTIVA/
[PROCEDURA COMPARATIVA
INON TRASPARENTE
[FINALIZZATA AL
[RECLUTAMENTO DI CANDIDATI
[PARTICOLARI

JCONFLITTO DI INTERESSI

MEDIO

MEDIA

MEDIO

SE SI TRATTA TI APPALTO DI SERVIZI,

1)
MOTIVAZIONE SPECIFICA SULLA NECESSITA DI
AVVALERSI DI UN PROFESSIONISTA PER
SSISTENZA RELATIVA AD UN DETERMINATO
OCEDIMENTO

2) SALVO

CASI DI MOTIVATA URGENZA NON IMPUTABILE

ALL'ENTE, OBBLIGO DI PROCEDERE SEMPRE AD
'UNA PROCEDURA SELETTIVA

3) OVE NON SI PROCEDA A PROCEDURA
SELETTIVA OCCORRE MOTIVARE IN MANIERA
SPECIFICA SU QUESTA CIRCOSTANZA NELLA
[DETERMINA A CONTRARRE,

LA MOTIVAZIONE DEGLI ATTI DELLA
PROCEDURA DEVE DARE CONTO DI TUTTI GLI
ELEMENTI DI CUI ALLA CHECK LIST N.10

3) ALMENO L'80 % DEGLI INCARICHI LEGALI
AFFIDATI DEVE ESSERE AFFIDATO A SEGUITO DI
PROCEDURA SELETTIVA — REPORT SEMESTRALE

AL RPCT DEGLI INCARICHI AFFIDATI E DELLE
MODALITA' DI AFFIDAMENTO

AVVISO PUBBLICO

[RESPONSABILE
AREA/SETTORE/SERVIZIO

[ART. 17 COMMA 1, D. LGS. N,
50/2016 E SS.MMLIL;
[DETERMINA ANAC N. 4/2016;
[REGOLAMENTO COMUNALE
[SUL CONFERIMENTO DI
INCARICHI LEGALI

[PUBBLICAZIONE PER 15/30
IGIORNI IN BASE AL
[REGOLAMENTO DELL'ENTE

[AVVISI PUBBLICATI PER TEMPI
[BREVI IN MODO DA NON
ASSICURARE LA CONOSCIBILITA'
[DELL'AVVISO

CARENZA DI TR/

MEDIO

BASSA

BASSO

ISTITUZIONE DI UN ELENCO
JAPERTO DEI PROFESSIONISTI|
LEGALI

[RESPONSABILE
AREA/SETTORE/SERVIZIO

[ART. 17 COMMA 1, D. LGS. N,
50/2016 E SS.MMLII;
[DETERMINA ANAC N. 4/2016;
[REGOLAMENTO COMUNALE
[SUL CONFERIMENTO DI
INCARICHI LEGALI

[DETERMINA DI ISTITUZIONE
DELL'ELENCO; 30 GIORNI DI
[PUBBLICAZIONE

COMPARAZIONE DEI
CURRICULA E DEI
PREVENTIVI

[RESPONSABILE
JAREA/SETTORE/SERVIZIO

[ART. 17 COMMA 1, D. LGS. N,
50/2016 E SS.MMLII;
[DETERMINA ANAC N. 4/2016;
[REGOLAMENTO COMUNALE
[SUL CONFERIMENTO DI
INCARICHI LEGALI

INOSSERVANZA REGOLE
[PROCEDURALI A GARANZIA
[DELLA TRASPARENZA E
[DELL'TMPARZIALITA E DEL
[PRINCIPIO DI ROTAZIONE

MEDIO

BASSA

BASSO

IL RESPONSABILE DI SERVIZIO E' OBBLIGATO AD
ATTESTARE CHE NON SUSSISTONO CAUSE DI
INCOMPATIBILITAYOBBLIGHI DI ASTENSIONE
DERIVANTI DALL'ESISTENZA DI RAPPORTI DI

PARENTELA, COMMENSALITa ABITUALE CON I

SOGGETTI CHE PARTECIPANO ALLA PROCEDURA

DETERMINA DI
CONFERIMENTO INCARICO

[RESPONSABILE
AREA/SETTORE/SERVIZIO

[ART. 17 COMMA 1, D. LGS. N,
50/2016 E SS.MMLIIL;
[DETERMINA ANAC N. 4/2016;
[REGOLAMENTO COMUNALE
[SUL CONFERIMENTO DI
INCARICHI LEGALI

INOSSERVANZA REGOLE
[PROCEDURALI A GARANZIA
[DELLA TRASPARENZA E
[DELL'IMPARZIALITA E DEL
[PRINCIPIO DI ROTAZIONE

CARENZA DI TRASPARENZA

MEDIO

BASSA

BASSO

LA DETERMINA A CONTRARRE DA SPECIFICO
CONTO DELLA MODALITA' DI SELEZIONE E DEL
[RISPETTO DEL PRINCIPIO DI ROTAZIONE

LA

MOTIVAZIONE DEGLI ATTI DELLA PROCEDURA

DEVE DARE CONTO DI TUTTI GLI ELEMENTI DI CUI
ALLA CHECK LIST N.10
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AREA8

[RESPONSABILE

[FINE DI IMPEDIRE
[L'INGIUSTIFICATO AUMENTO

RISPETTO DELLE PROCEDURE AL

INADEGUATEZZA DEI

ANNUALMENTE IL RESPONSABILE CHE HA
AFFIDATO L'INCARICO CHIEDE CONFERMA DELLE

GESTIONE DEL
CONTENZIOSO

IMPEGNO DISPESA |4 RpA/SETTORE/SERVIZIO  [ART- 183 TUEL DELLE SPESE LEGALI AL FINE DI CONTROLLI MEDIO BASSA BASSO U O e T e SO0
[FAR CONSEGUIRE UN INGIUSTO ’ TARE D su
PROFITTO AL PROFESSIONISTA ‘
SOTTOSCRIZIONE RESPONSABILE MANCATA INSERZIONE DI INADEGUATEZZA DEI umlx)[‘ I((VI\;I-IL‘)\R([)(IVI[T?;RI[\]I\II[Y}T(\)()\];[I r\)'[rST(II\II)’]I ‘(\H\Rr
DISCIPLINARE DI INCARICO |\ o sErTORE/SERVIZIO MR- 2222 C.C- (CLAUSOLE CHE LIMITINO CONTROLLI MEDIO BASSA BASSO PRESTABILITE LA POSSIBILITA' DI AUMENTO
LEGALE ['AUMENTO DELLA SPESA !
DELLA SPESA
ART. 17 COMMA 1, D. LGS.
N. 502016 E SS.MM.
PROCESSO DELIBERATIVO| . ] DELIBERA ANAC N. 4 DEL
SULLA NECESSITA DI ;,J(F)EI][TL,F‘(;)R(’ANO 2016; REGOLAMENTO TEMPESTIVO
COSTITUIRSI IN GIUDIZIO COMUNALE SUL
CONFERIMENTO DI
INCARICHI LEGALI
1) SALVO CASI DI MOTIVATA URGENZA NON
IMPUTABILE ~ ALL'ENTE,  OBBLIGO DI
PROCEDERE SEMPRE AD UNA PROCEDURA|
SELETTIVA
2)|
OVE NON SI PROCEDA A PROCEDURA
ART. 17 COMMA 1. D. 1Gs. [PETERMINA APPROVAZIONE| 1\ A 1A EFFETTUAZIONE SELETTIVA OCCORRE MOTIVARE IN MANIERA|
. AVVISO PUBBLICO; g SPECIFICA SU QUESTA CIRCOSTANZA NELLA
N. 5012016 E SS.MM.II; . o . |DELLA PROCEDURA : -
DETERMINA A CONTRARRE ¢ ) DETERMINA A CONTRARRE.
PROCEDIMENTO DI RESPONSABILE ?Egikll\fét“(\)éx\?&\;‘o SUL MEPA; DETERMINA PER ?iﬁﬂ??ni&oﬁkfﬁum CONFLITTO DI INTERESSI MEDIO BASSA BASSO
SELEZIONE DEL LEGALE |AREA/SETTORE/SERVIZIO [ 120103 REG [ESTRAZIONE DELL'ALBO DEI / -Of 53 LA MOTIVAZIONE DEGLI ATTI
COMUNALE SUL ! ’ TRASPARENTE FINALIZZATA . ; oL
g LEGALI; LETTERA DI INVITO E DELLA PROCEDURA DEVE DARE CONTO DI
(CONFERIMENTO DI AT LEGALI ISCRITTI AL RECLUTAMENTO DI TUTTI GLI ELEMENTI DI CUI ALLA CHECK LIST
INCARICHI LEGALI AL Er ENCO CANDIDATI PARTICOLARI o
3) ALMENO L'80 % DEGLI INCARICHI
LEGALI AFFIDATI DEVE ESSERE AFFIDATO Al
SEGUITO DI PROCEDURA  SELETTIVA
EPORT ~SEMESTRALE AL RPCT DEGLI
INCARICHI AFFIDATI E DELLE MODALITA' DI
AFFIDAMENTO
ART. 17 COMMA 1, D. LGS.
© SS.MMLIT; v .
DELIBERA ANAC N. 4 DEL [PUBBLICAZIONE PER 1530 [RVVIS1 PUBBLICATI FER
AVVISO PUBBLICO  |COMMISSIONE 2016; REGOLAMENTO GIORNI IN BASE AL ! ! CARENZA DI TRASPARENZA BASSO BASSA BASSO

[COMUNA!
[CONFERIMENTO DI
INCARICHI LEGALI

UL

REGOLAMENTO DELL'ENTE

[NON ASSICURARE LA

(CONOSCIBILITA' DELL'AVVISO|

ISTITUZIONE DI UN
ELENCO APERTO DEI
PROFESSIONISTI LEGALI

ICOMMISSIONE

[ART. 17 COMMA 1, D. LGS.
N. 50/2016 E SS.MM.II;
[DELIBERA ANAC N. 4 DEL
2016; REGOLAMENTO
[COMUNALE SUL
[CONFERIMENTO DI
INCARICHI LEGALI

COMPARAZIONE DEI
CURRICULA E DEI
PREVENTIVI

[RESPONSABILE
[AREA/SETTORE/SERVIZIO

[ART. 17 COMMA 1, D. LGS.
N. 50/2016 E SS.MM.
DELIBERA ANAC N. 4 DEL
2016; REGOLAMENTO
[COMUNALE SUL
[CONFERIMENTO DI
INCARICHI LEGALI
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AREA8

ART. 17 COMMA 1, D. LGS
N. 5012016 E SS.MM.IT;
DETERMINA DI N AR DELIBERA ANAC N. 4 DEL
CONFERIMENTO  [RESFORSA L 1710 [2016: REGOLAMENTO
INCARICO COMUNALE SUL
CONFERIMENTO DI
INCARICHI LEGALI
RISP.LI T0 DELLE PR(.)(LDURL ANNUALMENTE IL RESPONSABILE CHE HA
AL FINE DI IMPEDIRE NIE ! .
RESPONSABILE [LINGIUSTIFICATO AUMENTO {1\ \ pEGUATEZZA DEI T ShEst Connrsse A
IMPEGNO DISPESA |\ R A/SETTORE/SERVIZIO [ART- 183 TUEL PELLE SPESE LEGALI AL FINE CONTROLLI MEDIO BASSA BASSO ALL'INCARICO/OBBLIGO DI STIPULA DEIL
DI FAR CONSEGUIRE UN DISCIPLINARE TIPO PUBBLICATO SUL SITO
INGIUSTO PROFITTO AL : A e ‘
PROFESSIONISTA
MANCATA INSERZIONE DI OBBLIGATORIO INSERIMENTO NEL DISCIPLI
CLAUSOLE CHE LIMITINO NARE DI CLAUSOLE CHE LIMITINO A
SOTTOSCRIZIONE L'AUMENTO DELLA SPESA E FATTISPECIE PRESTABILITE LA POSSIBILITA'
DISCIPLINARE DI [RESPONSABILE @ o |ART.2222CC MANCATA PREVISIONE INADECGUAT LA DEL MEDIO BASSA BASSO DI AUMENTO DELLA SPESA
INCARICO LEGALE § § DELLA RIDUZIONE !
DELL'ONORARIO IN CASO DI ISTITUZIONE DEL REGISTRO DEL
[SOCCOMBENZA CONTENZIOSO
Legenda delle misure: Colore
rosso: misure motivazionali (predisposizione check list) Colore blu:
informazione preventiva al RPCT Colore verde:
IAREA DI RISCHIO N. 8 NUMERO MISURE 10 lcontrolli a cura del RPCT o del RDS (misure di controllo) Colore arancione:
Ipubblicazione provvedimento in AT (misure di trasparenza)
adozione normativa specifica
|(introduzione regolamento)
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AREA9

AREA DI RISCHIO N 9 - GOVERNO DEL TERRITORIO

VALUTAZIONE DEL RISCHIO

MACROPROCESSO PROCESSO ATTIVITA' UNITA' ORGANIZZATIVE I;z(l):"{rl\r[e Mgﬁi‘T[(’)' Spnozlé;i\ku[thl;rll, EVENTO RISCHIOSO CAUSE DI RISCHIO MISURE
RISULTATO
IMPATTO PROBABILITA' (IMPATTO x
PROBABILITA")
AFFIDAMENTOA f’\ll 'I“ '/Z‘I’{\FNAL’Q] ) )
[PROGETTISTA ESTERNO 1 RIMANDA ALL/AREA DI RISCHIO N. [RISCHIO N. 2 PER LA SIRIMANDA ALL'AREA DI RISCHIO N. 2
DELL'INCARICO PER > PER 1A PROCEDURA DI P ROCEDURA DI PER LA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO
REDAZIONE DEL PRG/PGT  |UFFICIO TECNICO D.LGS.N. 502016 ESM.I.  [TERMINI DI LEGGE A FFIDAMENTO — CONFLITTO DI A FFIDAMENTO VERIFICA PUNTUALE DELL'ASSENZA DI
(EVENTUALE, NEL CASO DI INTERESS] g b OSSIBILITA DI ICONFLITTO DI INTERESSI IN CAPO
MANCANZA PERSONALE RESS - ALL'INCARICATO DELLA REDAZIONE
INTERNO) [CONELITTO DI
INTERESSI
X .
REDAZIONE DEL PAT/PATI ;:l;[&[egﬁ(mco PROFESSIONISTA LA MANCANZA DI CHIARE E L'ADOZIONE DEL PIANO DEVE DARE
SPECIFICHE INDICAZIONI [EVIDENZA NELLA MOTIVAZIONE DELLA
PRELIMINARI, DA PARTE DEGLI ELIBERA DELLA RISPONDENZA TRA
ORGANI POLITICL, SUGLI OBIETTIVL |\ /1o GLI INDIRIZZI E LE SOLUZIONI
DELLE POLITICHE DI SVILUPPO A TTUAZIONE DEL [TECNICHE ADOTTATE, NONCHé DELLO
) TERRITORIALE ALLA CUI P RINCIPIO DI SVOLGIMENTO DELLA CONCERTAZIONE
TERMINI DI LEGGE CONCRETIZZAZIONE LE SOLUZIONI S ) MEDIO MEDIA MEDIO ICON GLI INTERESSI EMERSI
. : . DISTINZIONE TRA
) ) TECNICHE DEVONO ESSERE bOLITICA £
[ORGANO POLITICO DI VERTICE FINALIZZATE, PUO IMPEDIRE UNA [\ Vit e oo LA MOTIVAZIONE DI
(CONSIGLIO COMUNALE) PREVIA TRASPARENTE VERIFICA DELLA : ’ [TUTTI GLI ATTI DELLA PROCEDURA
ADOZIONE DEL PAT/PATI DELIBERA DI GIUNTA E CORRISPONDENZA TRA LE SOLUZIONI DEVE DARE CONTO DI TUTTI GLI
[CONCERTAZIONE CON GLI TECNICHE ADOTTATE E LE SCELTE ELEMENTI PREVISTI DALLA CHECK LIST
STAKEHOLDERS POLITICHE AD ESSE SOTTESE. N 11
! . :
’ : - . VERIFICARSI EVENTI RISCHIOSI A
CAUSA DI ASIMMETRIE ELABORAZIONE E PUBBLICAZIONE DI
INFORMATIVE, GRAZIE ALLE QUALI UN DOCUMENTO DI SINTESI
GRUPPI DI INTERESSI O PRIVATI CONTENENTE L'ESPLICAZIONE DEI
PAT PROPRIETARI “OPPOSITORI” . CONTENUTI DEL PIANO A CURA
PAT/PATI VENGONO AGEVOLATI NELLA VIANCANZA DI MEDIO MEDIA MEDIO DELL'UFFICIO TECNICO E

ISTRUTTORIA EVENTUALI
JOSSERVAZIONI/OPPOSIZIONI
PRESENTATE

[UFFICIO PIANIFICAZIONE
[URBANISTICA

L. N. 1150/1942 E S.M.I.
-LEGGE REGIONALE
[VENETO 11/2004 ARTICOLI
14E15

[CONTRODEDUZIONI ALLE
J[OSSERVAZIONI PRESENTATE

[CONSIGLIO COMUNALE

JAPPROVAZIONE DEL PIANO

[GIUNTA PROVINCIALE

[PUBBLICAZIONE DEL PIANO

[PROVINCIA O COMUNE SE DECORSI
12 40 GIORNI DALLA MANCATA
JAPPROVAZIONE DA PARTE DELLA
PROVINCIA

[DECORSI 30 GIORNI DALLA
[SCEDENZA DEL TERMINE PER
ADOZIONE, ENTRO I

SSIVI 30 (QUINDI ENTRO
60 DALL'ADOZIONE) CHIUNQUE
[Puo PRESENTARE
JOSSERVAZIONI

[CONOSCENZA ED INTERPRETAZIONE
[DELL’EFF VO CONTENUTO DEL
[PIANO ADOTTATO, CON LA
[POSSIBILITA DI ORIENTARE E
[CONDIZIONARE LE SCELTE
[DALL’ESTERNO.

TRASPARENZA

[DELL'AMMINISTRAZIONE COMUNALE —
DOCUMENTO PUBBLICATO SUL SITO
INSIEME AL PIANO E A TUTTI GLI
ALLEGATI

[ENTRO 240 GIORNI DAL
[RICEVIMENTO

[DECORSI 15 GIORNI DALLA
[PUBBLICAZIONE IL PIANO E'
[EFFICACE
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AREA9

VARIANTI
SPECIFICHE

AFFIDAMENTO A
PROGETTISTA ESTERNO
[DELL'INCARICO PER
REDAZIONE DELLA
[VARIANTE AL PRG/PGT
(EVENTUALE, NEL CASO DI
[MANCANZA PERSONALE
INTERNO)

[UFFICIO TECNICO/PROFESSIONISTA
[ESTERNO

D.LGS. N. 50/2016 E S.M.1.

TERMINI DI LEGGE

ST RIMANDA ALL'AREA DI RISCHIO N.
2 PER LA PROCEDURA DI
[AFFIDAMENTO — CONFLITTO DI
INTERESSI

[STRIMANDA
JALL'AREA DI
[RISCHIO N. 2 PER LA
[PROCEDURA DI
JAFFIDAMENTO —
[POSSIBILITa DI
JCONFLITTO DI
INTERESSI

ST RIMANDA ALL'AREA DI RISCHIO N. 2
PER LA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO
[VERIFICA PUNTUALE DELL'ASSENZA DI
ICONFLITTO DI INTERESSI IN CAPO
ALL'TNCARICATO DELLA REDAZIONE

REDAZIONE DELLA
[VARIANTE AL PRG/PGT

[UFFICIO TECNICO/PROFESSIONISTA
[ESTERNO

ADOZIONE DELLA VARIANTE
JAL PRG/PGT

JORGANO POLITICO DI VERTICE
(CONSIGLIO COMUNALE)

PUBBLICAZIONE DELLA
[VARIANTE ADOTTATA

[UFFICIO TECNICO

ISTRUTTORIA EVENTUALI
[OSSERVAZIONI/OPPOSIZIONI
PRESENTATE

[UFFICIO TECNICO

[CONTRODEDUZIONI ALLE
J[OSSERVAZIONI PRESENTATE

[CONSIGLIO COMUNALE

JAPPROVAZIONE DELLA
VARIANTE

[GIUNTA PROVINCIALE

JAPPROVAZIONE DELLA
[VARIANTE

[ORGANO POLITICO DI VERTICE
(CONSIGLIO COMUNALE)

PUBBLICAZIONE DEL PIANO

PROVINCIA O COMUNE SE DECORSI
12 40 GIORNI DALLA MANCATA
JAPPROVAZIONE DA PARTE DELLA
PROVINCIA

1150/1942 ES.M.I. -
[LEGGE REGIONALE 11/2004
[ARTICOLT 14 E 15 L.

[TERMINI DI LEGGE

[PRESSIONI VOLTE AD ADOTTARE
[MODIFICHE DA CUI DERIVI, PER [
[PRIVATI INTERESSATI, UN
[SIGNIFICATIVO AUMENTO DELLE
POTESTA EDIFICATORIE O DEL
[VALORE D’USO DEGLI IMMOBILI
INTERESSATI. I RISCHI CONNESSI A
TALT VARTANTI RISULTANO RELATIVI,
IN PARTICOLARE: ALLA SCELTA O AL
MAGGIOR CONSUMO DEL SUOLO
[FINALIZZATI A PROCURARE UN
INDEBITO VANTAGGIO Al
[DESTINATARI DEL PROVVEDIMENTO;
ALLA POSSIBILE DISPARITA DI
[TRATTAMENTO TRA DIVERSI
[OPERATORI; ALLA SOTTOSTIMA DEL
[MAGGIOR VALORE GENERATO DALLA
[VARIANTE.

IMANCATO
ICOINVOLGIMENTO
IDEGLI INTERESSI DI
TUTTA LA
JCOLLETTIVITA'

MEDIO

MEDIA

MEDIO

[MOTIVAZIONE SPECIFICA IN ORDINE
L'INTERESSE PUBBLICO DELLA
[VARIANTE

LA MOTIVAZIONE DI TUTTI GLI ATTI
[DELLA PROCEDURA DEVE DARE CONTO
DI TUTTI GLI ELEMENTI PREVISTI
[DALLA CHECK LISTN 11

PROPOST.

DI REGOLAMENTAZIONE DEL
PLUSVALORE DETERMINATO DALLE
[VARIANTI

PER 30 GIORNI DALL'ADOZIONE

[DECORSI 30 GIORNI DALLA
[SCEDENZA DEL TERMINE PER
LA L'ADOZIONE, ENTRO I
[SUCCESSIVI 30 (QUINDI ENTRO
60 DALL'ADOZIONE) CHIUNQUE
[Puo PRESENTARE
JOSSERVAZIONI

[ENTRO 240 GIORNI DAL
RICEVIMENTO

TERMINI DI LEGGE
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PIANO PER GLI
INSEDIAMENTI
PRODUTTIVI (PIP)

LA LORO ADOZIONE E UNA
FACOLTA PER IL COMUNE;
POSSONO VARIARE LE
PREVISIONI DEL PRG

[CONSIGLIO COMUNALE

JADOZIONE DEL PIANO CON
[DELIBERA CONSIGLIARE,
PREVIA AUTORIZZAZIONE
REGIONALE

[UFFICIO TECNICO, CONSIGLIO
JCOMUNALE E REGIONE

PUBBLICAZIONE ALL'ALBO
PRETORIO E DEPOSITO
[ELABORATI GRAFICI NELLA
SEGRETERIA COMUNALE

[UFFICIO TECNICO E PROTOCOLLO

L.865/1971 ART. 27, L.
167/1962 E Legge regionale 27

RICEZIONE OPPOSIZIONI AL
PIP DA PARTE DEI PRIVATI

[UFFICIO TECNICO E PROTOCOLLO

lgiugno 1985, n. 61

APPROVAZIONE DEL PIANO
DA PARTE DEL CONSIGLIO
[COMUNALE, RECEPENDO O
MENO LE OSSERVAZIONI DEI
PRIVATI

JCONSIGLIO COMUNALE E UFFICIO
[TECNICO

J[COMUNICAZIONE ALLA
[REGIONE DI COPIA DEL PIP:
SULLE EVENTUALI
[OSSERVAZIONI PRESENTATE
IL COMUNE DEVE
[ESPRIMERSI IN MANIERA
PUNTUALE

[UFFICIO TECNICO

PUBBLICAZIONE ED
[ENTRATA IN VIGORE

[UFFICO PUBBLICAZIONI

[PREVISIONE DI PIANI

[MANCANZA DI

SVOLGIMENTO DI ATTIVITA' DI

[PRIVATI PER LA
[PRESENTAZIONE DI

10 DI DEPOSITO

20 GIORNI A DISPOSIZIONE DEIL

JOPPOSIZIONI DECORRENTI DAI

[CONOSCENZA ED INTERPRETAZIONE
[DELL’EFFETTIVO CONTENUTO DEL
PIANO ADOTTATO, CON LA
POSSIBILITA DI ORIENTARE E
(CONDIZIONARE LE SCELTE
[DALL’ESTERNO.

[TRASPARENZA

"PERSONALIZZATI" TRASPARENZA MEDIO BASSA BASSO (CONCERT \/[()thl CON GLI
STAKEHOLDERS

10 GIORNI DI DEPOSITO
IN QUESTA FASE POSSONO
[VERIFICARST EVENTI RISCHIOST A
[CAUSA DI ASIMMETRIE ELABORAZIONE E PUBBLICAZIONE DI
INFORMATIVE, GRAZIE ALLE QUALI UN DOCUMENTO DI SINTESI
(GRUPPI DI INTERESSI O PRIVATI (CONTENENTE L'ESPLICAZIONE DEI
[PROPRIETARI “OPPOSITORI” y [CONTENUTI DEL PIANO A CURA
[VENGONO AGEVOLATI NELLA MANCANZA DI MEDIO BASSA BASSO L'UFFICIO TECNICO F

DELL'AMMINISTRAZIONE COMUNALE
DOCUMENTO PUBBLICATO SUL SITO
INSIEME AL PIANO E A TUTTI GLI
ALLEGATI

[VALIDITA PER 10 ANNI

60 GIORNI DALL'ADOZIONE

1) INTERPELLO RIVOLTO A
[TUTTI I PROPRIETARI
[POTENZIALMENTE
INTERESSATI
[DALL'INIZIATIVA DI
LOTTIZZAZIONE

PRIVATO
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2) PRESENTAZIONE DI
ISTANZA DA PARTE DEL 75%
DELLE PROPRIETA
INTERESSATE CONTENENTE
IL PROGETTO DEL PIANO DI
LOTTIZZAZIONE E L'ATTO
[UNILATERALE D'OBBLIGO

[AREA TECNICA

ITESTO UNICO
[SULL’EDILIZIA-DPR3
80/2001 - LEGGI REGIONALI
- REGOLAMENTO
[COMUNALE

JATTO UNILATERALE
D'OBBLIGO CON IMPEGNO DI
REPERIRE LE AREE PER LA
REALIZZAZIONE DI OPERE DI
[URBANIZZAZIONE PRIMARIA
E SECONDARIA, E A

ITESTO UNICO
SULL’EDILIZIA-DPR3

INON CORRETTA, NON ADEGUATA O
[NON AGGIORNATA COMMISURAZIONE|
[DEGLI “ONERI” DOVUTI, RISPETTO

IMANCANZA DI

iL RESPONSABILE DI SERVIZIO ALLEGA
ALLA CONVENZIONE/ATTO D'OBBLIGO
[UN' MODELLO DI ATTESTAZIONE CHE
IGLI ONERI SONO CALCOLATI SULLA
BASE DI TABELLE PARAMETRICHE

(.v()RR[SP().\IDERE IL JAREA TECNICA 80/2001 - LEGGI REGIONALI ALL’INTERVENTO EDILIZIO DA TR ASPARENZA MEDIO MEDIA MEDIO AGGIORNATE;
[CONTRIBUTO DI [ REGOLAMENTO REALIZZARE, AL FINE DI FAVORIRE
J[COSTRUZIONE AL COMUNE [COMUNALE EVEN l'iJ;\LI gOUGEl' T INTERESSATI [LA MOTIVAZIONE DI TUTTI GLI ATTI
PER LA REALIZZAZIONE [DELLA PROCEDURA DEVE DARE CONTO
[COMPLETA UTTI GLI ELEMENTI PREVISTI
[DELL'URBANIZZAZIONE ALLA CHECK LISTN 11
[PRIMARIA E SECONDA
IL RESPONSABILE DA CONTO ANCHE
[MEDIANTE CHECK LIST DI QUANTO
SEGUE:
A)
RELAZIONE SULLA COMPATIBILITA'
L'INIZIATIVA CON LE SCELTE DI
[PIANO;
B)
INCONTRI SVOLTI CON LE PARTI
3) AVVIO DEL (APPOSITAMENTE VERBALIZZATI);
PROCEDIMENTO
JAMMINISTRATIVO: C)
ISTRUTTORIA PRELIMINARE ITESTO UNICO INDEBITE PR IONI DI INTERESSI RICHIESTA DI PRESENTAZIONE DI UN
[CON E:SAM‘E DELL'ISTANZA SUI,I_'ED[I_ A-DPR3 P‘/\I{T[COL/\RISTICI. MANCATA PIANO ECONOMICO FINANZIARIO CHE
INEI SUOI CONTENUTI: 80/2001 - LEGGI REGIONALI [COERENZA CON IL PIANO GENERALE |MANCANZA DI MEDIO MEDIA MEDIO PERMETTA DI VERIFICARE LA

PROGETTUALE, NORMATIVA,
[DESCRITTIVA E
[FUNZIONALE;
[VALUTAZIONE
[OPPORTUNITA CONFERENZA
DI SERVI

- REGOLAMENTO
[COMUNALE

(E CON LA LEGGE), CHE SI TRADUCE
IN USO IMPROPRIO DEL SUOLO E
[DELLE RISORSE NATURALL

[TRASPARENZA

[FATTIBILITA' DELL'INTERVENTO;

D) IN CASO DI DITTE, VERIFICARE
AFFIDABILITa O.E. MEDIANTE
ICERTIFICATI CAMERALI, CASELLARIO
IGIUDIZIALE,
E)

RICHIESTA E PRESENTAZIONE DI
[APPOSITA FIDEIUSSIONE DA ALLEGARE
ALLA CONVENZIONE

LA
MOTIVAZIONE DI TUTTI GLI ATTI DELLA
PROCEDURA DEVE DARE CONTO DI
ITUTTI GLI ELEMENTI PREVISTI DALLA
JCHECK LISTN 11

[ESAME COMMISSIONE
[EDILIZIA (SE ESISTENTE) E
[VALUTAZIONE DA PARTE
[COMMISSIONE LOCALE DEL
PAESAGGIO COMUNALE
SULLA COMPATIBILITA
PAESAGGISTICA NEL CASO
IN CUI L'INTERVENTO
RICADA IN ZONA TUTELATA
E VINCOLATA

ITESTO UNICO
SULL’EDILIZIA-DPR3
80/2001 - LEGGI REGIONALI
- REGOLAMENTO
[COMUNALE - DLG 42/2004
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URBANISTICA ATTUATTIVA

PIANI DI
LOTTIZZAZIONE DI
INIZIATIVA
PRIVATA IN
PRESENZA DI PIANO|

AREA9

4) DELIBERA DELL'ORGANO
[COMPETENTE (GIUNTA SE
[CONFORME AL PRG;
JCONSIGLIO COMUNALE SE IN
[VARIANTE) CON LA QUALE SI|
JAPPROVA IL PROGETTO E SI
[DEMANDA,

IORGANO POLITICO

TESTO UNICO
[SULL’EDILIZIA-DPR3
80/2001 - LEGGI REGIONALI
- REGOLAMENTO

SERVIZI

[EVENTUALMENTE, COMUNALE
L'INDIZIONE DI CONFERENZA

DI SERVIZI

5) INDIZIONE CONFERENZA s T0 UNICO

SULL’EDILIZIA-DPR3
80/2001 - LEGGI REGIONALI
- REGOLAMENTO
(COMUNALE

6) PUBBLICAZIONE NEL SITO
[DEL COMUNE, NEL BURL, E
JCON ALTRI MEZZI, DELLA
[DELIBERA DELL' ORGANO
[COMPETENTE, ED DEL
[VERBALE DELLA
[CONFERENZA DI SERVIZI SE
INDETTA PER EVENTUALI
JOSSERVAZIONI

[AREA TECNICA

[TESTO UNICO
SULL’EDILIZIA-DPR3
80/2001 - LEGGI REGIONALI
- REGOLAMENTO
[COMUNALE

TRENTA GIORNI (SECONDO
JQUANTO PREVISTO DALLA
INORMATIVA REGIONALE )

[TRASMISSIONE ALLA
[PROVINCIA NEI TERMINI DI
LEGGE SE NON INDETTA
[CONFERENZA DEI SERVIZI

[AREA TECNICA

TESTO UNICO
SULL’EDILIZIA-DPR3
80/2001 - LEGGI REGIONALI
- LEGGE 241/1990

60 GIORNI O ALTRO TERMINE
[PREVISTO DA NORMA DI
LEGGE

[DECRETO GIUNTA
PROVINCIALE DI
[APPROVAZIONE DEL PIANO

PRESADATTO
[DELL'ORGANO COMUNALE
[COMPETENTE NB

IN CASO DI MODIFICHE
[SOSTANZIALI APPORTATE
[DALLA REGIONE, ECCEDENTI
LA FLESSIBILITA OPERATIVA
[DEFINITA NELLE NORME
[TECNICHE CONTENUTE NEL
PIANO DI LOTTIZZAZIONE
JOCCORRE RITORNARE AL
PUNTO

JORGANO POLITICO

TESTO UNICO
[SULL’EDILIZIA-DPR3
80/2001

STIPULA CONVENZIONE

PUBBLICO UFFICIALE

TESTO UNICO
SULL’EDILIZIA-DPR3

80/2001
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PRESENTAZIONE PRATICA
ALLO SPORTELLO UNICO
DELLE ATTIVITA
PRODUTTIVE O ALLO
SPORTELLO UNICO EDILIZIA

PRIVATO TRAMITE IL TECNICO

SE PREVISTE OPERE A
SCOMPUTO:
[PRESENTAZIONE DA PARTE
[DEL PRIVATO DI UN

TESTO UNICO

[NON CORRETTO CONTROLLO DEL
[COMPUTO METRICO; INSERIMENTO DI

[MOTIVAZIONE DA PARTE DEL
RESPONSABILE DELL'U.T. ALL'ATTO
[DELL'AVVIO DELL'ISTRUTTORIA ED Al
[FINI DELLA REDAZIONE DELLA
ICONVENZIONE URBANISTICA IN ORDINE|
JALL'ASSENZA DI ALTRI INTERVENTI

[PROGETTO PRELIMINARE PRIVATO TRAMITE IL TECNICO ;(ljj,];(])-l)]l:D[LlZ]A DPR3 :IT?})IZN%EI(\?:\HELTI(;‘:E)];\ILS\L MEDIO [PRIORITARI REALIZZABILI
[DELLE OPERE CORREDATO “ PLtRRI 1COo ° o
DA UN COMPUTO METRICO . - LA MOTIVAZIONE DI TUTTI
[ESTIMATIVO DELLA SPESA IGLI ATTI DELLA PROCEDURA DEVE
[DARE CONTO DI TUTTI GLI ELEMENTI
PREVISTI DALLA CHECK LIST N 11
PRESENTAZIONE PRIMA [TESTO UNICO
[DELL'INIZIO DEI LAVORI DI SULL'EDILIZIA-DPR3
. . e . PRIVATO TRAMITE IL TECNICO 80/2001 - LEGGI REGIONALI
[UN PROGETTO ESECUTIVO . REGOLAMENTO
DELLE OPERE A SCOMPUTO L OLAN
[PRESENTAZIONE DI POLIZZA I::J]S_-]l:()l:ll';][\l]_[:Z(I)A\—DPR'%
FIDEIUSSORIA A GARANZIA bR 1vATO TRAMITE IL TECNICO  [80/2001 - LEGGI REGIONALI MANCATA PRESENTAZIONE POLIZZA - [MANCANZA DI MEDIO BASSA BASSO
[DELLA PERFETTA REGOLAMENTO [FIDEIUSSORIA TRASPARENZA
[ESECUZIONE DEI LAVORI (COMUNALE
PREVISIONE IN CONVENZIONE CHE IN
oo A Ao b
[CONTROLLO DEL RUP SULL'EDILIZIA-DPR3 INADEGUATEZZA P|’1)(‘|'I)I Ra ALL'E \:(‘l %s‘N)NI» TOTALE O
[DELL'ESECUZIONE DEI [AREA TECNICA 80/2001 - LEGGI REGIONALI [MANCATI CONTROLLI o B MEDIO BASSA BASSO N e ALE R ” A Al
7 ~ [DEI CONTROLLI PARZIALE DELLA POLIZZA E NON SARA!
[LAVORI - REGOLAMENTO o N
COMUNALE RILASCIATO TITOTOLO EDILIZIO PER LE
[PARTI DI INTERVENTO NON ANCORA
ATTUATE
[COLLAUDO E TESTO UNICO
[DICHIARAZIONE DI SULL’EDILIZIA-DPR3
[CONFORMITA DELLE OPERE  [TERZO INCARICATO 80/2001 - LEGGI REGIONALI [POSSIBILE CONFLITTO DI INTERESSI MEDIO BASSA BASSO

RISPETTO AL PROGETTO
JAPPROVATO

- REGOLAMENTO
[COMUNALE
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JATTO PUBBLICO CESSIONE
[DELLE AREE A SCOMPUTO
JAL COMUNE

[PUBBLICO UFFICIALE

ITESTO UNICO

[SULL’EDILIZIA-DPR3

80/2001 - LEGGI REGIONALI

- REGOLAMENTO

[COMUNALE

PROCEDURE DI
ACQUISIZIONE IMMOBILIARE

ESPROPRIAZIONI
PER PUBBLICA
UTILITA ED
ACQUISIZIONI
IMMOBILIARI

JAPPOSIZIONE DEL VINCOLO
[PREORDINATO

[SE L'OPERA NON E INSERITA
INEL PIANO URBANISTICO
VIGENTE, AVVISO AVVIO

[RISCHIO DI DISPARITA DI
[TRATTAMENTO, FAVORITISMI E
(CONDOTTE OPPORTUNISTICHE

ICOMUNICAZIONE DI AVVIO DEI
[PROCEDIMENTO CON MOTIVAZIONE
[PUNTUALE IN ORDINE ALL'INTERESSE
[PUBBLICO SOTTESO

ALL'ESPROPRIO . [ART. 9, 10, 11 D.P.R. N. [PROC.TO ALMENO 20 GIORNI . , JCARENZA DI ALL'APPROVAZIONE DEL PROGETTO.
(APPROVAZIONE DEL PIANO UFFICIO TECNICO 327/2001 IPRIMA DELL'EMANAZIONE EKIA ]Ngé\;jllglyré\?{ll?dr)z};’llzgl:\RﬁgF TRASPARENZA MEDIO MEDIA MEDIO
[URBANISTICO GENERALE O IDELL'ATTO DI APPOSIZIONE lLLL-'(l TTIMA REIT L’RAZI(A)I\'L DEI LA MOTIVAZIONE DEGLI ATTI DELLA
DI UNA SUA VARIANTE) DEL VINCOLO. DURATA VINCOLI [PROC J. “VE DARE CONTO DI
JQUINQUENNALE DEL VINCOLO. o ITUTTI GLI ELEMENTI PREVISTI DALLA
ICHECK LIST N. 12
[ENTRO IL TERMINE DI
EFFICACIA DEL VINCOLO
prcnziow: b o oo
PUBBLICA UTILITA [UFFICIO TECNICO ART. 12, 17 D.P.R. N. 327/2001 . P o
DELL'OPERA PROC.TO DI /"APPRO\" AZIONE
IDEL PROGETTO DEFINITIVO
PER OSSERVAZIONI ENTRO 30
G. SUCC SIVI.
JENTRO I 30 GIORNI
DETERMINAZIONE [?ALL El‘jFlCAC]A DELL'ATTO
PROVVISORIA . ICHE D]( HIARA LA P.U., )
§ A [UFFICIO TECNICO JART. 20 DPR N. 327/2001 INOTIFICA ELENCO DEI BENI
IDELL'INDENNITA DI
ESPROPRIO ES] R‘OI’RIATI E SOMMF»
JOFFERTE PER ( RVAZIONI
[ENTRO 30 G. SUCCESSIVI.
IN DIFETTO DI ACCORDO
ISULLA DETERMINAZIONE
[DETERMINAZIONE DELL'INDENNITA', NOTIFICA IRREGOLARITA NELLA [POSSIBILITA' DI
IDEFINITIVA DELL'INDENNITA[UFFICIO TECNICO [ART. 21 DPR N. 327/2001 INVITO AL PROPRIETARIO A IDETERMINAZIONE DELL'INDENNITA ~ JCONFLITTO DI MEDIO BASSA BASSO
DI ESPROPRIO JCOMUNICARE ENTRO20 GIORNI [DI ESPROPRIO INTERESSI
ISE INTENDA AVVALERSI
DELLA TERNA ARBITRALE.
INOTIFICA AL PROPRIETARIO,
JICON UN AVVISO DEL LUOGO,
JGIORNO E ORA IN CUI E'
[DECRETO DI ESPROPRIO [UFFICIO TECNICO JART. 23 DPR N. 327/2001 [PREVISTA L'ESECUZIONE DEL
IDECRETO DI ESPROPRIAZIONE,
JALMENO SETTE GIORNI PRIMA
DI ESSA.
IMMISSIONE NEL POSSESSO . T [ENTRO DUE ANNI DAL
DEL BENE [UFFICIO TECNICO [ART. 24 DPR N. 327/2001 DECRETO DI ESPROPRIO
JCONTESTUALMENTE AL RVANZA REGOLE
[VERBALE DI IMMISSIONE O [PROCEDURALI A GARANZIA DEL
~ . - [SU SSIVAMENTE SENZA [CONTRADDITTORIO
[STATO DI CONSISTENZA [UFFICIO TECNICO JART. 24 DPR N. 327/2001 RITARDO E PRIMA CHE SIA
IMUTATO LO STATO DEI
ILUOGHI
TRASCRIZIONE DEL [UFFICIO TECNICO [ART. 25 DPR N. 327/2001

[DECRETO DI ESPROPRIO
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PAGAMENTO
[DELL'TNDENNITA

[UFFICIO TECNICO

[ART. 26 DPR N. 327/2001

PAGAMENTO ENTRO 30 GIORNI
[DELL'INDENNITA ACCETTATA;
[DEPOSITO PRESSO LA CASSA
[DEPOSITI E PRESTITI IN CASO
(DI MANCATA ACCETTAZIONE
[DELL'INDENNITA
PROVVISORIA

PROCEDURA
SPECIALE DI

INSERIMENTO DEL BENE
INELLO STRUMENTO
[URBANISTICO GENERALE

[UFFICIO TECNICO

ART. 60 E SS. D.LVO N.
142/2004

[ENTRO 60 GIORNI DAL
[RICEVIMENTO DELLA
[DENUNCIA DI ALIENAZIONE
IDEL BENE IMMOBILE
[SOGGETTO A VINCOLO
[CULTURALE (ART. 59) FACOLTA|
PER L'ENTE DI ACQUISTARE IL
IBENE IN VIA DI PRELAZIONE
JAL MEDESIMO PREZZO
[STABILITO NELL’ATTO DI
JALIENAZIONE (ART. 60);

[RREGOLARITA NELLA
[DETERMINAZIONE DELL'INDENNITA
DI ESPROPRIO

ICARENZA DI
[TRASPARENZA/CONF
LITTO DI INTERESSI

ALORE

ITUTTI GLI
ICHECK LIS

N. 13

ACQUISIZIONE RELAZIONE DI STIMA
[DELL'TMMOBILE DA PARTE DELL'UT O
[DELL'AGENZIA DEL DEMANIO SUL

LA MOTIVAZIONE DEGLI ATTI DELLA
PROCEDURA DEVE DARE CONTO DI
LEMENTI PREVISTTI DALLA

ACQUISTO IN VIA DI MEDIO MEDIA MEDIO
PRELAZIONE EX
ART. 60 CC. D.LVO N,
42/2004
LA PROPOSTA DI PRELAZIONE
SSEE NOTIFICATA
. , LIENANTE
PROPOSTA DI PRELAZIONE  |UFFICIO TECNICO jszTd(;f ESS.DLVON. CQUIRENTE; DALLA
DATA DELL'ULTIMA MODIFICA
S| DETERMINA IL PASSAGGIO
DI PROPRIETA
ESERCIZIO
[DICHIARAZIONE DI [PROLUNGATO DELLA ACQUISIZIONE RELAZIONE DI STIMA
INDILAZIONABILITa RUP DL 98 2011 ART. 12 DL 98 2011 ART. 12 INTERESSE PUBBLICO INSUSSISTENTE [RESPONSABILITa DA MEDIO BASSO DELL'IMMOBILE DELL'AGENZIA DEL

PROCEDURA DI
ACQUISTO DI
IMMOOBILI

INDISPENSABILITa

[PARTE DI UN SOLO
ISOGGETTO

[DEMANIO

PERIZIA DI STIMA

JAGENZIA DEL DEMANIO

DL 98 2011 ART. 12

JAPPROVAZIONE — ;
DELL'ACQUISTO [CONSIGLIO COMUNALE
ROGITO [SEGRETARIO COMUNALE

IAREA DI RISCHIO N.9 NUMERO MISURE 17

Legenda delle misure:

rosso: misure motivazionali (predisposizione check list)

informazione preventiva al RPCT

Colore
Colore blu:
Colore verde

controlli a cura del RPCT o del RDS (misure di controllo)

Colore
lpubblicazione provvedimento in AT (misure di tr

specifica (introduzione regolamento)

rancione:
arenza)
: adozione normativa
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AREA DI RISCHIO 10 - SERVIZI ISTITUZIONALI

MACROPROC!

PROCESSO

UNITA' ORGANIZZATIVE

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

SCANSIONE TERMINI PROCEDIMENTALI

EVENTO RISCHIOSO

CAUSE DI RISCHIO

VALUTAZIONE DEL RISCHIO

MISURE

RISULTATO
IMPATTO (IMPATTO x
PROBABILITA'")
[ROGITO ATTI SEGRETARIO COMUNALE ISEGRETARIO COMUNALE 4“]{2] “Z;}),( 4 D.P-R.N. 465 DEL - lop ONDO NORMATIVA DI RIFERIMENTO
IL RESPONSABILE DELL'AREA
AMMINISTRATIVA ATTESTA CHE LA
A QU A 3 3UA ] ) '
CONTRATTI [ERRATA QUANTIFICAZIONE INADEGUATEZZA DEI BASSO BASSA BASSO JQUANTIFICAZIONE DEI DIRITTI F

[AUTENTICAZIONE SCRITTURE PRIVATE

[SEGRETARIO COMUNALE

ART. 21, C. 4, D.P.R. N. 465 DEL
14.12.1997

SPESE E DIRITTI

[CONTROLLI

[CONFORME AL REGOLAMENTO.

[RIFERIMENTO CHECK LIST N 16

RESPONSABILE

ART. 15 DELLA LEGGE 183/2011

[RILASCIO CERTIFICATI ANAGRAFICI | A\REA/SETTORE/SERVIZIO DFR 44572000 TEMPESTIVO
o) 0 . N [RESPONSABILE D.L. 132/14, CONVERTITO IN o) 7
[PRATICA DI DIVORZIO BREVE L EGGE N.162 DEL 2014 ITEMPESTIVO

JAREA/SETTORE/SERVIZIO

RILASCIO CARTE D'IDENTITA

RESPONSABILE
AREA/SETTORE/SERVIZIO

R.D. 18.06.1931 N. 773, ART 3;
R.D. 6.05.1940 N. 635, ARTT. 288
294; LEGGE 18.02.1963 N. 224;
D.P.R. 30.12.1965 N. 1656; LEGGE
21.11.1967 N. 1185;

[LEGGE 4.04.1977 N. 127;

TEMPESTIVO

PRATICHE ATTIVITA® UFFICIO S . ARG RESPONSABILE N 0 v
ANAGRAFICHE N ACRARE ATTESTAZIONE DI ISCRIZIONE ANAGRAFICA A RE A SETORESERVIZIO D.LGS N. 302007,  ART.9 ITEMPESTIVO
. . ) RESPONSABILE o . A
ATTESTAZIONE DI ISCRIZIONE PERMANENTE b L ORESERVIZIO D.LGS N. 302007,  ART.9 TEMPESTIVO
. ) RESPONSABILE a5 7
AUTENTICAZIONE DI FOTOGRAFIA AREA/SETTORE/SERVIZIO DPR 445 DEL 2000 ITEMPESTIVO
AUTENTICAZIONE DI COPIA RESPONSABILE ) S
ATTIE DOCUMENTI AREA/SETTORE/SERVIZIO DPR 445 DEL 2000 [TEMPESTIVO
LEGGE 91/1992 DPR
A) INVIO DA PARTE DELLA PREFETTURA DEI UFFICIALE DELLO STATO 57211993 DPR
DECRETI DI ACQUISTO CITTADINANZA CIviLE 36211994 DPR

396/2000
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B) PRESTAZIONE DEL GIURAMENTO PRESSO IL
JICOMUNE DI RESIDENZA E TRASCRIZIONE DEL
[DECRETO DI CONCESSIONE

JUFFICIALE DELLO STATO
ICIVILE

ITERMINI PREVISTI DALLE NORME DI
[LEGGE (GIURAMENTO ENTRO 6 MESI
[DALLA NOTIFICA DEL DECRETO)

|C) TRASCRIZIONE ATTI E COMUNICAZIONI Al VARI
UFFICI DELL'EFFICACIA DEL PROVVEDIMENTO DI
ACQUISTO DELLA CITTADINANZA.

JUFFICIALE DELLO STATO
CIVILE

ITRASCRIZIONE DEGLI ATTI RELATIVI Al
INEO CITTADINI NEI TERMINI DI LEGGE
[(NASCITA, MATRIMONIO, FIGLI
MINORENNI ...)

A) DICHIARAZIONE DI NASCITA RESA DAGLI AVENTI
[DIRITTO ALL'UFFICIALE DELLO STATO CIVILE DEL
JCOMUNE DI NASCITA O DI RESIDENZA DEI GENITORI
INEI 10 GG SUCCESSIVI ALLA NASCITA OPPURE RESA
INDISTINTAMENTE DA UNO DEI GENITORI, ENTRO 3
|GG DALLA NASCITA, PRESSO LA DIREZIONE
[SANITARIA DELL'OSPEDALE.

UFFICIALE DELLO STATO
CIVILE

DPR 396/2000, ARTT. 28-49

CODICE CIVILE

TERMINI PREVISTI DALLE NORME DI

B) FORMAZIONE ATTO DI NASCITA

UFFICIALE DELLO STATO
CIVILE

[FORMAZIONE DELL'ATTO CON
TEMPESTIVITA DALLA DICHIARAZIONE DI
NASCITA FATTA DAGLI AVENTI DIRITTO

TRI
STATO CIVILE

DI
ATTO DI MATRIMONIO

[A) RICHIESTA DI PUBBLICAZIONE DI MATRIMONIO

UFFICIALE DELLO STATO
CIVILE

DPR 396/2000,

70 CODICE CIVILE
LEGGE 847/1929
(CONCORDATO TRA STATO E

[SANTA SEDE)

ARTT. 50-

B) ATTO DI PUBBLICAZIONE

UFFICIALE DELLO STATO
CIVILE

LA PUBBLICAZIONE VIENE A
ALL'ALBO PRETORIO PER 8 GG
ICONSECUTIVI

SSA

IC) RILASCIO CERTIFICATO DI AVVENUTA
[PUBBLICAZIONE

JUFFICIALE DELLO STATO
ICIVILE

RILASCIO DOPO 3 GIORNI DAL TERMINE DI
|JAFFISSIONE

D) CELEBRAZIONE MATRIMONIO CIVILE

UFFICIALE DELLO STATO
CIVILE/SINDACO

ICELEBRAZIONE DEL MATRIMONIO ENTRO
[ 180 GG. SUCCESSIVI ALLA
PUBBLICAZIONE

[E) ANNOTAZIONI E COMUNICAZIONI SUSSEGUENTI

JUFFICIALE DELLO STATO
ICIVILE

ANNOTAZIONI DA OPPORSI Al MARGINI
[DEGLI ATTI DI NASCITA CON
[TEMPESTIVITA. IN CASO DI MATRIMONIO
ICONCORDATARIO, TRASCRIZIONE DEL
[MATRIMONIO NEI REGISTRI DELLO STATO
ICIVILE ENTRO 24 ORE DALLA RICHIESTA
[DEL PARROCO.

UNIONI CIVILI

[COSTITUZIONE DELL'UNIONE CIVILE TRA PERSONE
[DELLO STESSO SESSO

UFFICIALE DELLO STATO
CIVILE

LEGGE 76/2016
512017

D.LGS

[ENTRO 15 GG. DALLA RICHIESTA,
L'UFFICIALE DI STATO CIVILE EFFETTUA
IGLT ACCERTAMENTI TESI A VERIFICARE
LE DICHIARAZIONI RESE E L'ASSENZA DI
IMPEDIMENTI ALLA COSTITUZIONE
[DELL'UNIONE. DICHIARAZIONE DI
JICOSTITUZIONE DELL'UNIONE NEL GIORNO
[FISSATO CON LE PARTI

[A) FORMAZIONE ATTO DI MORTE, A SEGUITO DELLA
JCOMUNICAZIONE DEL DECESSO INVIATA DAI
[SOGGETTI LEGITTIMATI, DA PARTE DELL'UFFICIALE
DI STATO CIVILE DEL COMUNE IN CUI E AVVENUTO
IL DECESSO

JUFFICIALE DELLO STATO
CIVILE

[DPR 396/2000, ARRT. 71-83
DM 27/02/2001
[DPR 295/1990 CODICE
CIVILE REGOLAMENTO
[COMUNALE DI POLIZIA
MORTUARIA

ITEMPESTIVA: PREDISPOSIZIONE DEGLI
JATTI E LORO TRASMISSIONE AGLI UFFICT
PREPOSTI AL RILASCIO DELLA
[DOCUMENTAZIONE AUTORIZZATIVA E
SANITARIA NEI TERMINI DI LEGGE.
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ATTO DI MORTE

B) ANNOTAZIONE DEL DECESSO A MARGINE
[DELL'ATTO DI NASCITA DEL DECEDUTO

UFFICIALE DELLO STATO
ICIVILE

TEMPESTIVA. SE IL DECESSO AVVIENE
NEL COMUNE DI NASCITA DEL DEFUNTO,
L'UFFICIALE DI STATO CIVILE CHE
[REGISTRA L’ATTO DI MORTE, LO ANNOTA
[DIRETTAMENTE SU QUELLO DINASCITA
[DEL DEFUNTO. SE LA NASCITA E, INVECE,
AVVENUTA IN ALTRO COMUNE O 1L
[DEFUNTO RISIEDEVA ALTROVE AL
MOMENTO DELLA MORTE, EGLI DEVE
[DARE COMUNICAZIONE DELLA MORTE
JAGLI UFFICIALI DELLO STATO CIVILE DEL
LUOGO DI NASCITA E DI QUELLO DI
[RESIDENZA DEL DEFUNTO, CHE DEVONO
PROVVEDERE RISPETTIVAMENTE
JALL’ANNOTAZIONE O ALLA
ITRASCRIZIONE DEL RELATIVO ATTO (DI
INORMA ENTRO 24 ORE)

ESTIONE DELLA LEVA|

— FORMAZIONE E

[FORMAZIONE LISTA PROVVISORIA DI LEVA

JUFFICIO COMUNALE LEVA
IMILITARE/SINDACO

D.LGS. N. 66/2010 "CODICE
[DELL'ORDINAMENTO
MILITARE (ARTT. 1931 E SS.,
ART. 1935

ICOMPILAZIONE ENTRO IL MESE DI
IGENNAIO DI CIASUN ANNO
PUBBLICAZIONE ALL'ALBO ENTRO L'l
[FEBBRAIO PER 15 GG

IGESTIONE LISTA PROVVISORIA DI LEVA

UFFICIO COMUNALE LEVA
IMILITARE/SINDACO

D.LGS. N. 66/2010 "CODICE
DELL'ORDINAMENTO

MILITARE (ARTT. 1931 ESS.)" -

[ART. 1936 COMMA |

REGISTRAZIONE OSSERVAZIONI,
[DICHIARAZIONI E RECLAMI ENTRO IL
MESE DI FEBBRAIO DI CIASUN ANNO

TRASMISSIONE TA
DI LEVA
D.LGS. N. 66/2010 "CODICE [FORMAZIONE DELLA LISTA DEFINITIVA A
. , , UFFICIO COMUNALE LEVA  [DELL'ORDINAMENTO SEGUITO DEL RECEPIMENTO DELLE
[FORMAZIONE LISTA DEFINITIVA DILEVA MILITARE/SINDACO MILITARE (ARTT. 1931 ESS)" - |OSSERVAZIONI ENTRO IL MESE DI MARZO
ART. 1936 COMMA 2 E SS. DI CIASCUN ANNO
D.LGS. N. 66/2010 " ITRASMISSIONE O MESSA A DISPOSIZIONE
- o . . " JUFFICIO COMUNALE LEVA IDELL'ORDINAMENTO IDEL MINISTERO DELLA DIFESA DELLA
TRASMISSIONE LISTA DEFINITIVA DI LEVA MILITARE/SINDACO MILITARE (ARTT. 1931 E SS.)" - [LISTA DEFINITIVA NEI PRIMI 10 GG DEL
ART. 1937 MESE DI APRILE DI OGNI ANNO
INELLA PRIMA SEDUTA, SUCCESSIVA ALLA
. D.PR 20/03/1967 N.223 ART. 2
NOMINA/ELEZIONE DELLA COMMISSIONE § ) ’ 031196 ELEZIONE
[ELETTORALE COMUNALE [ORGANO POLITICO COS0LEGGE24 DICEMBRE  |np; SINDACO E DELLA GIUNTA
2007 N.244 o
IMUNICIPALE,
. 9 - ~ ART. 14 LEGGE 21 MARZO 1990,
AUTENTICAZIONE SOTTOSCRIZIGNI [SEGRETARIO COMUNALE N. 53; ART 28 DPR 16 MAGGIO  [TEMPO REALE
ILISTE ELETTORALI
1960, N. 570
JCOMPILA UN ELENCO IN TRIPLICE COPIA DEI 10°GIORNO SUCCESSIVO ALLA
ICITTADINI CHE, PUR ART. 4-BIS ED ART. 33, PUBBLICAZIONE DEL MANIFESTO
[ESSENDO COMPRESI NELLE LISTE ELETTORALI NON [RESPONSABILE UFFICIO (COMMA 1 DPR. 20 DI CONVOCAZIONE DEI COMIZI
AVRANNO COMPIUTO, NEI [ELETTORALE IMARZO 1967,N. 223 E [ELETTORALI DA
PRIMO GIORNO FI. TO PER LE ELEZIONI, IL S.M. IPARTE DEL SINDACO
IDICIOTTESIMO ANNO DI ETA" 135° GIORNO ANTECEDENTE LA VOTAZIONE
- , : LA PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE|
O SMUNALE CHE ART. 71, COMMI 1 E2 DLGS. I8 [DEVE ESSERE FATTA ALLA SEGRETERIA
. . Qy oy AGOSTO 2000, N. 267; - ART. 28, |DEL COMUNE DALLE ORE 8 DEL
RICEZIONE DELLE CANDIDATURE ;(I)lf\;:tl]é;i::‘:"l\“l)L/l\lI,T(\)R'\Ll PENULTIMO COMMA, DEL TU TRENTESIMO GIORNO ALLE ORE 12 DEL
NIANDA»’;IE\ITAL'E‘ . 16 APRILE 1960, N. 570 E S.M [VENTINOVESIMO GIORNO ANTECEDENTI
! LA DATA DELLA VOTAZIONE.
ART. 28, ULTIMO COMMA, )
) ; . cOMMISSIONE ELETTORALE ~ [ART- 28, ) [ENTRO IL GIORNO SUCCESSIVO ALLA
ESAME DELLE CANDIDATURE PRESENTATE R CONDARIALE PEL TESTO UNICO 16 APRILE e O B ANDIDATORA.
TENUTA E 1960, N. 570, E S.M.
AGGIORNAMENTO
DELLE LI

E
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RILASCIO COPIE LISTE

[RESPONSABILE UFFICIO
ELETTORALE

ART 51 D.P.R. 20/03/1967 N.223 E
S.M.1. ; DELIBERA GARANTE
PRIVACY DELL’11 FEBBRAIO
2010 “MISURE IN MATERIA DI
PROPAGANDA ELETTORALE -
ESONERO

[DELIBERA GARANTE PRIVACY
[DEL 7 SETTEMBRE 2005

NDA ELETTORALE
IL ‘DECALOGO’ DEL
[GARANTE™;

[DELIBERA GARANTE PRIVACY
DEL 12 FEBBRAIO 2004
“PRIVACY E PROPAGANDA
[ELETTORALE. DECALOGO
[ELETTORALE™;

[ENTRO 30 GIORNI DALLA RICHIESTA. I
[TERMINI POSSONO ESSERE RIDOTTI

SPEDIZIONE DELLA CARTOLINA AVVISO AGLI
ELETTORI

RESIDENTI ALL’ESTERO DA PARTE DEL COMUNE DI
ISCRIZIONE

[ELETTORALE

RESPONSABILE UFFICIO
ELETTORALE

ART. 6 LE
1979, N. 40

SE 7 FEBBRAIO

[25° GIORNO ANTECEDENTE QUELLO
[DELLA VOTAZIONE

ICANCELLAZIONE DEI NOMI
[DEGLI ELETTORI DECEDUTI.

[RESPONSABILE UFFICIO
ELETTORALE

ART. 32, PRIMO COMMA, N.
1), DEL D.P.R. 223/1967

15° GIORNO ANTECEDENTE QUELLO
[DELLA VOTAZIONE

ICOSTITUISCE L'UFFICIO ELETTORALE F
AUTORIZZAZA AL LAVORO STRAORDINARIO IL
[PERSONALE ADDETTO

RESPONSABILE UFFICIO
ELETTORALE

ART. 15 DEL D.L. 18

[GENNAIO 1993, N. 8
[CONVERTITO CON
MODIFICAZIONI

DALLA L. 19 MARZO 1993,

N. 68, COME MODIFICATO DAL
[COMMA 400 DELLA LEGGE N.
147 DEL 27 DICEMBRE 2013

|55°GIORNO ANTECEDENTE LA VOTAZIONE

[AFFISSIONE NELL'ALBO PRETORIO ON LINE ED IN
ALTRI LUOGHI PUBBLICI, DEL MANIFESTO A FIRMA
[DEL SINDACO CON IL QUALE VIENE DATA NOTIZIA
AGLI ELETTORI DEL GIORNO DELLA VOTAZIONE E
[DELL’EVENTUALE TURNO DI BALLOTTAGGIO

JORGANO POLITICO

ART. 18, COMMA 1 D.PR. 16
IMAGGIO 1960,
N. 570 E S.M.T

45° GIORNO ANTECEDENTE LA VOTAZIONE]

RICEVE LE RICHIESTE PER ESERCIZIO DEL VOTO A
[DOMICILIO DELL'ELETTORE

JORGANO POLITICO

ITERZO COMMA DELL’ART.

1 DEL DECRETO-LEGGE N. 1
DEL 2006, COME SOSTITUITO
DALL’ART. 1, COMMA

3, DELLA LEGGE N. 46 DEL
009

DAL 40° GIORNO AL 20° GIORNO
[ANTECEDENTE QUELLO DELLA
[VOTAZIONE

[DELIBERAZIONE DEGLI SPAZI DA DESTINARE ALLE
AFFISSIONI DI PROPAGANDA ELETTORALE

JORGANO POLITICO

ARTICOLO 3 DELLA LEGGE 4
APRILE 1956, N. 212, COME
[MODIFICATO DALLA LEGGE

DAL 33° GIORNO AL 30° GIORNO
ANTECEDENTE QUELLO DELLA

27/12/2013 N. 147 VOTAZIONE
SCl RTIRIC S ) [CIRCOLARE 20/2016 DEL
IRILASCIO DELLA CERTIFICAZIONE NECESSARIA PER 12/4/2016 DEL MINISTERO DAL 33° GIORNO AL 31° GIORNO

LA PRESENTAZIONE

[DELL’INTERNO — DIREZIONE

[ANTECEDENTE QUELLO DELLA

‘\)]:'L:.[I'IFE NL'LFP(L,’,:‘?,({','&%W RIMANERE APERTO (CENTRALE DEI SERVIZI VOTAZIONE
i - [ELETTORALI
ART. 33 PRIMO COMMA, DEL

ACCERTAMENTO BUONO STATO DELLE URNE

JORGANO POLITICO CON
L’ ASSISTENZA DEL
[SEGRETARIO COMUNALE

TESTO UNICO PER L’ELEZIONE
[DELLA CAMERA DEI DEPUTATI
30 MARZO 1957.N. 361, COME
[MODIFICATO DALL’ART. 1.
LETTERA R, DELLA LEGGE 23
APRILE 1976, N. 136

30° GIORNO ANTECEDENTE QUELLO
[DELLA VOTAZIONE

RIPARTISCE GLI APPOSITI SPAZI DESTINATI ALLE
AFFISSIONI DI PROPAGANDA ELETTORALE

JORGANO POLITICO

[ART. 5 LEGGE DELLA LEGGE 4
APRILE 1956, N. 212, COME
MODIFICATO DALLA LEG
27/12/2013 N. 147

24° GIORNO ANTECEDENTE QUELLO
[DELLA VOTAZIONE
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AFFISSIONE, NELL’ALBO PRETORIO DEL COMUNE
[ED IN ALTRI LUOGHI PUBBLICI, A CURA DEL
SINDACO,

IL MANIFESTO RECANTE I NOMI DEI CANDIDATI
JALLA

ICARICA DI SINDACO E LE COLLEGATE LISTE DEI
ICANDIDATI

ALLA CARICA DI CONSIGLIERE COMUNALE, CON I
[RELATIVI CONTRASSEGNI E NUMERI D’ORDINE

JORGANO POLITICO

ART. 31, COMMA 1, ED ART. 34,
[COMMA 1 TU 16 APRILE 1960, N.
570 E S.M. MODIFICATO DAL
D.LGS. 2 LUGLIO 2010, N. 104

82 GIORNO ANTECEDENTE QUELLO DELLA
[VOTAZIONE

JCOMUNICAZIONE DEI NOMINATIVI Al SINDACI DEI
JCOMUNI OVE AVVIENE LA RACCOLTA DEL VOTO A
[DOMICILIO

JORGANO POLITICO

[ART. | DEL D.L. 3/1/2006 N. 1,
[CONVERTITO NELLA LEGGE
27/1/2006 N. 22, COME
MODIFICATO DALLA LEGGE 7
[MAGGIO 2009 N. 46

7° GIORNO ANTECEDENTE QUELLO DELLA
VOTAZIONE

[RICEZIONE DELLA RICHIESTA DI ESERCITARE IL
[DIRITTO DI VOTO NEL

[LUOGO DI DEGENZA O NEL LUOGO DI DETENZIONE
DA PARTE DI ELETTORI RICOVERATI IN LUOGHI DI
ICURA E DI DETENUTI AVENTI

DIRITTO AL VOTO

JORGANO POLITICO

ART. 42 TESTO UNICO 16
MAGGIO 1960, N. 570 E
.M

ART. 9 LEGGE 23 APRILE
1976, N. 136

ART. I, COMMA 1, LETT. E)
D.L.3 MAGGIO 1976, N
161, CONVERTITO, CON
MODIFICAZIONI,
INELLA LEGGE

14 MAGGIO 1976, N. 240

3° GIORNO ANTECEDENTE QUELLO DELLA
[VOTAZIONE

[RICEZIONE DEGLI ATTI

DI DESIGNAZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI GRUPPI
[DEI CANDIDATI ALLE ELEZIONI COMUNALI PRESSO
JOGNI

[SEGGIO ELETTORALE, ANCHE PER L’'EVENTUALE
ITURNO DI

BALLOTTAGGIO.

[SEGRETARIO COMUNALE

ART. 35, COMMA 2, ART. 47,
[COMMA 1, ED ART. 48 COMMA
1 TU 16 MAGGIO 1960, N. 570 E
S.M

3° GIORNO ANTECEDENTE QUELLO DELLA
[VOTAZIONE

ITERMINE ULTIMO PER LA PRESENTAZIONE DEI
[RAPPRESENTANTI DEI

|IGRUPPI DEI CANDIDATI ALLE ELEZIONT COMUNALI
[PRESSO

IGLI UFFICI DI SEZIONE.

[SEGRETARIO DEL COMUNE

ART. 25, PRIMO COMMA,
[DEI TESTO UNICO PER L*
[ELEZIONE

[DELLA CAMERA DEI
[DEPUTATI 30 MARZO 1957
N. 361, E SUC IVE
MODIFICAZIONI

|2° GIORNO ANTECEDENTE QUELLO DELLA
[VOTAZIONE

ICONSEGNA Al PRESIDENTI DEI SEGGI ELETTORALI,
IL MATERIALE OCCORRENTE PER LA VOTAZIONE,
[NONCHE GLI ELENCHI DEGLI ELETTORI E DEI
[DETENUTI AVENTI DIRITTO AL VOTO CHE HANNO
JOTTENUTO L’AUTORIZZAZIONE A VOTARE NEI
[LUOGHI DI CURA O NEL LUOGO DI DETENZIONE E
[DEGLI ALTRI ELENCHI PREVISTI DALLE ISTRUZIONI
MINISTERIALI

JORGANO POLITICO

ART. 27, COMMA 1 ED ART. 42,

[COMMA 3 TU 16 MAGGIO 1960,

N. 570 E S.M. ARTT. 8 E 9 LEGGE
23 APRILE 1976, N. 136

IGIORNO PRECEDENTE QUELLO DELLA
[VOTAZIONE

ICOMUNICAZIONI DATI REVISIONI E ADEMPIMENTI
[VARI ALLA PREFETTURA, PROCURA ESE.C

[RESPONSABILE UFFICIO
[ELETTORALE

D.P.R. 20/03/1967 N.223

[SECONDO TERMINI DI LEGGE

RILASCIO NUOVA

RA ELETTORALE
E DUPLICATO

RILASCIO NUOVA TESSERA ELETTORALE E
[DUPLICATO

[RESPONSABILE UFFICIO
[ELETTORALE

DPR 8/9/2000 N.299

IN TEMPO REALE. SE NON POSSIBILE E'
JCONSEGNATO ALL'ELETTORE UN
JATTESTATO DEL SINDACO SOSTITUTIVO
[DELLA TESSERA ATSOLI FINI
DELL'ESERCIZIO DEL DIRITTO DI
PER QUELLA CONSULTAZIONE

VOTO

ANNOTAZIONE DI VOTO ASSISTITO

[RESPONSABILE UFFICIO
ELETTORALE O PRESIDENTE
DEL SEGGIO

[DPR N. 361 30.03.1957 - DPR N.
570 16.05.1960 LEGGE N. 17
5/02/2003

IN TEMPO REALE SE CORREDATA DA

PROCEDIMENTO

[REVISIONI SEMESTRALL: ISCRIZIONE ELETTORALE,
ICANCELLAZIONI PER IRREPERIBILITA

[RESPONSABILE UFFICIO
[ELETTORALE / COMMISSIONE
ELETTORALE CIRCONDARIALE

D.P.R. 20/03/1967 N.223

[SECONDO TERMINI DI LEGGE

REVISIONE DINAMICHE
ICANCELLAZIONI LISTE

SCRIZIONI E
:LETTORALI

UFFICIO ELETTORALE

D.P.R. 20/03/1967 N.223

[SECONDO TERMINI DI LEG
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[REVISIONE DINAMICHE STRAORDINARIE

JUFFICIO ELETTORALE

D.P.R. 20/03/1967 N.223

[SECONDO TERMINI DI LEGGE E
ICOMUNQUE NELL'TMMINENZA DELLE
ICONSULTAZIONI ELETTORALI

AGGIORNAMENTO
PERIODICO ALBO
PRESIDENTI DI SEGGIO

ISCRIZIONE ALL'ALBO

[ORGANO POLITICO,SENTITA
LA COMMISSIONE
ELETTORALE COMUNALE,
JCOMUNICA I NOMINATIVI
ALLA CANCELLERIA DELLA
[CORTE D'APPELLO.

[LEGGE N. 53 DEL 21.03.1990 E
S M.1.

RICHIESTA ISCRIZIONE VA FATTA DAI
ICITTADINI ENTRO IL MESE DI OTTOBRE DI
JOGNI ANNO

ICANCELLAZIONE DALL'ALBO

JORGANO POLITICO,SENTITA

A COMMISSIONE
ELETTORALE COMUNALE,
PROPONGONO I NOMINATIVI
DA ISCRIVERE ALLA

JCANCELLERIA DELLA CORTE |[°

[D'APPELLO IN NUMERO
IDOPPIO RISPETTO Al
[DEPENNATI

N. 53 DEL 21.03.1990 E

ENTRO IL MESE DI FEBBRAIO DI OGNI
JANNO

ONE ALBO
ISCRUTATORI

DE!

PUBBLICAZIONE MANIFESTO DA AFFIGGERE
INELL'ALBO PRETORIO DEL COMUNE ED IN ALTRI
LUOGHI PUBBLICI, CON CUI SI INVITA GLI ELETTORI
ICHE DESIDERANO ESSERE INSERITI NELL'ALBO A
[FARNE APPOSITA DOMANDA

JORGANO POLITICO

LEGGE N. 95 DELL'8.03.1989 E
S.MLI

[ENTRO MESE DI OTTOBRE DI OGNI
JANNO,LA DOMANDA VA PRESENTATA
[ENTRO MESE DI NOVEMBRE

ISCRIZIONE ALL'ALBO

[COMMISSIONE ELETTORALE
[COMUNALE

LEGGE N. 95 DELL'8.03.1989 E

[ENTRO IL 15 GENNAIO DI CIASCUN ANNO,
L'ALBO DEGLI SCRUTATORI E'
[DEPOSITATO NELLA SEGRETERIA DEL
ICOMUNE PER LA DURATA DI GIORNI
JQUINDICI ED OGNI CITTADINO DEL
ICOMUNE HA DIRITTO DI PRENDERNE
[VISIONE.

COSTITUZIONE DEI
SEGGI ELETTORALI

[SORTEGGIO, PER OGNI SEZIONE ELETTORALE DEL
ICOMUNE DI UN NUMERO DI NOMINATIVI PARI AL
[NUMERO DI QUELLI OCCORRENTI PER LA
ICOSTITUZIONE DEL SEGGIO.

COMMISSIONE ELETTORALE
[COMUNALE

LEGGE N. 53 DEL 21.03.1990 E
S.MLI

VENTICINQUESIMO E IL VENTESIMO
IGIORNO ANTECEDENTI LA DATA DELLE
ELEZIONI

[PUBBLICAZIONE DEI RISULTATI DELLE ELEZIONI E
[NOTIFICA AGLI ELETTI

JORGANO POLITICO

61 DEL D.P.R. N. 570/1960

[ENTRO TRE GIORNI DALLA CHIUSURA
[DELLE OPERAZIONI DI SCRUTINIO

[ESAME ED APPROVAZIONE CONDIZIONI DI
[ELEGGIBILITA' DEL SINDACO NEO ELETTO E DEGLI
[ELETTI ALLA CARICA DI CONSIGLIERE COMUNALE

JORGANO POLITICO

TUEL ART41 D.LGS. N. 235/2012
N. 3912013

10 GIORNI DALLA CONVOCAZIONE DELLA
PRIMA SEDUTA

|IGIURAMENTO DEL SINDACO

JORGANO POLITICO

[TUEL — ART. 50/11

10 GIORNI DALLA CONVOCAZIONE DELLA
PRIMA SEDUTA

COMUNICAZIONE DA PARTE DEL SINDACO DELLA
[NOMINA DELLA GIUNTA E DEL VICE SINDACO

JORGANO POLITICO

TUEL — ART. 46, COMMA 2

10 GIORNI DALLA CONVOCAZIONE DELLA
PRIMA SEDUTA

ISTITUZIONE COMMISSIONI CONSIGLIARI

JORGANO POLITICO

[REGOLAMENTO SUL
[FUNZIONAMENTO DEL CC

DI NORMA NEL CORSO DELLA PRIMA
JADUNANZA SUCCESSIVA A QUELLA
[DELLA CONVALIDA DEGLI ELETTI
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A [NOMINA COMPONENTI COMMISSIONI CONSIGLIARI

JORGANO POLITICO

[REGOLAMENTO SUL
[FUNZIONAMENTO DEL CC

DI NORMA NEL CORSO DELLA PRIMA
JADUNANZA SUCCESSIVA A QUELLA
[DELLA CONVALIDA DEGLI ELETTI

[SURROGA CONSIGLIERE SOSPESO

JORGANO POLITICO

TUEL - ART. 45/2

JADUNANZA SUCCESSIVA ALLA NOTIFICA
[DEL PROVVEDIMENTO

[SURROGA CONSIGLIERE DIMISSIONARIO

JORGANO POLITICO

TUEL — ART. 38/8

10 GIORNI DALLA PRESENTAZIONE DELLE
[DIMISSIONI AL
PROTOCOLLO DELL’ENTE

SOSTITUZIONE CONSIGLIERE DIMISSIONARIO
ALL'INTERNO DELLE COMMISSIONE

JORGANO POLITICO

REGOLAMENTO SUL
FUNZIONAMENTO DEL CC

DI NORMA 10 GIORNI DALLE DIMISSIONI,
[DALLA DECADENZA O ALTRO DEL

IERE FACENTE PARTE DI

SSIONI CONSILIARE

|JGESTIONE ADEMPIMENTI ANAGRAFE
[AMMINISTRATORI LOCALI

D.LGS. 267/2000 — ART. 76

10 GIORNI DALLA PROCLAMAZIONE DEGLI
[ELETTI O IN CORSO DI MANDATO IN CAS
DI VARIAZIONI

JICOSTITUZIONE DELLA COMMISSIONE COMUNALE
PER LA FORMAZIONE DEGLI ELENCHI DEI GIUDICI
POPOLARI: AGGIORNAMENTO DEGLI ALBI DI CORTE
DI ASSISE E DI CORTE DI ASSISE D’APPELLO

JORGANO POLITICO

LEGGE N. 287 10.04.1951 E S.M.1

SECONDO TERMINI
DI LEGGE

GESTIONE DEL
PROTOCOLLO -

INFORMATIZZAZIONE DEL PROTOCOLLO-

RESPONSABILE

REGISTRAZIONE  [[RACCUABILITA DEINOMINATIV DEGLIADDETTIAL fy R o sk TTORE SERVIZIO CAD

POSTA/ATTI IN ARRIVO

GESTIONE
PROTOCOLLO
GESTIONE DEL RILASCIO ATTESTAZIONE DA PARTE
PROTOCOLLO — PREVISIONE DEL RILASCIO DI ATTESTAZIONE DA RESPONSABILE IDELL'ADDETTO AL PROTOCOLLO L'
REGISTRAZIONE DI [PARTE DELL'ADDETTO AL PROTOCOLLO DEL \k"\ S':| H)R‘F SERVIZIO [ULTIMO GIORNO UTILE DI
POCUMI IONE DI [NUMERO DI DOMANDE PERVENUTE [AREA/SE $ PRESENTAZIONE DELLA
ARA IN ARRIVO MENTAZIONE DI GARA
ART. 4 LI SEN. 241/1190 - ART

ORGANIZZAZIONE
{MA DI GESTIONE

INDIVIDUAZIONE UNITA ORGANIZZATIVA
JOMOGENEA

JORGANO POLITICO

61 DEL DPR 445/2000 - -
[REGOLAMENTO DI
[ORANIZZAZIONE DEGLI UFFICT
[E DEI SERVIZI

[NOMINA RESPONSABILE SERVIZIO ARCHIVISTICO

[DECRETO SINDACALE

ART. 61, COMMA 2", DPR
1445/2000

- [NOMINA RESPONSABILE DELLA CONSERVAZIONE

~ [DEI DOCUMENTI INFORMATICI

DOCUMENTALE

IDECRETO SINDACALE

[ART.7 DPR N. 3/2013

INDIVIDUAZIONE DI SOGGETTO
INON IDONEO

INADEGUATEZZA
IDELLE CONOSCENZE

BASSO

BASSA

BASSO

POSSIBILITA' DI VALUTARE LA DELEGA
[DELLA FUNZIONI NELL'AMBITO DEL
[SERVIZIO ASSOCIATO

[REDAZIONE / APPROVAZIONE MANUALE DI
FESTIONE DEL PROTOCOLLO INFORMATICO

[RESPONSABILE
IAREA/SETTORE/SERVIZIO

[DPCM N. 3/2013
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[REDAZIONE / APPROVAZIONE PIANO DI
|ICONSERVAZIONE

[RESPONSABILE
AREA/SETTORE/SERVIZIO

ART. 68 DPR 445/2000

FORMAZIONE E
CONSERVAZIONE
ARCHIVIO - ARCHIVIO
CORRENTE

[REGISTRAZIONE A PROTOCOLLO E SEGNATURA

JUFFICIO PROTOCOLLO

57 DPR 445/2000

JQUOTIDIANA

|CLASSIFICAZIONE

UFFICIO PROTOCOLLO

ART. 56 DPR 445/2000

JQUOTIDIANA

SMISTAMENTO ALL'UNITA ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE

JUFFICIO PROTOCOLLO

ART. 4 L. 241/1990

JQUOTIDIANA

[ASSEGNAZIONE AL RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO E/O
ISTRUTTORIA

[UFFICIO PROTOCOLLO

ART. 5 L. 241/1991

JQUOTIDIANA

[FASCICOLAZIONE E ORGANIZZAZIONE IN SERIE

UFFICIO PROTOCOLLO O DI
IASSEGNAZIONE

ART. 67 DPR 445/2000

PERIODICA / SECONDO MANULE DI
IGESTIONE

REGISTRAZIONE DEI FASCICOLI SUL REPERTORIO
[DEI FASCICOLI (CARTACEI O DIGITALI)

UFFICIO ASSEGNAZIONE

PERIODICA / SECONDO MANULE DI
IGESTIONE

FORMAZIONE E
CONSERVAZIONE
ARCHIVIO - ARCHIVIO
DI DEPOSITO

ICHIUSURA FASCICOLO (ADOTTATO IL
PROVVEDIMENTO FINALE)

JUFFICIO ASSEGNAZIONE

ICOMPILAZIONE ELENCHI DI VERSAMENTO

UFFICIO ASSEGNAZIONE

PERIODICA / SECONDO PIANO
ICONSERVAZIONE

[VERSAMENTO DEL FASCICOLO IN ARCHIVIO DI
[DEPOSITO (SOLO FASCICOLI CARTACEI - QUELLI
NATIVI DIGITALI SECONDO REGOLE AD HOC)

[SERVIZIO ARCHIVISTICO

PERIODICA / SECONDO PIANO
ICONSERVAZIONE

[SFOLTIMENTO FASCICOLO CON ELIMINAZIONE
[MATERIALE NON DOCUMENTARIO

[SERVIZIO ARCHIVISTICO

[ART. 67 DEL DPR 445

PERIODICA / SECONDO PIANO
ICONSERVAZIONE

[SELEZIONE PER INDIVIDUARE I DOCUMENTI
[PASSIBILI DI SCARTO

[SERVIZIO ARCHIVISTICO

PERIODICA / SECONDO PIANO
ICONSERVAZIONE
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JCOMPILAZIONE ELENCHI DI SCARTO

[SERVIZIO ARCHIVISTICO

ART. 21, COMMA 1/D) DEL D.
LGS. 42/2004

PERIODICA / SECONDO PIANO
ICONSERVAZIONE

[SCARTO DEI DOCUMENTI

[SERVIZIO ARCHIVISTICO

PERIODICA / SECONDO PIANO
ICONSERVAZIONE

FORMAZIONE E
CONSERVAZIONE
ARCHIVIO - ARCHIVIO

STORICO

JCONSERVAZIONE IN IDONEI SPAZI ATTREZZATI

[SERVIZIO ARCHIVISTICO

[VERSAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE
SELEZIONATA IN ARCHIVIO STORICO

[SERVIZIO ARCHIVISTICO

ART. 30, COMMA 4 DEL D. LGS
l42/2004

[DESCRIZIONE E INVENTARIAZIONE DELL’ARCHIVIO
[STORICO

[SERVIZIO ARCHIVISTICO

[PREDISPOSIZIONE DI IDONEI STRUMENTI PER LA
RICERCA

[SERVIZIO ARCHIVISTICO

VALORIZZAZIONE (MOSTRE, VISITE DIDATTICHE,
[PUBBLICAZIONI, ETC.)

[SERVIZIO ARCHIVISTICO

FORMAZIONE E
CONSERVAZIONE
ARCHIVIO - ARCHIVIO
INFORMATICO

[NOMINA AMMINISTRATORE DI SISTEMA BANCHE
[DATI INFORMATICHE

[SERVIZIO ARCHIVISTICO

[REDAZIONE PIANO SICUREZZA DOCUMENTI
INFORMATICI

[ORGANO POLITICO
(REGOLAMENTO
JORGANIZZAZIONE) - SINDACO

MANUALE DI GESTIONE

[DEFINIZIONE PIANI DI CLASSIFICAZIONE

RESPONSABILE
JAREA/SETTORE/SERVIZIO

[MANUALE DI GESTIONE

[DEFINIZIONE LIVELLI ACCESSO E ABILITAZIONI
ALLA PROCEDURA

[RESPONSABILE
AREA/SETTORE/SERVIZIO

[ART. 61 DPR 445/2000 -
[MANUALE DI GESTIONE

AUTORIZZAZIONI ANNULLAMENTO REGISTRAZIONI

[RESPONSABILE
IAREA/SETTORE/SERVIZIO

[MANUALE DI GESTIONE
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JCONSERVAZIONE DOCUMENTI

[RESPONSABILE
AREA/SETTORE/SERVIZIO

[MANUALE DI GESTIONE

JGESTIONE E REPERIMENTO DOCUMENTI

[RESPONSABILE
[CONSERVAZIONE

[MANUALE DI GESTIONE

FUNZIONAMENTO
ORGANI COLLEGIALI

SVOLGIME

DELIBERATIVE

JICONVOCAZIONE DI TUTTI T COMPONENTI
[DELL'ORGANO CONSILIARE

AMMINITRATIVO/SEGRETERIA
JCOMUNALE

D.LGS. 267/2000:
[REGOLAMENTO
[FUNZIONAMENTO C.C

ITERMINI PREVISTI DAL REGOLAMENTO
[FUNZIONAMENTO CC O DAL D.LGS.
267/2000

TO SEDUTE

AVVISO INFORMALE DI TUTTI I COMPONENTI
[DELL'ORGANO ESECUTIVO

JAMMINITRATIVO/SEGRETERIA
[COMUNALE

D.LGS. 267/2000;
REGOLAMENTO
[FUNZIONAMENTO C.C.

ITERMINT PREVISTI DAL REGOLAMENTO
FUNZIONAMENTO CC O DAL D.LGS.
267/2000

MESSA A DISPOSIZIONE COMPONENTI ORGANO
|ICOLLEGIALE DOCUMENTAZIONE FUNZIONALE A
[DELIBERARE

JAMMINITRATIVO/SEGRETERIA
JCOMUNALE

D.LGS. 267/2000;
[REGOLAMENTO
[FUNZIONAMENTO C.C

ITERMINI PREVISTI DAL REGOLAMENTO
[FUNZIONAMENTO CC O DAL D.LGS.
1267/2000

VERIFICA STATUS

ICONTROLLI RISPETTO NORME SU INCOMPATIBILITA

D.LGS. 267/2000 (ART.. 55 E SS.)

JALL'ATTO DELLA PROCLAMAZIONE
[ELETTI, NOMINA O CONFERIMENTO

NUMEROSITA' DEI CONTROLLI DA

INADEGUATEZZA DEI

AMMINISTRATORI  [FUNZIONI SEGRETERIA COMUNALE_RPCTI: 1 1 6. 302013 INCARICO ;AD OGNI VARIAZIONE DELLA  [EFFETTUARE CONTROLLI MEDIO BASSA BASSO
SITUAZIONE DICHIARATA
j REGIS CESS
GARANZIA DELLA PARTE DE| CONSIGLIER] COMUNALIOGN |
TRASPARENZA DATI  |ATTUAZIONE DEL DIRITTO DI ACCESSO AMPIOAD [, oo oo 1D LGS, 267/2000 (ART. 43 TERMINI PREVISTI DAL REGOLAMENTO ABUSO DEL POTERE DI A VI RIS conra Y
ORGANIINDIRIZZO [OGNI INFORMAZIONE UTILE ALLESPLETAMENTO |/ / SEGRETERIA 1COMMA 2); REGOLAMENTO  [FUNZIONAMENTO CC O DAL D.LGS. FUGA DI NOTIZIE RISERVATE  [ABUSO DE RE MEDIO BASSA BASSO ;

POLITICO (FINO A
15.000 AB.)

[DEL MANDATO DEI CONSIGLIERI ;

JCOMUNALE_RPCT

[FUNZIONAMENTO C.C

1267/2000

[ESERCITARE L'ACCESSO)|

[DICITURA PER L'ESPLETAMENTO DEL
MANDATO APPOSTA DAL SOGGETTO
[RESPONSABILE DEL RILASCIO

GARANZIA DE]

ELLE
IVE DEI

JOBBLIGO DI PUBBLICARE I DATI E LE INFORMAZIONI
C.1

DI CUI ALLE LETT. DA A) AD E) DELL'A
[DEGLI ORGANI POLITICI SIA IN VIA ELE
[NOMINA; VIGILANZA SULLA CORRETTA
INCOMPLETA ATTUAZIONE DEGLI OBBLIGHI DI
ICOMUNICAZIONE

‘A CHE DI

JAMMINITRATIVO/SEGRETERIA
[COMUNALE_RPCT

D.LGS. 33/2013 AGGIORNATO
AL D.LGS. 97/2016-
[COSTITUZIONE (ARTT. 97 E
118):LINEE GUIDA ANAC
(DELIBERA N. 241 DEL
0.03.2016)

[ENTRO 3 MESI DALLA ELEZIONE, NOMINA
JO CONFERIMENTO INCARICO E PER I3
[ANNI SUCCESSIVI DALLA CESSAZIONE
[DEL MANDATO O INCARICO; AD OGNI
|[VARIAZIONE DELLA SITUAZIONE
[DICHIARATA

MECCANISMI DI
GARANZIA DEL
PROCESSO

DEC

SIONALE

[ESERCIZIO DI ATTI DI SINDACATO ISPETTIVO
(PRESENTAZIONE INTERROGAZIONI, MOZIONI,
INTERRPELLANZE E ALTRI)

[SEGRETARIO COMUNALE_RPCT|

D.LGS. 267/2000 (ART. 43);
SS.MM.; REGOLAMENTO
[FUNZIONAMENTO C.C

[ENTRO 30 GIORNI (NON PERENTORIO) O
[DIVERSO TERMINE PREVISTO DA
REGOLAMENTO INTERNO E CON LE
MODALITA ESPLICATIVE IVI DEFINITE

[VERIFICA POSSIBILI SITUAZIONI CONFLITTO DI
INTERESSI

[SEGRETARIO COMUNALE_RPCT]

AQUALE PER TUTTTGLT
AMMINISTRATORI LOCALI VI E
[SEMPRE L’OBBLIGO DI
ASTENSIONE, QUALORA
[VENGANO A TROVARSI IN
[POSIZIONE DI CONFLITTO DI
INTERESSI, IN QUANTO
[PORTATORI DI INTERESSI
[PERSONALLI DIRETTI O
INDIRETTI IN CONTRASTO

[VALUTAZIONE PREVENTIVA ALLA
[DECISIONE

[VERIFICA LIMITI DISCREZIONALITA
AMMINISTRATIVA

[SEGRETARIO COMUNALE_RPCT|

D.LGS. 267/2000 (ART. 49 E ART.
147 BIS COMMA 1)

ISTRUTTORIA COMPLETA E CONGRUA
[MOIVAZIONE DELLA PROPOSTA

DELIBERATIVA, DA CORREDARE CON |
PRESCRITTI PARERI ED ATTESTAZIONI

[FASE DELLA INIZIATIVA: RILEVAZIONE DELLO
STATO DI BISOGNO/URGENZA DA FRONTEGGIARE

PERSONALE UTC CHE SI
JATTIVA AUTONOMAMENTE O
SU SEGNALAZIONE DI UN
ICITTADINO

ARTT. 50 COMMA 5, 54 COMMA
|4 E 6 TUEL; ART. 192 D.LGS,
152/2006

STRETTAMENTE CORRELATI CON LA
SITUAZIONE CONTINGIBILE ED URGENTE
[DA FRONTEGGIARE

MANCATA ATTIVAZIONE DEL
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EMISSIONE
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EX TUEL E T.U.
AMBIENTE
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FASE ISTRUTTORIA: CORRETTA INDIVIDUAZIONE DEI
[DESTINATARI DELL'ORDINANZA IN RELAZIONE
[ALLA SITUAZIONE CONTINGIBILE ED URGENTE DA
[FRONTEGGIARE

[RESPONSABILE
IAREA/SETTORE/SERVIZIO

ARTT. 50 COMMA 5, 54 COMMA
|4 E 6 TUEL; ART. 192 D.LGS,
152/2006

STRETTAMENTE CORRELATI CON LA
SITUAZIONE CONTINGIBILE ED URGENTE
[DA FRONTEGGIARE

FASE ISTRUTTORIA: CORRETTA INDIVIDUAZIONE
[DELLA DURATA DELL'ORDINANZA

[RESPONSABILE
IAREA/SETTORE/SERVIZIO

ARTT. 50 COMMA 5, 54 COMMA
4 E 6 TUEL; ART. 192 D.LGS,
1522006

STRETTAMENTE CORRELATI CON LA
SITUAZIONE CONTINGIBILE ED URGENTE
[DA FRONTEGGIARE

RISTRETTO GRUPPO DI
SOGGETTI

PROCEDIMENTO COINVOLGIMENTO Rt pasan i CHIEDERE IN QUALUNQUE MOMENTO
DEGLI INTERESSI INFORMAZIONI SULL'ATTIVAZIONE DEL
ISINDACO CHE SI ATTIVA TUTELATI PROCEDIMENTO
. . : AUTONOMAMENTE O SU ARTT. 50 COMMA 5, 54 COMMA [STRETTAMENTE CORRELATI CON LA
g?i?é’g‘;b‘?ﬁéﬂgﬁ;c .Iz"ft)‘f\zéggﬁ%%éﬁm [SEGNALAZIONE DEL l4 E 6 TUEL; ART. 192 D.LGS SITUAZIONE CONTINGIBILE ED URGENTE
! . TN o PERSONALE DIPENDENTE O DI 1522006 DA FRONTEGGIARE
JUN CITTADINO
STRUTTORIA: VERIFICA PRESUPPOSTI DI RESPONSABILE STRETTAMENTE CORRELATI CON LA
.r\llfll‘ DI DIRITTO AI FNI DELL'EMISSIONE IAREA/SETTORE/SERVIZIO L. 241/1990 SITUAZIONE CONTINGIBILE ED URGENTE A FASE ISTRUTTORIA DEVE ESSERE]
[DELL'ORDINANZA DA FRONTEGGIARE SEGUITA DA UNA RELAZIONE DEIL
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO CHEJ
DIA DETTAGLIATSMENTE CONTO  DE]]
P - " ; [SEGUENTI ELEMENTI:
}/\SEI\IRL'”().RM (()‘RRFII/\]NDWIDM\”()NI’ . . ARTT. 50 COMMA 5, 54 COMMA [STRETTAMENTE CORRELATI CON LA
DEL CONTENUTO DELL'ORDINANZA IN RELAZIONE  [RESPONSABILE |4 E 6 TUEL; ART. 192 D.LGS. SITUAZIONE CONTINGIBILE ED URGENTE 1) PRESENZA DEI PRESUPPOSTI DI
ALLA SITUAZIONE CONTINGIBILE ED URGENTE DA JAREA/SETTORE/SERVIZIO 152006 = DLGE DA FRONTEGGIARE JENTE ESERCIZIO CONTINGIBILITA' ED URGENZA.
FRONTEGGIARE 2o T PROLUNGATO ED a N :
ERRATA INDIVIDUAZIONE DEI ESLUSIVO DELLA
ST TP A D - By A A MEDIO BASSO 2) SPECIFICA INDIVIDUAZIONE DE]
PRESUPPOSTI/ABUSO DEL POTERE|RESPONSABILITA' DI UN] SOGGETTI DESTINATARI H

MODALITA'DELL'INDIVIDUAZIONE;

3) DURATA DELL'ORDINANZA COLLEGATA
JALLA CONTINGIBILITA' ED URGENZA

LA MOTIVAZIONE DEVE ESSERE
JCONFORME A QUANTO DISPOSTO DALLA|
JCHECK LISTN 17

[PARERE REGOLARITA CONTABILE/COPERTURA
[FINANZIARIA LADDOVE POSSIBILE: ATTESTAZIONE
JCOPERTURA FINANZIARIA

[RESPONSABILE
AREA/SETTORE/SERVIZIO

[PRINCIPI CONTABILI

BILANCIO

FASE DECISORIA: EMISSIONE DELL'ORDINANZA

SINDACO

ARTT. 50 COMMA 5, 54 COMMA
|4 E 6 TUEL: ART. 192 D.LGS.
152/2006

[STRETTAMENTE CORRELATI CON LA
SITUAZIONE CONTINGIBILE ED URGENTE
DA FRONTEGGIARE

[FASE INTEGRATIVA DELL'EFFICACIA:
JCOMUNICAZIONE PREVENTIVA ALLA PREFETTURA

JUFFICIO GABINETTO DEL

[VERIFICA

[PUBBLICAZIONE

PER LE ORDINANZE DI CUI ALUART. 54 COMMA 4 |SINDACO/SEG ART. 34 COMMA 4 TUEL PTPeT
[COMUNICAZIONE ISTUTUZIONALE

[FASE INTEGRATIVA DELL'EFFICACIA: PUBBLICITA - |RESPONSABILE DELLA

PUBBLICAZIONE ALBO PRETORIO ON LINE - [TRASMISSIONE PER LA D.LGS. 3312013 PTPCT

[FASE ESECUTIVA: VERIFICARE L'ESECUZIONE
[SPONTANEA DELL'ORDINANZA DA PARTE DEI
[DESTINATARI

JUFFICIO COMPETENTE PER
IMATERIA A VERIFICARE

L' ESECUZIONE
[DELL'ORDINANZA (UTC O PM)

[ARTT. 50 COMMA 5, 54 COMMA
4 E 6 TUEL; ART. 192 D.LGS.
1522006

STRETTAMENTE CORRELATI CON LA
SITUAZIONE CONTINGIBILE ED URGENTE
DA FRONTEGGIARE

FAS] "UTIVA: ESECUZIONE DI UFFICIO IN CASO
INADEMPIENZA DA PARTE DEI DESTINATARI

UFFICIO COMPETENTE PER
IMATERIA A VERIFICARE
L'ESECUZIONE
[DELL'ORDINANZA (UTC O PM)

ART. 54 COMMA 7 TUEL

STRETTAMENTE CORRELATI CON LA
SITUAZIONE CONTINGIBILE ED URGENTE
[DA FRONTEGGIARE

LLA INIZIATIVA - DENUNCIA DI VIOLAZIONE
A; AVVIO D'UFFICIO A SEGUITO DI
ACCERTATA VIOLAZIONE DI NORMA
[REGOLAMENTARE O ORDINANZA DEL SINDACO O EX|
[LEGE 689/81: AVVIO D'UFFICIO PER RECU! 0
[SOMME A SEGUITO DI CONTROLLI SU PAGAMENTI DI
ICARATTERE TRIBUTARIO E/O DI CARATTERE
LOCATIZIO

El

DIPENDENTE ADDETTO ALLA
COMUNICAZIONE
ISTITUZIONALE

DLGS 33/2013

TEMPESTIVO

[FASE ISTRUTTORIA: INDIVIDUAZIONE DEL
[FUNZIONARIO ISTRUTTORE DA PARTE DEL
[DIRIGENTE

[RESPONSABILE
JAREA/SETTORE/SERVIZIO

ARTT. 107 COMMA 2 E 109 TUEL

TERMINI DI LEGGGE
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[FASE ISTRUTTORIA: VERIFICA SUSSISTENZA
[PRESUPPOSTI NORMATIVI DA PARTE DELL'UFFICIO

[RESPONSABILE
AREA/SETTORE/SERVIZIO

[ARTT. 107 COMMA 2 E 109 TUEL

[FASE ISTRUTTORIA: VERIFICA PRESUPPOSTI DI
FATTO (VERIFICA TEMPI DI PAGAMENTO PER LE
JOBBLIGAZIONI TRIBUTARIE E/O LOCATIZIE)

[RESPONSABILE
IAREA/SETTORE/SERVIZIO

[DISPOSIZIONI
INORMATIVE/REGOLAMENTARI
STATUIZIONE
GIURISDIZIONALI E/O
AMMINIISTRATIVE

TERMINI DI LEGGE O REGOLAMENTARI

[FASE ISTRUTTORIA: RICHIESTA

[RESPONSABILE

DISPOSIZIONI
INORMATIVE/REGOLAMENTARI

I RESPONSABILE DELL'UFFICIO TECNICO
JED IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
[FINANZIARIO VERIFICANO, DI CONCERTO,

INTEGRAZIONE/CHIARIMENTI Al DESTINATARI DEL , STATUIZIONE TEMPESTIVO
PROVVEDIMENTO AREASETTORE/SERVIZIO (GIURISDIZIONALI E/O ESERCIZIO ALMENO DUE VOLTE ALL’ANNO, ENTRO IL]
AMMINIISTRATIVE PROLUNGATO ED IMESE DI GIUGNO ED ENTRO IL MESE DI
ESCLUSIVO DELLA DICEMBRE, LE EVENTUALI OBBLIGAZIONI
MANCATA ATTIVAZIONEDEL  |RESPONSABILITA' DA INADEMPIUTE, PER LE QUALI BISOGNA
OCEDIMENTO IN RELAZIONE ~ [PARTE DI UN SOLO MEDIO BASSA BASSO ATTIVARE PROCEDURE DI RISCOSSIONE
AD OBBLIGHI INADEMPIUTI [SOGGETTO/CONFLITTO [COATTIVA E RIFERISCONO AL RPCT,
DI INTERESSI/ BISOGNO ANCHE QUALORA LA VERIFICA ABBIA
DI ORGANIZZAZIONE AVUTO ESITO NEGATIVO
STRUTTORIA: ACCERTAMENTO DI RESPONSABIL DISPOSIZIONI TEMPESTIVO PIANIFICAZIONE N
TENZA DI EVENTUALI SANZIONI JAREA/SETTORE/SERVIZIO NORMATIVE/REGOLAMENTARI PER LA MOTIVAZIONE
DELLE EVENTUALI ORDINANZE SEGUIRE
LA CHECK LISTN. 18
ORDINANZE FASE ISTRUTTORIA: ISCRIZIONE A RUOLO COATTIVO
ORDIN |0 AFFIDAMENTO A SOCIETA E/O ENTE ESTERNO PER [RESPONSABILE DISPOSIZIONI -
O E! [LA RISCOSSIONE IN CASO DI MANCATO PAGAMENTO [AREA/SETTORE/SERVIZIO NORMATIVE/REGOLAMENTAR1| TERMINI DILEGGE O REGOLAMENTARI
[DELA QUANTUM DEBEATUR E DELLA SANZIONE
[PARERE REGOLARITA CONTABILE/COPERTURA CbONG hOS
i iy OPERT RESPONSABILE DISPOSIZIONI EMPESTIV
FINANZIARIA: ATTESTAZIONE COPERTURA AREA/SETTORE/SERVIZIO INORMATIVE/REGOLAMENTARI TEMPESTIVO
FINANZIARIA
[FASE DECISORIA: ORDINANZA INGIUNZIONE PER IL  [RESPONSABILE DISPOSIZIONI FEMPESTIVO
IQUANTUM DEBEATUR AREA/SETTORE/SERVIZIO INORMATIVE/REGOLAMENTARI §
e 0 ED [ENTRO DICEMBRE | RESPONSABILI DI
ESCLUSIVO DELLA [SERVIZIO INFORMANO L'RPCT SULLO
MANCATO COMLETAMENTO RESPONSABILITA' DA MEDIO BASSO STATO DEI PROCEDIMENTI RELATIVI ALLE
[DELLA PROCEDURA PARTE DI UN SOLO . A IPENDENZE TRIBUATARIE, FISCALI E
SOGGETTO/ASSENZA DI DELLE SANZIONI DEL CODICE DELLA
[FASE DECISORIA: ORDINANZA INGIUNZIONE PER LA [RESPONSABILE DISPOSIZIONI FERMINI DI LEGGE E REGOLAMENTARI TRASPARENZA ISTRADA
[RISCOSSIONE DELLA EVENTUALE SANZIONE AREA/SETTORE/SERVIZIO INORMATIVE/REGOLAMENTARI| bR R REDDL i :
IRESIL(IS(:FIIlfl(sjl%‘\);&lz(iTﬁ?\léé}ls}r‘{{j%ggm E REPONSABILE DI SETTORE [ DSF OSIZIONI
: ! ! SHURSABILE DESE * [NORMATIVE/REGOLAMENTARI
[DECISORIA
VERIFICA A AN AREA/SETTORE/SERVIZIO INORMATIVE/REGOLAMENTARI :
[FASE CONTROLLO PUBBLICAZIONEVERIFICA RESPONSABILE DISPOSIZIONI HEMPESTIVO
PUBBLICAZIONE AREA/SETTORE/SERVIZIO NORMATIVE/REGOLAMENTARI
TUTTE LE SEGNALAZIONI PROVENIENTI
[FASE DELLA INIZIATIVA: SEGNALAZIONE DIETRO  [UFFICIO PROTOCOLLO, DPR 380/2001; REGOLAMENTO :’F’ri(;&éﬁf@:w?i'ﬁ:;?(:‘ LA K'}%ﬁ&?ﬁz‘i\fgﬁﬁfx?iﬁ',}ﬂl"."‘”“
[DENUNCIA DI PARTE; ATTIVITA DI CONTROLLO DA [COMANDO DI POLIZIA [EDILIZIO, PRESCRIZIONI EX LEGE - ¢ MEDIO BASSA BASSO - o

PARTE DELL'ENTE

[MUNICIPALE

STRUMENTO URBANISTICO

ICOMPETENTE; MANCATA
ATTIVITA DI CONTROLLO

ICHIEDERE IN QUALUNQUE MOMENTO
INFORMAZIONI SULL'ATTIVAZIONE DEL
[PROCEDIMENTO
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[FASE ISTRUTTORIA: VERIFICA ABUSO CON
[SOPRALLUOGO

JRESPONABILE DEL SERVIZIO
JCOMPETENTE, COMANDO DI
[POLIZIA MUNICIPALE

[DPR 380/2001; REGOLAMENTO
[EDILIZIO , PRESCRIZIONI
[STRUMENTO URBANISTICO

[EX LEGE 241/90

A SEGUITO DELLA VERIFICA DELL'ABUSO
[EVENTUALE ORDINE DI SOSPENSIONE DEI LAVORI
E/O SEQUESTRO CAUTELATIVO

JCOMANDO DI POLIZIA
MUNICIPALE

[DPR 380/2001

[TRASMISSIONE VERBALE SOPRALLUOGO

JICOMANDO DI POLIZIA

MANCATO CONTROLLO,
DISCREZIONALITA E
ACCERTAMENTO MENDACE
[FAVORITISMO OMESSO O

INADEGUATEZZA DEI

| EX LEGE RITARDATA ADOZIONE DEL o
ALL'AUTORITA GIUDIZIARIA IMUNICIPALE PROVVEDIMENTO:FAVORITISMO JCONTROLLI
[-DISCREZIONALITA ED
ALTERAZIONE NELLA
[VALUTAZIONE DEGLI INTERESSI
(EVENTUALE)RICEZIONE CONVALIDA SEQUESTRO
[DA PARTE DELL'AUTORITA GIUDIZIARIA
ORDINANZA
DIRIGENZIALE DI
DEMOLIZIONE E
RIMOZIONE
[FASE DECISORIA: EMISSIONE DELL'ORDINANZA DI |[RESPONSABILE DPR.380/2001 [ENTRO 45 GG DALL' EVENTUALE ORDINE
[DEMOLIZIONE O DI RIMESSA IN PRISTINO JAREA/SETTORE/SERVIZIO R DI SOSPENSIONE DEI LAVORI DPR 380/2001
MEDIO BASSA BASSO
[FASE INTEGRATIVA DELL'EFFICACIA: PUBBLICITA:  [RESPONSABILE DELLA
[PUBBLICAZIONE ALBO PRETORIO ON LINE - TRASMISSIONE PER LA D.LGS. 33/2013 PTPCT
[VERIFICA, NOTIFICA DELL'ORDINANZA PUBBLICAZIONE
[FASE CONTROLLO SUCCESSIVO : VERIFICA ED IN
|ICASO DI INOTTEMPERANZA , ACQUISIZIONE DEL y 0 TR -
[BENE E AREA DI SEDIME AL PATRIMONIO DEL I[&SJ%I-\(\IIE):L[EI POLIZIA [DPR 380/2001 Eitft;;é?ﬁ:gzlz? GIORNI JOMESSA ATTIVITA DI VERIFICA IC%[KQI.%%LLt}-EZZA DEL MEDIO BASSA BASSO
I[COMUNE, IRROGAZIONE SANZIONE g
AMMINISTRATIVA PECUNIARIA
[FASE CONTROLLO PUBBLICAZIONE: VERIFICA . e —
PUBBLICAZIONE RPCT L. 190/2012 - PTPCT PTPCT
FASE COMUNICAZIONE ISTUZIONALE: REDAZIONE E
[PUBBLICAZIONE MENSILE MEDIANTE AFFISSIONE
ALL'ALBO COMUNALE DEI DATI RELATIVI AGLI . 3 - \ . Q
IMMOBILI ED ALLE OPERE REALIZZATE ‘ [SEGRETARIO COMUNALE, DPR 380/2001; [EX LEGE (COMUNICAZIONE MENSILE)
ABUSIVAMENTE, E TRASMISSIONE ALLE AUTORITA
DI COMPETENZA
INSERIMENTO IN REGISTRO RECLAMI E URP
SMISTAMENTO ALL' UFFICIO DI COMPETENZA
PRESA IN CARICO DEL RECLAMO/SEGNALAZIONE E
RISPOSTA/AVVIO DEL PROCEDIMENTO PER LA
RECLAMI E RISPOSTA ENTRO IL TERMINE PREVISTO DAL

SEGNALAZIONI

REGOLAMENTO SUI TEMPI DEL
PROCEDIMENTO/ALTRO TERMINE PREVISTO DALLA
LEGGE

JUFFICT VARI

ART. 2 LEGGE 241/1990

REGISTRAZIONE DELLA DATA DI RISPOSTA,
CHIUSURA DEL PROCEDIMENTO

URP

Page 60




AREA10

UFFICIO CHE DETIENE I DATI,
ILE INFORMAZIONI, T
[DOCUMENTI/URP/UFFICIO
[COMPETENTE/RPCT

[ART. 5 COMMA 1 E 3 D. LGS.
33/2013 S.M.I

RICEZIONE ISTANZA ACCESSO
CIVICO/GENERALIZZATO

CORRETTA IDENTIFICAZIONE DEL RICHIEDENTE, Al JUFFICIO CHE GESTISCE IL [ART. 5 COMMA 1 D. LGS. 33/2013|
FINI DELLA RICEVIBILITA DELL'ISTANZA PROCEDIMENTO S.M.I

ART.7 LEGGE 241/1990
[E ART. 5 COMMA 6 D. LGS.
33/2013 S.M.T

ICONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO

COMUNICAZIONE AVVIO DEL PROCEDIMENTO AL JUFFICIO CHE GESTISCE IL
[ENTRO IL TEMINE DI 30 GIORNI

RICHIEDENTE [PROCEDIMENTO

VERIFICA DELL'OBBLIGO DI PUBBLICAZIONE DEI
DATI, INFORMAZIONI, DOCUMENTI RICHIESTI ART. 5 COMMA 1 D. LGS. 33/2013|
(LEGGE O REGOLAMENTO COMUNALE) OVVERRO s. M
DELLA MERA DETENZIONE DEGLI STESSI

COMUNICAZIONE DELL'OMESSA PUBBLICAZIONE AL
RPCT

VERIFICA SUSSISTENZA CAUSE DI ESCLUSIONE
OLUTA DELL'ACCESSO

ART. 5-BIS COMMA 3 D. LGS.
33/2013 S.M.I

VERIFICA PREGIUDIZIO CONCRETO ALLA TUTELA
DEGLI INTERESSI PUBBLICI O PRIVATI PREVISTI EX
LEGE

ART. 5-BIS COMMI 1 E 2 D. LGS.
33/2013 S.]M.1

[ERRONEA VALUTAZIONE
RIGUARDO ALLA TUTELA DEGLI

[PARTE DEL
JCONTROINTERESSATO

INVIO COPIA Al CONTROINTERES!
DI ACCESSO TRAMITE RACCOMANDATA RR O PER
VIA TELEMATICA

ATIDELLISTANZApp1c10 CHE GESTISCE I
PROCEDIMENTO

[ART. 5 COMMA 5 D. LGS. 33/2013|SOSPENSIONE DEI TERMINI DEL
S M.1. [PROCEDIMENTO PER N. 10 GIORNI

g . MANCATO .
. INTERESSI COINVOLTI o1 o - JATTIVAZIONE DEL PROCEDIMENTO DI
AS 2 §
IDENTIFICAZIONE DEI CONTROINTERESSATI slrf/h 3 COMMA S D. L€ 2013 MANCATA ACQUISIZIONE DI IL)(FH\I\I m:’:m};\ o MEDIO BASSA BASSO TUTELA
O AGLI AT i MOTIVATA OPPOSIZIONE DA (O‘I\'\'OLTI o
LA MOTIVAZIONE DEI

iL PROVVEDIMENTO CHE
L'ACCESSO DA CONTO DE S
JCONTROINTERESSATI E DELL'EV

PROVVEDIMENTI DEVE DARE ATTO DI
JQUANTO PREVISTO ALLA CHECK LISTN 18

IN ASSENZA DI CONTROINTERESSATI O DI

MOTIVATA OPPOSIZIONE DA PARTE DEL
CONTROINTERESSATO, TRASMISSIONE AL
RICHIEDENTE DEL PROVVEDIMENTO MOTIVATO DI
ACCOGLIMENTO TOTALE O PARZIALE, RIGETTO O

DIFFERIMENTO DELL'ISTANZA, INDICANDO I

[SOGGETTI Al QUALI PUO ESSERE PROPOSTA ISTANZA|
DI RIESAME (RPCT) O RICORSO (DIFENSORE CIVICO O
TAR)

[ART. 5 COMMA 6 D. LGS. 33/2013|
S M.1.

IN PRESENZA DI CONTROINTERESSATI,

BILANCIAMENTO TRA L'INTERESSE PUBBLICO ALLA

TRASPARENZA E LA TUTELA DI ALTRI INTERESSI
PUBBLICI O PRIVATI

ART. 5-BIS COMMA 1 E 2 D. LGS
33/2013 S.M.I
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PROVVEDIMANTO MOTIVATO DI ACCOGLIMENTO
TOTALE O PARZIALE, PUR ESSENDOCI OPPOSIZIONE
MOTIVATA DEL CONTROINTERESSATO.
TRASMISSIONE DELLA RELATIVA COMUNICAZIONE
“ANDO I SOGGETTI
CUI PUO ESSERE PROPOSTA ISTANZA DI RIESAME
(RPCT) O RICORSO (DIFENSORE CIVICO O TAR).
DECORRENZA DEL TERMINE DI 15 GIORNI PRIMA DI
RENDERE ACCESSIBILI I DATI, I DOCUMENTI E LE
INFORMAZIONI OGGETTO DELL'ISTANZA DI
ACCESSO

ART. 5 COMMA 6 D. LGS. 33/2013)
[S.M.I

COMUNICAZIONE AL RPCT NOMINATIVO DEL
RICHIEDENTE, OGGETTO DELL'ISTANZA, DATA DI
AVVIO DEL PROCEDIMENTO, NOMINATIVI DEI
CONTROINTERESSATI, EVENTUALI OPPOSIZIONI DEI
CONTROINTERESSATI, ESITO DELL'ISTANZA E LE
RELATIVE MOTIVAZIONI, DATA DI CONCLUSIONE
DEL PROCEDIMENTO

ART. 43 D. LGS. 33/201

REGISTRO ACCESSI: INSERIMENTO E NUMERAZIONE
DELL'ISTANZA NEL REGISTRO ACCESSI CON
INDICAZIONE DEGLI ELEMENTI ESSENZIALI, DELLA
DATA DI AVVIO E DI CHIUSURA DEL
PROCEDIMENTO. PUBBLICAZIONE
AGGIORNAMENTO DEL REGISTRO ACCESSI
NELL'APPOSITA SEZIONE AMMINISTRAZIONE
TRASPARENTE

LINEE GUIDA ANAC
(DETERMINZIONE N. 1309 DEL
28/12/2016)

[REGISTRAZIONE CENTRALIZZATA RICHIESTE
ACCESSO E PUBBLICAZIONE SUL SITO ELENCO
RICHIESTE

JUFFICIO RESPONSABILE
PROCEDIMENTO - URP - ALTRO
[UFFICIO INDIVIDUATO

[PNA - PTPC

ITEMPISTICA DA REGOLAMENTO

ACCESSO ATTI A FINI

AMMINISTRATIVI

[RICEVIMENTO E TRATTAZIONE

UFFICIO RESPONSABILE
PROCEDIMENTO - URP - ALTRO
UFFICIO INDIVIDUATO

ARTT. 22-28 L. 241/1990

30 GIORNI

ACCESSO CIVICO

[RICEVIMENTO - TRATTAZIONE - TRASMISSIONE ATTI

UFFICIO RESPONSABILE
PROCEDIMENTO - URP - ALTRO

ART. 5 D.LGS. 33/2013

130 GIORNI

NORMALE JUFFICIO INDIVIDUATO
O . RESPONSABILE ART. 5, COMMA 6, D.LGS. N
ACCOGLIMENTO - TRASMISSIONE ATTI - RIGETTO [ b b o con V110 332013 30 GIORNI
[NOTIFICA AT CONTROINTERESSATI [RESPONSABILE ART. 5, COMMA 6, D.LGS. ITEMPESTIVA

ACCESSO CIVICO
GENERALIZZATO

JAREA/SETTORE/SERVIZIO

33/2013

[DECISIONE SU RICHIESTA RIESAME
JCONTROINTERESSATI

RPCT

ART. 5, COMMA 6, D.LGS.
33/2013

TEMPESTIVA

[ERRONEA VALUTAZIONE
RIGUARDO ALLA TUTELA DEGLI
INTERESSI COINVOLTI
MANCATA ACQUISIZIONE DI
MOTIVATA OPPOSIZIONE DA
PARTE DEL
ICONTROINTERESSATO

ITRASMISSIONE ATTI

RESPONSABILE
JAREA/SETTORE/SERVIZIO

ART. 5, COMMA 6, D.LGS.
33/2014

IDOPO 15 GG. DA OPPOSIZIONE O SILENZIO
INTERESATI

MANCATO
[COINVOLGIMENTO
[DEGLI INTERESSI
JCOINVOLTI

MEDIO

BASSA

BASSO

iL PROVVEDIMENTO CHE CONSENTE
L'ACCESSO DA CONTO DELL'ESISTENZA DI
[CONTROINTERESSATI E DELL'EVENTUALE
JATTIVAZIONE DEL PROCEDIMENTO DI
TUTELA

LA MOTIVAZIONE DEI
PROVVEDIMENTI DEVE DARE ATTO DI
JQUANTO PREVISTO ALLA CHECK LIST N 20

[ESAME RICHIESTA RISAME DINIEGO PARZIALE O
ITOTALE

RPCT

ART. 5, COMMA 7, D.LGS.
33/2015

[ENTRO 20 GG. DALL'ISTANZA
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RICEVIMENTO E TRATTAZIONE

[SERVIZIO ARCHIVISTICO

ART. 124 DEL D. LGS. 42/2004

CUSTOMER
SATISFACTION

DEFINIZIONE DEI SERVIZI EROGATI ALL'UTENZA
INTERNA /ESTERNA DA MONITORARE

JUFFICIO PROGRAMMAZIONE

ART. 11 - D.LGS. 286/199 E
D.LGS. 150/2009 CARTA DEI
SERVIZI DELL'ENTE/DUP/PIANO|
[DELLA PERFORMANCE

DEFINIZIONE DELLO STRUMENTO DI CUSTOMER
SATISFACTION DA UTILIZZARE E DEL CAMPIONE

UFFICIO PROGRAMMAZIONE

[CARTA DEI SERVIZI
[DELL'ENTE/DUP/PIANO DELLA
[PERFORMANCE

ANALISI DEI DATI

JUFFICIO PROGRAMMAZIONE

ILLUSTRAZIONE DEI RISULTATI E INSERIMENTO
NELLA RELAZIONE SULLA PERFORMANCE (SE
INSERITI NEL PEG Al FINI DELLA VALUTAZIONE)

JUFFICIO PROGRAMMAZIONE

JAREA DI RISCHIO N. 10 - NUMERO MISURE 14

Legenda delle misure:
rosso: misure motivazionali (predisposizione check list)
informazione preventiva al RPCT

controlli a cura del RPCT o del RDS (misure di controllo)
pubblicazione provvedimento in AT (misure di trasparenza)
hormativa specifica (introduzione regolamento)

Colore

Colore blu:
Colore verde:

Colore arancione:

: adozione
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